Ministerul Mediului, Apelor si Piidurilor
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului

PRESEDINTE
SECRETAR DE STAT

DECIZIE
Nr._ 562 din 0¢€. (0. 2020

privind modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare pentru aparatul propriu al Agentiei Nationale
pentru Protectia Mediului

Presedintele Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului,

Aviand in vedere:

- Hotardrea Guvernului nr.1000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Protecfia Mediului §i a institutiilor aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Decizia Prim-Ministrului nr.312/20.08.2020 privind numirea domnului Eugen-loan COZMA, in
functia de presedinte, cu rang de secretar de stat, al Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului:

- Decizia presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului nr.1250 din 30.10.2017 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare pentru aparatul propriu al Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului;

- Referatul Serviciului Achiziii, Investitii Administratiy - Directia Buget, Finante, Administrativ
nr.1381/DBFA/22.09.2020, aprobat de conducerea institutiei.

In baza art.6 alin. (4) din Hotarirea Guvernului nr.1000/2012 privind reorganizarea si functionarea
Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului si a institutiilor aflate in subordinea acesteia. cu modificirile
si completarile ulterioare,

emite prezenta

DECIZIE

Art.1 Tncepz‘md cu data prezentei, se modifici Partea a [ll-a, Sectiunea III, pct.22.2 din
Regulamentul de Organizare si Functionare pentru aparatul propriu al Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului, aprobat prin decizia presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului
nr.1250 din 30.10.2017, dupd cum urmeazi:

»» 22.2 SERVICIUL ACHIZITIL, INVESTITII SI ADMINISTRATIV

I. Serviciul Achizitii. Investitii, Administrativ este departament de specialitate in cadrul Directiei
Buget, Finante, Administrativ, subordonat direct directorului directiei;
[I. Conducerea Serviciului Achizitii. Investitii, Administrativ este asiguratd de un sef serviciu, iar in

lipsa acestuia, conducerea este asigurati de citre un consilier, in limita mandatului dat de seful
de serviciu.

Atributii specifice
A. in domeniul investitii

a) intocmeste, pe baza strategiei si programelor de dezvoltare a activitatilor specifice din
domeniul protectiei mediului si a propunerilor unitatilor subordonate. listele anuale pentru
cheltuielile de capital finantate de la Bugetul de Stat §i le supune spre avizare conducerii
agentiei si spre aprobare ordonatorului principal de credite:
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b) intocmeste fisele pentru cheltuielile de capital repartizate prin legea anuald a Bugetului de
Stat i le supune spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare ordonatorului principal de
credite;

¢) intocmeste, pe baza listei cheltuielilor de capital aprobata prin Legea anuald a Bugetului de
Stat, listele obiectivelor de investitii pentru trezoreriile statului, pe beneficiari si le supune
spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare ordonatorului principal de credite;

d) actualizeaza periodic, conform prevederilor legale si a modului de realizare a obiectivelor de
investitii. lista cheltuielilor de capital, o inainteaza spre analizi si avizare conducerii agentiei

in vederea trimiterii spre aprobare ordonatorului principal de credite;

e) verificd studiile de prefezabilitate si de fezabilitate pentru lucrdrile publice de protectia
mediului cu finantare de la bugetul de stat, credite externe sau alte surse constituite in acest
scop. Intocmeste referate de expertizd si le prezintd spre avizare in C.T.E. ANPM sl spre
aprobare in C.T.E. - MMAP;

f) propune repartizarea pe unitati a fondurilor de proiectare aprobate prin buget, efectueazi
periodic reactualizarea repartizirii acestora si urmareste permanent realizarea cheltuielilor
de proiectare;

g) solicitd §i urmareste obtinerea avizelor si acordurilor prevazute de reglementarile legale
pentru promovarea investitiilor publice;

h) verifica proiectele tehnice, urmarind incadrarea acestora in prevederile studiilor de
fezabilitate, precum si respectarea conditiilor din acordurile si avizele emise;

i) verificd documentatiile tehnico-economice si supune avizirii conducerii ANPM, devizele
generale ale obiectivelor de investitii definitivate ca urmare a rezultatelor licitatiilor pentru
lucrdri noi si a celor modificate ca urmare a indexirilor legale, cu incadrarea in limita
valoricd conform Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu avizul prealabil al
ordonatorului principal de credite;

J) intocmeste situatia centralizatoare a necesarului de alocatii lunare si repartizarea acestora
unitatilor din subordine, in baza propunerilor acestora cu avizarea conducerii ANPM sl
aprobarea ordonatorului principal de credite;

k) centralizeaza realizarile fizice si valorice, lunare, trimestriale si anuale, corelandu-le cu
datele contabile, pentru programul de investitii al agentiei i unitatilor subordonate, aflat in
derulare conform listelor aprobate, in baza raportirilor unitdtilor subordonate;

1) participa, ca reprezentanti ai agentei, in comisiile de receptie a lucrarilor publice, sau ca
specialisti invitati;

m) intocmeste documentele necesare deschiderii finangdrii investitiilor aprobate agentiei.

B. in domeniul achizitii publice

a) elaboreazd Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP), pe baza necesititilor si
prioritdtilor comunicate de celelalte compartimente/servicii/directii din ANPM, referitor la
incadrea pe coduri CPV, articole bugetare, in conformitate cu prevederile bugetare si il
revizuieste pe parcursul anului in functie aparitia de noi necesitati;

b) intocmeste referatele de necesitate pentru produsele, serviciile si lucrdrile necesare
domeniului  sdu  de  responsabilitate, asigurd  achizitia  acestora, derularea
contractelor/comenzilor aferente si gestionarea fondurilor alocate cu aceasti destinatie;
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c)

d)

£2)

h)

i)

i)

k)

)

analizeaza referatele de necesitate primite spre solutionare si propune masuri de remediere in
situatia In care se constatd neconcordante in legdturd cu prevederile legale in domeniul
achizitiilor publice;

avizeaza toate referatele de necesitate elaborate in cadrul institutiei din punct de vedere al
legalitatii in domeniul achizitiilor publice;

efectueaza modificari in PAAP prin introducerea de noi pozitii sau modificarea celor existente
— pentru toate achizitiile derulate in cadrul institutiei;

monitorizeazd permanent achizitiile efectuate conform PAAP aprobat:

participd la elaborarea Strategiei de Contractare necesara in cadrul procedurilor de atribuire
impreund cu compartimentele/serviciile/directiile de specialitate care au solicitat achizitia in
cauzd §i care au participat la intocmirea specificatiilor tehnice/caietului de sarcini, o
inainteaza spre avizare directorului DBFA si o supune aprobarii presedintelui ANPM:
intocmeste draftul de decizie privind componenta comisiei de evaluare sau negociere, dupi
consultarea conducitorilor compartimentelor/serviciilor/directiilor din care fac parte
persoanele propuse;

participd in comisiile de evaluare si asigurd activitatea de secretariat a comisiei, respectiv
intocmirea proceselor verbale de deschidere/vizualizare a ofertelor, a proceselor verbale
intermediare de evaluare, precum si a raportului procedurii de atribuire;

realizeaza achizitiile directe pe baza referatelor de necesitate primite de la celelalte
compartimente din cadrul institutiei;

elaboreaza, impreund cu compartimentul/serviciul/directia de specialitate care a redactat
caietul de sarcini, raspunsurile la solicitdrile de clarificari cu privire la documentatia de
atribuire, in etapa prealabila depunerii de oferte, si asigura postarea acestora in SEAP:

asigurd publicarea anunturilor/invitatiilor de participare/atribuire in Sistemul Electronic de
Achizifii Publice (SEAP) pentru procedurile organizate, in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene si publicarea documentatiei de atribuire;

ingtiinfeazd Agentia Nationald pentru Achizitii Publice (ANAP), in vederea urmdririi si
verificdrii procesului de achizitie publica, daci este cazul;

constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

asigurd transmiterea de comunicéri citre ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de
achizitie publica;

verificd specificatiile tehnice/caietele de sarcini aferente achizitiilor, dacd acestea sunt
elaborate in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

coordoneaza intreaga derulare a proceselor de achizitie publica pe care le desfasoari;

asigurd Inregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora citre ofertan{i participanti la
procedura de achizitie publica i (CNSC);

asigurd transmiterea deciziei Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor asupra
contestatiei tuturor factorilor de drept;

comunicd SBFC despre restituirea GP si GBE, depuse de operatorii economici in cadrul
procedurilor de achizitie publici;

intocmeste si incheie contractele de achizitie publici, impreund cu Directia Juridica si
compartimentele/ serviciiile/directiile care sunt beneficiari ai produselor/serviciilor sau
lucrdrilor;

transmite prin mail citre compartimentele/serviciiile/directiile care sunt beneficiari ai

produselor/serviciilor sau lucririlor contractele semnate de ambele parti/comenzile, in scopul
deruldrii de catre acestia;
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w) transmite cdtre furnizor/prestator/executant documentul constatator intocmit de citre
beneficiar/responsabil derulare contract si il arhiveaza la dosarul achizitiei

C. in domeniul administrativ

a) Gestioneaza parcul auto al ANPM astfel:
o raspunde de buna functionare a autovehiculelor:;
tine evidenta zilnica a foilor de parcurs aferente autovehiculelor;
tine evidenta consumurilor si stocurilor de carburant aferente autovehiculelor;
tine evidenta reviziilor tehnice periodice si reparatiilor aferente autovehiculelor;
tine evidenta asigurarilor RCA, CASCO, a ITP-urilor si a ROVINIETELOR aferente
autovehiculelor;

b) Asigurd implementarea colectarii selective a deseurilor in cadrul ANPM, conform Legii nr.
132/2010, constand in:

o elaborarea unui plan de misuri privind colectarea selectivi a deseurilor;

o asigurarea dotarii cu recipente §i containere diferentiate pe culori, in functie de tipul de

deseuri;

o elaborarea unui program de informare si instruire a angajatilor ANPM cu privire la

organizarea colectarii selective a deseurilor;

o asigurarea evidentei, intr-un registru, a cantititilor de deseuri colectate selectiv;

o urmdrirea predarii deseurilor colectate selectiv, in intervalele maxime de timp previzute de

lege, catre operatorul economic autorizat cu care s-a incheiat contract de colectare;
¢) Desfasoard activitati de gestionare si administrare a bunurilor materiale de la intocmirea
referatului de necesitate, achizitie, inregistrarea in contabilitate, darea in folosintd/consum si
lesirea din gestiunea DEPOZIT ANPM (valorificare, transfer sau casare), inclusiv derulare
contracte/comenzi,constand in:

o Receptia bunului material (se realizeazd pe bazd de Proces-verbal de recepfie (cod 14-2-

5), Proces-verbal de receptie provizorie (cod 14-2-5/a), Proces-verbal de punere in funcfiune (cod
14-2-5/b);

o Darea in folosinti/consum a bunului material din gestiunea DEPOZIT ANPM pe
locurile de folosinti/persoane (se realizeazd pe bazd de referat de necesitate si document justificativ
— Bon de migcare a mijloacelor fixe, Bon de predare transfer restituire, Bon de consum (Borderou de
repartifie distribufie), Fisd de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar in Jfolosin{a).
Documentul justificativ se intocmeste in 3 exemplare, cu urmitoarea destinatie: 1 exemplar la
predator, 1 exemplar la primitor si 1 exemplar la contabilitate/SBFC. Eliberarea din gestiunea
DEPOZIT ANPM a bunurilor si materialelor consumabile se face de citre gestionar, in cantitatea si
sortimentele specificate in documentele justificative.

o Intocmirea/deschiderea de Fise de magazie pentru fiecare bun material si operarea in
acestea, dupa fiecare operatiune, a cantitdtilor de bunuri materiale primite respectiv distribuite/date in
consum.

o Transferul bunurilor materiale intre locurile de folosintd din cadrul ANPM (se
realizeazd pe bazd de referat de necesitate si document justificativ Bon de miscare a mijloacelor fixe,
Bon de predare transfer restituire). Documentul justificativ se intocmegte in 3 exemplare, cu

urmatoarea destinatie: 1 exemplar la preditor, 1 exemplar la primitor si 1 exemplar la
contabilitate/SBFC,
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o Predarea bunului material de pe locul de folosinta in gestiunea DEPOZIT ANPM (se
realizeazd pe bazd de document justificativ Bon de miscare a mijloacelor fixe, Bon de predare transfer
restituire, Fisd de evidenid a materialelor de natura obiectelor de inventar in Jfolosinja/depozitare).
Documentul justificativ se intocmeste in 3 exemplare. cu urmitoarea destinatie: 1 exemplar la
predator, 1 exemplar la primitor si 1 exemplar la contabilitate/SBFC.

o Scoaterea din functiune/declasarea mijloacelor fixe/obiectelor de inventar cu
intocmirea documentelor justificative - Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de
declasare a unor bunuri materiale. Propunerile privind scoaterea din functiune/declasarea mijloacelor
fixe/obiectelor de inventar se fac de reguld cu ocazia inventarierii anuale (sau la predarea primirea
gestiunii/functiilor etc.) de citre comisia de inventariere sau de citre gestionarul DEPOZIT ANPM, la
nevoie.

o Valorificarea mijloacelor fixe/obiectelor de inventar

o Casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar — pe bazd de Proces verbal de casare,
aprobat conform reglementarilor in vigoare.

d) Desfasoara activitdti de gestionare si administrare a serviciilor si lucriirilor necesare
functiondrii institutiei in conditii optime, de la intocmirea referatului de necesitate. achizitie si
pand la derularea contractelor/comenzilor inclusiv.

€) Deruleaza contractele de produse, servicii si lucriri necesare functionrii institutiei in conditii
optime, dupd cum urmeaza: furnituri de birou, carburant auto, inchiriere dozatoare apa cu
filtre purificare, curatenie, paza, telefonie fixd si mobila, salubritate, postd, service auto,
spalatorie auto, protectia muncii, medicina muncii, mentenanta instalatii electrice, sanitare,
sanatatea si securitatea in munca §i prevenirea si stingerea incendiilor, bunuri materiale pentru
parcul auto;

f) participa la intocmirea Planului de Pazi al institutiei.”

Art.2 Serviciul Resurse Umane - Directia Juridicid, Resurse Umane si Directia Buget, Finante,
Administrativ din cadrul Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului vor duce la indeplinire
prevederile prezentei decizii.
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