Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie si
Lista cuprinzand documentele de interes public

DIRECTIA GENERALA MEDIU

Directia Controlul Poluirii si Reglementari

Serviciul EMAS, Managementul Riscului

Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Raportari catre C.E, M.M.A.P, I.G.S.U, etc. privind implementarea Directivei

Seveso, primite de la A.P.M;

¢ Corespondenta Seveso (inclusiv rapoarte intalniri autoritagi competente si ordine
comune autoritati competente);

% Situatia amplasamentelor Seveso la nivel de tara si transmiterea catre M.M.A.P,
|.G.S.U. etc. - anuala;

% Raportul Comisiilor de investigare a accidentelor majore in care sunt implicate

substante periculoase;

Registrul National EMAS — organizatiile inregistrate in EMAS;

Raport de evaluare preliminara a documentelor de sustinere a solicitarilor de

inregistrare/reinnoire a inregistrarii in EMAS;

Procese verbale ale intrunirilor Comitetului EMAS;

Corespondenta cu APM, CJ ale GNM si organizatii solicitante, in vederea

parcurgerii procedurii de Tnregistrare in EMAS;

% Intocmire Raport anual cu privire la activitatea desfasurati in cadrul Comitetului
EMAS;

% Raportul de analiza al indeplinirii criteriilor de acordare a Etichetei UE Ecologice si
Procesul Verbal ca urmare a intrunirii Comisiei pentru Eticheta UE Ecologica;

¢ Lista de produse si servicii care au obtinut Eticheta UE Ecologica; Lista grupelor de
produse care pot obtine Eticheta UE Ecologicd si a criteriilor de acordare a
Etichetei UE Ecologice;

» Raport privind implementarea Ordonantei de urgenta nr. 68 din 28 iunie 2007
privind raspunderea de mediu cu referire la prevenirea si repararea prejudiciului
asupra mediului.
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Lista cuprinzand documentele de interes public

¢ Inventarul amplasamentelor ce se incadreaza sub prevederile Legii nr. 59/2016,
privind controlul asupra pericolelor de accident major in care sunt implicate
substante periculoase;

% Registrul National EMAS — organizatiile inregistrate in EMAS;

¢ Lista de produse si servicii care au obtinut Eticheta UE Ecologica; Lista grupelor de
produse care pot obtine Eticheta UE Ecologica si a criteriilor de acordare a
Etichetei UE Ecologice;

¢+ Raport privind implementarea Ordonantei de urgenta Nr. 68 din 28 iunie 2007
privind raspunderea de mediu cu referire la prevenirea si repararea prejudiciului
asupra mediului.

Serviciul Emisii Industriale
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
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Situatia instalatiilor I.LE.D transmisa de A.P.M - uri/situatia instalatiilor .LE.D la
nivel national transmisa catre M.M.A.P — anuala;

Situatia privind Registrul poluantilor emisi si transferati (E.P.R.T.R.) transmise de
operatori in format electronic /date privind registrul poluantilor emisi si transferati
(E.P.R.T.R.) raport la nivel national trimis catre M.M.A.P — anuala;

Situatia instalatiilor C.O.V transmise de A.P.M - uri/situatia instalatiilor C.0.V la
nivel national transmise de catre M.M.P — anuala;

Situatia instalatiillor L.C.P pe regiuni transmise de A.R.P.M.-uri /situatia
instalatiilor L.C.P la nivel national transmise catre M.M.P — anual3;

Raportari catre CE (conf. cerintelor CE si la cerere) si catre M.M. A.P;

Rapoarte transmise de operatori privind evidenta orelor de functionare utilizate si
neutilizate din timpul acordat pentru ramanerea in exploatare a [.M.A/Rapoarte
anuale privind evidenta orelor de functionare utilizate si neutilizate din timpul
acordat pentru ramanerea in exploatare a .M.A transmise catre M.M.A.P — anual,
Corespondenta interna/exerna.

Lista cuprinzand documentele de interes public

Registrul National al Poluantilor Emisi si Transferati (PRTR) este pus la dispozitia
publicului pe pagina de internet a ANPM la adresa: http://prtr.anpm.ro;

Inventarul instalatiilor conform Anexei | a Directivei 2010/75/UE privind
emisiile industriale (IED);

Inventarele instalatiilor mari de ardere , a emisiilor de dioxid de sulf, oxizi de azot
st pulberi provenite de la acestea (LCP) precum si a orelor de derogare conform
capitolului Il a Directivei 2010/75/UE privind emisiile industriale (IED);
Inventarul activitdtilor/instalatiilor care utilizeaza solventi cu continut de compusi
organici volatili (COV) conform Anexei 7 a Directivei 2010/75/UE privind
emisiile industriale (IED);

Inventarul instalatiilor de incinerare/coincinerare conform Anexei 6 a Directivei
2010/75/UE privind emisiile industriale (IED).

Serviciul Autorizari si Evaluare Impact

Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie

X/
0.0

/
%

/
%
/
%
)/
0’0

)/
0’0

/7
0’0

Documentatii care stau la baza emiterii actelor de reglementare pentru
planuri/proiecte/activitati cu impact asupra mediului si actele de reglementare
emise pentru acestea (avize/acorduri/autorizatii de mediu);

Instructiuni primite de la autoritatea publicd centrald pentru protectia mediului
privind diferite aspecte legate de procedurile de reglementare si/sau implementarea
legislatiei de mediu in vigoare;

Registre de evidentd al actelor de reglementare emise de SAEI din ANPM
(acorduri / autorizatii de mediu);

Registre de evidenta al Deciziilor de delegari de competenta ANPM catre APM;
Raspunsuri la petitii, sesizari, contestatii si solicitari de informatii;

Informari, raportari si corespondentd cu M.M.A.P si A.P.M specificd domeniului
de reglementare;

Protocolul incheiat intre ANPM — GNM — AFIR.

Lista cuprinzand documentele de interes public
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Legislatia de mediu in vigoare specifica domeniului reglementari;
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+» Documentatii care stau la baza emiterii actelor de reglementare pentru planuri/proiecte
(planuri/ memorii de prezentare/rapoarte de mediu/rapoarte privind impactul asupra
mediului);

¢ Proiecte ale actelor de reglementare (proiecte decizii etapa de incadrare, proiecte
acorduri de mediu);

¢ Acte de reglementare emise (Decizii etapa de incadrare, acorduri de mediu);

¢ Anunturi publice;

% Protocolul incheiat intre ANPM — GNM — AFIR.

Biroul Protectie Sol si Subsol
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
% Actualizarea listelor/inventarelor siturilor contaminate istoric, contaminate actual,
orfane si/sau abandonate §i a siturilor potential contaminate;
¢ Raportare trimestriala a serviciilor ITS si comunicarea acestora la MMAP;
+¢ Evaluarea si analizarea documentatiilor privind avizarea proiectelor publice/private
referitoare la lucrari de remediere ale amplasamentelor contaminate;
¢ Corespondenta internd/externa, referate de specialitate formulate la solicitarea unor
persoane fizice sau juridice in domeniul solului si subsolului.

Lista cuprinzand documentele de interes public

% Actualizarea listelor/inventarelor siturilor contaminate istoric, contaminate actual,
orfane si/sau abandonate si a siturilor potential contaminate;
» Raportare trimestriald a serviciilor ITS si comunicarea acestora la MMAP;
» Corespondenta/Referate de specialitate formulate la solicitarea unor persoane
fizice sau juridice Tn domeniul protectiei solului si subsolului.
¢ Raspunsuri la petitii, sesizari, contestatii si solicitari de informatii privind protectia
solului si subsolului;
¢ Informari, raportari si corespondentd specifica activitatii protectiei solului si
subsolului cu M.M.A.P si A.P.M-urile judetene;
+¢ Evaluarea si analizarea documentatiilor privind avizarea proiectelor publice/private
referitoare la lucrari de remediere ale amplasamentelor contaminate;
¢ Corespondenta interna cu alte compartimente din A.N.P.M.
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Directia Deseuri si Substante Chimice Periculoase
Serviciul Deseuri
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Documentatii pentru inregistrarea in Registrul producatorilor de echipamente
electrice 1 electronice / Documentatii pentru inregistrarea in Registrul
producatorilor de baterii si acumulatori;
¢ Documentatii pentru licentierea organizatiilor colective in vederea preluarii
responsabilitatii privind realizarea obiectivelor anuale de colectare, reutilizare,
reciclare si valorificare a deseurilor de echipamente electrice si electronice, a
deseurilor de ambalaje, a vehiculelor scoase din uz, a deseurilor de baterii si
acumulatori;
* Rapoarte primite de la organizatiile colective licentiate in vederea preluarii
responsabilitatii privind realizarea obiectivelor de colectare, reutilizare, reciclare
si valorificare a deseurilor de echipamente electrice si electronice, valorificarea
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energeticd a vehiculelor scoase din uz, a deseurilor de baterii si acumulatori, a
deseurilor de ambalaje;

¢ Registrul producatorilor de echipamente electrice si electronice;

¢ Registrul producatorilor de baterii si acumulatori;

¢ Documentatii si formulare pentru aprobarea introducerii deseurilor in Romania
(import si transfer intracomunitar), pentru aprobarea scoaterii deseurilor din
Romania (export si transfer intracomunitar), pentru aprobarea tranzitului de
deseuri,

¢ Raportari specifice primite de la operatorii economici si alte entitati cu obligatii de
raportare conform legislatiei specifice;

¢ Corespondenta cu autoritati/institutii ale administratiei publice centrale sau locale,
persoane fizice sau juridice;

¢ Corespondenta interna cu alte compartimente din A.N.P.M.

Lista cuprinzand documentele de interes public
¢ Registrul producatorilor de echipamente electrice si electronice;
¢ Registrul producatorilor de baterii si acumulatori;
¢ Informatii centralizate la nivel national privind generarea si gestionarea deseurilor

Serviciul Chimicale
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Documentatii tehnice pentru inregistrarea operatorilor economici care pun pe piata
detergenti
¢ Documentatii tehnice pentru analiza ecotoxicologica si a comportarii in mediu a
produselor biocide, a ingrasamintelor chimice si a produselor de protectia
plantelor;
 Raportari specifice primite de la operatorii economici si alte entitati cu obligatii de
raportare conform legislatiei specifice;
¢ Corespondenta cu autoritati/institutii ale administratiei publice centrale sau locale,
persoane fizice sau juridice;
¢ Corespondenta interna, cu alte compartimente din A.N.P.M

Lista cuprinzand documentele de interes public
¢ Informatii centralizate la nivel national cu privire la diferite categorii de substante
chimice, amestecuri si articole

Directia Conservarea Naturii, Biodiversitate
Serviciul Protectia Naturii
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Registru de evidenta a conventiilor de custodie;
% Registru de evidenta a actelor aditionale la conventiile de custodie;
¢ Dosare de candidatura privind atribuirea in custodie a ariilor naturale protejate;
Dosare de prelungire a conventiilor de custodie;
¢ Rapoarte de activitate ale custozilor ariilor naturale protejate atribuite in custodie;
¢ Documentatii privind emiterea urmatoarelor acte: Decizia etapei de incadrare
pentru proiectele existente, Declaratia autoritdtii responsabile de monitorizarea
siturilor Natura 2000, Aviz Natura 2000, Acord de mediu (impreund cu DCPR);
» Corespondenta interna cu alte compartimente din A.N.P.M.;
» Raspunsuri la petitii, sesizari, contestatii si solicitari de informatii;

)

0

*

D)

%

L)

0

*

L)

)


http://www.mmediu.ro/app/webroot/uploads/files/Lista_documente_produse_gestioanate_MMAP.pdf
http://www.mmediu.ro/app/webroot/uploads/files/Lista_documente_produse_gestioanate_MMAP.pdf

¢ Raportari specifice domeniului protectiei naturii (Raportul anual privind Starea
Mediului in domeniul protectiei naturii, conservarea biodiversitatii in Romania;
E.I.LO.N.E.T. - C.D.D.A. etc.);

¢ Lista anuala a colectiei de animale pentru gradini zoologice, acvarii publice, centre
de reabilitare si/sau ingrijire;

¢ Fisele trimestriale de evidentd ale gradinilor zoologice, acvariilor publice si
centrelor de reabilitare;

¢ Raportul anual privind gradinile zoologice;

¢ Raportul anual privind capturile si uciderile accidentale conform HG nr. 323 din
31 martie 2010;

¢ Raportul anual privind autorizatiile de mediu emise pentru activitatile de recoltare,
capturare si/ sau achizitie si/ sau comercializare conform Ord. nr. 410/ 2008;

+¢ Inventarul anual al speciilor strict protejate primite de la A.P.M - uri (urs, lup, ras,
pisica salbaticd) care au fost recoltate in baza derogarilor emise de autoritatea
publica centrald pentru protectia mediului, pe gestiondri/fonduri de vanatoare/
sezon de vanatoare;

¢ Centralizatorul evaluarilor la nivel national in vederea stabilirii cotelor de recolta
pe sezon de vanatoare la speciile strict protejate (urs, lup, ras, pisica salbatica);

¢ Corespondenta cu institutii publice, agenti economici, persoane fizice/juridice in
domeniul protectiei naturii;

¢ Documentatii referitoare la proiecte finantate din fonduri comunitare (POS Mediu
— Axa 4; EEA Grants).

¢ Baza de date Natura 2000.

Lista cuprinzéand documentele de interes public

Lista ariilor naturale protejate aflate Tn custodie;

Lista conventiilor de custodie reziliate;

Lista planurilor de management si regulamentelor ariilor naturale protejate
adoptate prin acte normative;

Fisele trimestriale de evidenta ale gradinilor zoologice/acvariilor publice;

Date de contact ale gradinilor zoologice/ acvariilor publice si centrelor de
reabilitare;

Situatia gradinilor zoologice, acvariilor publice si centrelor de reabilitare;

Registrul National al capturilor si uciderilor accidentale ale tuturor speciilor de
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pasari, precum si ale speciilor strict protejate prevazute in anexele nr. 4A si 4B.
Raportare art. 17 Directiva Habitate si art. 12 Directiva Pasari;

Baza de date Natura 2000;

Deciziile etapei de incadrare, Declaratiile autoritatii responsabile de monitorizarea
siturilor Natura 2000, Avize Natura 2000, Acorduri de mediu.
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Biroul Organisme Modificate Genetic
Lista cuprinziand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
% Registru intrare/iesire BOMG;
¢ Dosare de natificare privind OMG si MMG ;
¢ Dosare cu autorizatii/acorduri, emise — originale;
¢ Documentatii privind eliberarea autorizatiilor si a acordurilor de import pentru
activitatile cu microorganisme si organisme modificate genetic;
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% Corespondenta cu agentii economici in procedurile de reglementare. Informari,
raportdri si corespondenta specificd activitatii de reglementare in domeniul
OM.G/MM.G., cu M.M.P.A. si celelalte autoritdti implicate in procesul
decizional;

¢ Corespondenta interna cu alte compartimente din A.N.P.M.;

¢ Registru intrare/ iesire CSB;

¢ Raspunsuri la petitii, sesizari, contestatii si solicitari de informatii;

¢ Registrul electronic privind notificarile primite si respinse, acordurile emise,
autorizatiile emise ca si al autorizatiilor revizuite, suspendate si reinnoite;

¢ Registrul national privind informatia despre modificarile genetice din organismele
modificate genetic;

¢ Registrul privind locatiile pentru introducerea deliberata in mediu a OMG, pentru
testare;

¢ Registrul privind locatiile pentru introducerea pe piata OMG;

¢ Registrul activitatilor de utilizare in conditii de izolare a microorganismelor
modificate genetic;

¢ Raportul autorizatiilor si acordurilor emise de ANPM in domeniul OMG;

¢ Raportul avizelor stiintifice emise de catre Comisia pentru Securitate Biologica;

¢ Rapoarte de activitate ale Comisiei pentru Securitate Biologica;

¢ Procese verbale ale sedintelor C.S.B privind emiterea avizului stiintific necesar
procedurii de autorizare.

Lista cuprinzand documentele de interes public

¢ Raportul autorizatiilor si acordurilor emise de ANPM in domeniul OMG;

¢ Raportul avizelor stiintifice emise de catre Comisia pentru Securitate Biologica;

¢ Rapoarte de activitate ale Comisiei pentru Securitate Biologica;

% Registrul electronic privind notificarile primite si respinse, acordurile emise,
autorizatiile emise ca si al autorizatiilor revizuite, suspendate si reinnoite;

% Registrul privind locatiile pentru introducerea deliberata in mediu a OMG, pentru
testare;

¢ Registrul privind locatiile pentru introducerea pe piata OMG;

+¢ Sumarul dosarelor de notificare (SNIF);

¢ Informatia destinata publicului privind notificarile depuse;

+¢ Lista hibrizilor PSMG testati In Romania.

DIRECTIA GENERALA MONITORIZARE

Directia Centru Evaluare Calitate Aer
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Inventarul preliminar de emisii de poluanti atmosferici reglementati de Directiva
2001/81/CE privind plafoanele nationale de emisie pentru anumiti poluanti
atmosferici i raportul privind acest inventar;
¢ Inventarul national de emisii de poluanti atmosferici reglementati de CLRTAP si
raportul privind acest inventar;
¢ Hartile strategice de zgomot si planurile de actiune conform prevederilor Directivei
2002/49/CE, referitoare la evaluarea si gestionarea zgomotului ambiant, transpusa
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in legislatia nationala prin H.G. nr. 321/2005, in vederea respectdrii obligatiilor de
raportare ale Romaniei citre Comisia Europeana;

» Inventarul national pentru instalatiile care intra sub incidenta Directivei 94/63/CE
privind controlul emisiilor de compusi organici volatili (COV) rezultati din
depozitarea, incarcarea/descarcarea si distributia benzinei de la terminale la statiile
de distributie a benzinei si a Directivei 2009/126/CE privind etapa a II-a de
recuperare a vaporilor de benzina in timpul alimentarii autovehiculelor la statiile
de benzina;

» Formulare solicitare interventie tehnica (F.S.I.T) primite de la R.N.M.C.A/

Formulare de raportare lunard a operatorilor locali/GT - A.N.P.M privind

gestionarea si raportarea datelor de calitatea aerului din R.N.M.C.A;

Buletine de informare zilnice privind calitatea aerului in Romania;

Avizari ale Planurilor de calitate a aerului si a Planurilor de mentinere a calitatii

aerului;

Raport anual privind calitatea aerului in Romania;

Rapoarte si Planuri de activitate pentru D.C.E.C.A;

Documente specifice D.C.E.C.A. (adrese, rapoarte, situatii centralizatoare);

Registru intrare/iesire corespondenta;

» Referate si corespondentad internd A.N.P.M;

» Fise securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta D.C.E.C.A.
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Lista cuprinzand documentele de interes public

¢ Inventarul preliminar de emisii de poluanti atmosferici reglementati de Directiva
2001/81/CE privind plafoanele nationale de emisie pentru anumiti poluanti
atmosferici si raportul privind acest inventar;

¢ Inventarul national de emisii de poluanti atmosferici reglementati de C.L.R.T.A.P.
si raportul privind acest inventar;

¢ Hartile strategice de zgomot si planurile de actiune conform prevederilor Directivei
2002/49/CE, referitoare la evaluarea si gestionarea zgomotului ambiant, transpusa
in legislatia nationala prin H.G. nr. 321/2005, in vederea respectarii obligatiilor de
raportare ale Romaniei catre Comisia Europeana;

+¢ Buletine de informare zilnice privind calitatea aerului in Romania;

+ Raport anual privind calitatea aerului Tn Romania;

% Raportare anuala privind datele de calitate a aerului din Roméania in conformitate
cu Directiva 50/EU/2008 si Decizia 2011/850/CE.

Serviciul Sinteza si Rapoarte
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Registru de corespondenta al serviciului - document original;
¢ Rapoarte si Planuri de activitate pentru A.N.P.M. — materiale saptamdnale
disponibile in format electronic;
% Agende de participari pentru A.N.P.M si agende de activitati pentru A.P.M-uri —
materiale saptamdnale disponibile in format electronic;
¢ Planuri de masuri prioritare pentru anul in curs si restante din planurile de masuri
prioritare pentru anii anteriori - machete standard transmise de M.M.A.P - raportari
ale A.P.M — urilor si situatiile comunicate M.M.A.P-ului - materiale lunare
disponibile in format electronic;
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% Avizari ale planurilor de masuri prioritare ale A.P.M — urilor, transmise de acestea
catre Institutia Prefectului din fiecare judet — materiale trimestriale disponibile n
format letric i electronic,

¢ Raportari ale A.P.M — urilor cu principalele probleme de mediu, modalitati de
rezolvare si investitii majore in judet (,fise de judet”) — materiale lunare
disponibile in format electronic;

¢ Situatii centralizatoare cu poluarile accidentale sau alte situatii de urgenta
inregistrate de A.P.M-uri si transmise catre M.M.A.P. — materiale lunare si anuale
disponibile in format electronic;

¢ Decizii ale Presedintelui A.N.P.M pe linie de poluari accidentale sau alte situatii de
urgenta inregistrate de A.P.M-uri — materiale disponibile in format electronic;

¢+ Raportul anual privind starea mediului in Roméania —material disponibil in format
electronic - publicat pe site-ul ANPM.

Lista cuprinzand documentele de interes public
+¢ Raportul anual privind starea mediului in Romania — publicat pe site-ul ANPM -

material disponibil Tn format electronic.

Centrul National de Instruire pentru Mediu
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Planuri de perfectionare profesionald ale personalului A.N.P.M si institutiilor
subordonate — format detaliat si macheta - standard conform prevederilor
Ordinului ANFP nr. 1952/2010 coroborate cu ale Ordinului ANFP nr. 762/2015 —
materiale anuale disponibile in format letric si electronic,

% Planuri de masuri privind perfectionarea profesionald a personalului ANPM si
institutiilor subordonate — format detaliat — materiale anuale disponibile in format
letric §i electronic;

% Rapoarte privind formarea profesionald a functionarilor publici din ANPM si

institutiile subordonate — macheta — standard conform prevederilor Ordinului

ANFP nr.1952/2010 coroborate cu ale Ordinului ANFP nr. 762/2015 — materiale

anuale disponibile in format letric §i electronic;

Protocoale de colaborare cu institutii de invatamant — documente originale;

Documentatii privind practica studentilor/masteranzilor in cadrul ANPM - cereri,

conventii - cadru, rapoarte evaluare stagiu de practica — documente originale;

% Statistici  privind participarile personalului ANPM la diferite forme de
perfectionare profesionala continua — materiale disponibile in format electronic;

*» Evidente oferte programe perfectionare/specializare primite de la furnizori de
formare profesionala — materiale disponibile Tn format letric;

¢ Registrul cu evidenta certificatelor emise prin CNIM de ANPM - document
original;

¢ Registru cu evidenta instruirilor on-line derulate prin platforma de comunicare
detinuta de CNIM - document original.

Lista cuprinzand documentele de interes public
% Planul anual de perfectionare profesionalda a personalului ANPM si institutiilor
subordonate — format detaliat si macheta - standard conform prevederilor
Ordinului ANFP nr. 1952/2010 coroborate cu ale Ordinului ANFP nr. 762/2015 —
material disponibil in format electronic;
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% Planul anual de masuri privind perfectionarea profesionala a personalului ANPM si
institutiilor subordonate — format detaliat — material disponibil n format
electronic;

¢ Raportul anual privind formarea profesionala a functionarilor publici din ANPM si
institutiile subordonate — macheta — standard conform prevederilor Ordinului
ANFP nr.1952/2010 coroborate cu ale Ordinului ANFP nr. 762/2015 — material
disponibil in format electronic.

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern managerial in cadrul ANPM
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
+ Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial pentru anul
2016 al ANPM — material disponibil in format letric si electronic,
+» Proceduri dezvoltate de Comisia de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologicd a implementarii s1 dezvoltarii sistemului de control intern managerial
in cadrul ANPM — materiale disponibile in format letric si electronic;
¢ Raportari privind sistemul de control intern managerial, prevazute de O.S.G.G. nr.
400/2015 modificat prin 0.S.G.G. nr.200/2016 — materiale disponibile in format
letric si electronic;
¢ Evidenta responsabililor SCIM de la nivelul ANPM si APM-urilor — material
disponibil in format electronic;
% Evidenta privind APM-urile referitoare la afisarea materialelor SCIM pe
INTRANET sectiunea SCIM http://sim-pi.nepa.local:52200/irj/portal — material
disponibil in format electronic.

Lista cuprinzéand documentele de interes public

+» Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial pentru anul
2016 al ANPM — material disponibil in format letric si electronic;

+ Proceduri dezvoltate de Comisia de monitorizare, coordonare si iIndrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial
in cadrul ANPM — materiale originale disponibile in format electronic;

¢ Raportari privind sistemul de control intern managerial, prevazute de O.S.G.G. nr.
400/2015 modificat prin 0.S.G.G. nr.200/2016 — materiale disponibile in format
electronic.

Directia Laboratoare Nationale de Referinta
SERVICIUL LABORATOR AER
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Registru de corespondenta SLA;
¢ Documente specifice S.M.C supuse reactualizarii (proceduri, instructiuni de lucru
etc.) pentru S.L.A — originale;
% Registru rezultate analize S.L.A;
% Rapoarte de incercare S.L.A,;
Documente referitoare instruire/testare personal;
Registre de evidenta consum reactivi/substante toxice S.L.A;
¢ Certificate de etalonare si verificari metrologice echipamente din cadrul S.L.A.;
¢ Fise de magazie S.L.A;
¢ Fise securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta SLA.

X/

X/
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Lista cuprinzand documentele de interes public
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Lista incercarilor din laborator.

SERVICIUL LABORATOR RADIOACTIVITATE
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
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Registru de corespondenta SLR;

Documente specifice S.M.C supuse reactualizarii (proceduri, instructiuni de lucru
etc.) pentru S.L.R — originale;

Registru rezultate analize S.L.R;

Rapoarte de Tncercare S.L.R.;

Documente referitoare instruire/testare personal,

Registre de evidenta consum reactivi/substante toxice S.L.R;

Certificate de etalonare si verificari metrologice echipamente din cadrul S.LR.;
Fise de magazie S.L.R;

Fise securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta S.L.R.

Buletine de informare privind nivelul poludrii radioactive a mediului la nivel
national;

Documente autorizare S.L.R;

Documente aferente participdrii la exercitii de simulare a unui incident/accident
nuclear;

Notificari ale EURDEP;

Analize dozimetrice personal/monitorizare dozimetrica a laboratorului;

Carnet individual de supraveghere dozimetrica al expusilor profesional la radiatii
nucleare;

Certificate de etalonare surse de radiatii ionizante.

Lista cuprinzand documentele de interes public

/
0‘0
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Lista incercarilor din laborator;
Rapoarte privind radioactivitatea factorilor de mediu la nivel national.

COMPARTIMENT LABORATOR DESEURI
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie

X/
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R/ R/ R/ R/ R/ R/
0‘0 0‘0 0‘0 0’0 0’0 0’0

e

Registru de corespondenta C.L.D;

Documente specifice S.M.C supuse reactualizarii (proceduri, instructiuni de lucru
etc.) pentru C.L.D — originale;

Registru rezultate analize C.L.D;

Rapoarte de incercare C.L.D.;

Documente referitoare instruire/testare personal;

Registre de evidenta consum reactivi/substante toxice C.L.D;

Certificate de etalonare si verificari metrologice echipamente din cadrul C.L.D.;
Fise de magazie C.L.D;

Fise securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta C.L.D.

Lista cuprinzand documentele de interes public

/7
0’0

Lista incercarilor din laborator

COMPARTIMENT LABORATOR ZGOMOT SI VIBRATII
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie

X/
0’0

Registru de corespondenta C.L.Z.V;
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» Documente specifice S.M.C supuse reactualizarii (proceduri, instructiuni de lucru
etc.) pentru C.L.Z.V — originale;

Registru rezultate analize C.L.Z.V;

Rapoarte de incercare C.L.Z.V;

Documente referitoare instruire/testare personal;

Registre de evidenta consum reactivi/substante toxice C.L.Z.V,

Certificate de etalonare si verificari metrologice echipamente din cadrul C.L.Z.V.;
» Fise de magazie C.L.Z.V;

» Fise securitate si sanatate in munca si situatii de urgenta C.L.Z.V.
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Lista cuprinzand documentele de interes public
+¢ Lista Tncercarilor din laborator.

COMPARTIMENT LABORATOR IDENTIFICAREA SI DETECTIA OMG
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Registru de corespondenta C.L.I.D.O.M.G;

X/

¢ Registru de corespondentd C.L.Z.V.

Directia Buget, Finante, Administrativ

Serviciul Buget, Finante, Contabilitate

Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
+» Dari de seama contabile/bilant- trimestriale si anuale;
Buget de cheltuieli — anual;

Registrul mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

State de plata salarii;

State de platad individuale — flutursi;

State de plata ore suplimentare;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de stat;
Declaratii lunare bugetul de somayj;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de sanatate;
Declaratii lunare bugetul de stat;

Inventare anuale patrimonio;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de sanatate;
Executia bugetara, detalierea cheltuielilor pe articole bugetare;
Note contabile, documente justificative casa, banca;
Fise analitice;

Fise sintetice;

Balante de verificare;

Fise de magazie;

Procese-verbale de verificare ale organelor de control;
Situatii, raportari financiar — contabile;

Facturi furnizori — originale;

% Ordonantari de plata,

¢ Angajamente bugetare globale;

¢ Angajamente bugetare individuale;

¢ Propuneri de angajare a unor cheltuieli;

¢ Corespondenta banca,

¢ Corespondenta cu alte institutii;

¢ Registrul de casa;
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Registrul jurnal,

Registrul inventar;

Registrul ,,Cartea Mare*;

Chitantiere (cotoare);

CEC-uri (cotoare);

Note de intrare-receptie (cotoare);

Bonuri de consum (cotoare);

Bonuri de transfer (cotoare);

Fise fiscale;

Necesar finatare cheltuieli personal, bunuri si servicii, transferuri, investitii,
fonduri europene, post aderare;

Monitorizare cheltuieli personal,, bunuri §i servicii, transferuri, investitii, fonduri
europene, post aderare.

Lista cuprinzand documentele de interes public
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Dari de seama contabile/bilant- trimestriale si anuale;
Buget de cheltuieli — anual;

Registrul mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;
State de plata salarii;

State de platd individuale — flutursi;

State de plata ore suplimentare;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de stat;
Declaratii lunare bugetul de somaj;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de sanatate;
Declaratii lunare bugetul de stat;

Inventare anuale patrimonio;

Declaratii lunare bugetul asigurarilor sociale de sanatate;
Executia bugetara, detalierea cheltuielilor pe articole bugetare;
Note contabile, documente justificative casa, banca,
Fise analitice;

Fise sintetice;

Balante de verificare;

Fise de magazie;

Procese-verbale de verificare ale organelor de control;
Situatii, raportari financiar — contabile;

Facturi furnizori — originale;

Ordonantari de plata;

Angajamente bugetare globale;

Angajamente bugetare individuale;

Propuneri de angajare a unor cheltuieli;
Corespondenta banca;

Corespondenta cu alte institutii;

Registrul de casa;

Registrul jurnal,

Registrul inventar;

Registrul ,,Cartea Mare*;

Chitantiere (cotoare);

CEC-uri (cotoare);

Note de intrare-receptie (cotoare);
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+»+ Bonuri de consum (cotoare);

+»+ Bonuri de transfer (cotoare);

¢ Fise fiscale;

¢ Necesar finatare cheltuieli personal, bunuri si servicii, transferuri, investitii,
fonduri europene, post aderare;

¢ Monitorizare cheltuieli personal,, bunuri si servicii, transferuri, investitii, fonduri
europene, post aderare.

Serviciul Achizitii, Investitii si Administrativ
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Documente centralizatoare necesar investitii agentii subordonate;
¢ Liste de investifii aprobate si documentatia aferentd derularii obiectivelor de
investitii pentru constructii, achizitii cladiri, terenuri si reparatii capitale;
¢ Liste de investitii aprobate si documentatia aferentd deruldrii obiectivelor de
investitii pentru dotari si mijloace fixe;
¢ Liste de investitii aprobate si documentatia aferentd derularii proiectelor finantate
din fonduri europene;
¢ Note de fundamentare in vederea intocmirii listelor de investitii;
+¢ Planul anual al achizitiilor publice;
¢ Dosar achizitie publica (contracte produse, servicii, lucrari) ce cuprinde:

VVVVYVYVYYVY

VVVVVVVVVYVY ¥V VV YV 'V

Referat de necesitate;

Fisa de date a achizitiei;

Caietul de sarcini;

Formulare;

Model contract achizitie publica;

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate;

Nota justificativa privind stabilirea ponderilor factorilor de evaluare aferenti
criteriului de atribuire;

Nota justificativa privind privind cerintele minime de calificare referitoare la
situatia economica si financiara si capacitatea tehnica si profesionala;

Declaratie pe propria raspundere privind datele de identificare ale persoanelor
care detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante;

Decizii constituire comisii evaluare;

Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de
evaluare;

Declaratie privind datele de identificare ale ofertantului/ candidatului/
ofertantului asociat/ subcontractantului/ tertului sustindtor;

Proces verbal de vizualizare a ofertelor;

Procese verbale ale sedintelor de evaluare a ofertelor;

Matrici privind analiza documentelor de calificare ale ofertantilor;

Matrici privind analiza propunerilor tehnice ale ofertantilor;

Matrici privind analiza propunerilor financiare ale ofertantilor;

Nota justificativa privind prelungirea perioadei de evaluare a ofertelor;
Comunicari privind prelungirea perioadei de evaluare a ofertelor;

Solicitari de clarificari privind documentele de calificare ale ofertantilor;
Solicitéri de clarificari privind propunerile tehnice ale ofertantilor;

Solicitéri de clarificari privind propunerile financiare ale ofertantilor;

Matrici privind analiza raspunsurilor la solicitarile de clarificare privind
documentele de calificare ale ofertantilor;



» Matrici privind analiza raspunsurilor la solicitdrile de clarificare privind
propunerile tehnice ale ofertantilor;

» Matrici privind analiza raspunsurilor la solicitarile de clarificare privind
propunerile financiare ale ofertantilor;

» Raportul procedurii de achizitie publica;

» Comunicari rezultat procedura prin fax si posta;

> Puncte de vedere pentru Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, n
cazul depunerii de contestatii;

» Contracte de achizitie publica de produse, servicii, lucrari,

» Studii de piatd in vederea achizitionarii de produse, servicii sau lucrari prin

cumparare directa;
¢ Procese-verbale de verificare ale organelor de control;
+¢ Documente emise in cadrul sedintelor Comitetului Tehnico-Economic;
¢ Actualizari devize generale pentru obiectivele de investitii;
¢ Foi de parcurs/cotoare si evidenta auto;
¢ Corespondenta cu diverse institutii;
¢ Diverse documente, adrese solicitate de alte directii din cadrul ANPM.

Lista cuprinzand documentele de interes public
+¢ Planul anual al achizitiilor publice;

X/

¢ Contracte de achizitie publicad de produse, servicii, lucrari.

Directia Juridica, Resurse Umane

Biroul Juridic, Contencios Administrativ

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Registru evidenta cauze si termene de judecata;
¢ Dosare, actiuni civile, contencios administrativ, litigii munca, hotarari, sentinte
judecatoresti;

¢ Corespondenta cu autoritati publice , persoane fizice si juridice;

¢ Corespondenta interna cu alte compartimente din ANPM.

Lista cuprinzand documentele de interes public
%+ Documentele/actele BJCA sunt exceptate de la accesul liber al cetatenilor, conform
Art. 12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public.

Serviciul Resurse Umane
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ State nominale de personal A.N.P.M, State de functii A.N.P.M, A.P.M, Structura
organizatoricd A.N.P.M, A.P.M;
+¢ State de functii si structura organizatorica a ANPM;
State de functii i structura organizatorica a ARPM/APM;
% Regulamentul de organizare si functionare;
¢ Dosarele personalului contractual si contractele de munca individuale;
¢ Dosarele profesionale ale functionarilor publici;
¢ Registrul de evidenta al functionarilor publici;
¢ Registrul de evidenta a functiilor publice;
¢ Registrul declaratiilor de avere;
¢ Registrul declaratiilor de interese;
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¢ Corespondenta cu autoritati/institutii ale administratiei publice centrale sau locale
si cu persoane fizice si juridice;

¢ Documentatie concursuri de ocupare a functiilor publice vacante A.N.P.M;

¢ Rapoarte, sinteze, situatii statistice, privind numarul de personal, functiile vacante,
fondul de salarii, etc.;

¢ Foi colective de prezenta;

¢ Programari concedii de odihna A.N.P.M si directori executivi A.R.P.M si A.P.M.

Lista cuprinzand documentele de interes public
+¢ Structura organizatorica A.N.P.M
¢ Declaratiile de avere; declaratiile de interese
¢ Documentatie concursuri de ocupare a functiilor publice vacante A.N.P.M;

Biroul Audit Public Intern

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
% Rapoarte de audit (dosarele permanente si dosarele documentelor de lucru);

¢ Planurile de audit;

‘0

» Rapoarte anuale ale activitatii de audit;
% Rapoarte de consiliere;
% Note de verificare;

‘0

% Adrese, solicitari, sesizari;
% Registru de intrare/iesire corespondenta.

*

R/

Lista cuprinzand documentele de interes public
% Rapoarte anuale ale activitatii de audit;

Serviciul Dezvoltare Durabila, Proiecte, Relatii Publice
in domeniul comunicare, relatii cu publicul:
Lista cuprinziand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
% Raspunsurile la: solicitarile transmise conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, a H.G 878/2005 privind accesul publicului
la informatia privind mediul, precum si a celor venite din partea mass-media;
% Raspunsurile la petitiile/sesizarile/reclamatiile transmise conform OG nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
¢ Registru de evidenta a informatiilor de interes public, conform Legii nr. 544/2004
privind liberul acces la informatiile de interes public,
¢ Registru de evidenta a informatiilor de mediu, conform HG nr. 878/2005 privind
accesul publicului la informatia de mediu;
% Raportari catre M.M.A.P si catre Sectretariatul General al Guvernului, confrom
Legii nr. 52/2001 si Legii nr. 544/2004,
+ Comunicatele de presa realizate de catre A.N.P.M;
Monitorizare presa,
Parteneriate si protocoale;
¢ Corespondeta cu alte institutii;
% Corespondenta cu diferite compartimente din A.N.P.M.

/
0‘0 L)

*

D)

%

Lista cuprinzand documentele de interes public
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¢ Raspunsurile la: solicitarile transmise conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, a H.G 878/2005 privind accesul publicului
la informatia privind mediul, precum si a celor venite din partea mass-media;

¢ Raspunsurile la petitiile/sesizarile/reclamatiile transmise conform OG nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

¢ Registru de evidenta a informatiilor de interes public, conform Legii nr. 544/2004
privind liberul acces la informatiile de interes public,

¢ Registru de evidenta a informatiilor de mediu, conform HG nr. 878/2005 privind
accesul publicului la informatia de mediu;

¢ Raportari catre M.M.A.P si catre Sectretariatul General al Guvernului, confrom
Legii nr. 52/2001 si Legii nr. 544/2004,

¢ Comunicatele de presa realizate de catre A.N.P.M;

¢ Monitorizare presa;

¢ Parteneriate si protocoale;

¢ Corespondeta cu alte institutii;

Tn domeniul proiecte:
Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Evidenta Proiectelor Life , Life +, Proiectelor cu diferite tipuri de finantari.

Lista cuprinzand documentele de interes public
¢ Evidenta Proiectelor Life , Life +, Proiectelor cu diferite tipuri de finantari.

Tn domeniul deplasirilor externe:

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Referate, mandate si decizii de deplasare externa;
¢ Registru evidenta pentru deplasarile externe.

Lista cuprinzand documentele de interes public
¢ Referate, mandate si decizii de deplasare externa;

X/

¢ Registru evidenta pentru deplasarile externe.

in domeniul dezvoltirii durabile:
Lista cuprinziand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
¢ Rapoarte privind starea mediului in Roménia pe Regiuni de dezvoltare —anual;
Date si informatii de mediu transmise anual de catre diferite autoritati publice;
Planuri de actiune pentru mediu la nivel local si regional,
*» Raportari semestriale, pe suport scris si/sau electronic, privind stadiul planurilor de
actiune pentru mediu, la nivel local primite de la A.P.M-uri.

R/
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Lista cuprinzand documentele de interes public
¢+ Rapoarte privind starea mediului in Roméania pe Regiuni de dezvoltare —anual;
¢ Date si informatii de mediu transmise anual de catre diferite autoritati publice;
¢ Planuri de actiune pentru mediu la nivel local si regional;
*» Raportari semestriale, pe suport scris si/sau electronic, privind stadiul planurilor de
actiune pentru mediu, la nivel local primite de la A.P.M-uri.

Serviciul Sisteme Informationale
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie
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¢ Corespondenta cu autoritati/institutii ale administratiei publice centrale sau locale;

¢ Corespondenta cu diferite compartimente din A.N.P.M;

¢ Raportari specifice in domeniul I.T. (inventar licente, inventar hardware, inventar
aplicatii informatice, politici de securitate, manuale de utilizare si administrare
aplicatii, proceduri de administrare aplicatii, fise tehnice aplicatii informatice,
coduri sursa, etc.);

¢ Referate, note de fundamentare, specificatii tehnice pentru achizitii de echipamente
de comunicatii, hardware, software §i prestari servicii.

+» Strategie de dezvoltare a resurselor informatice;

+¢+ Lista privind seturi de date publice incarcate in portalul data.gov.ro;

+¢ Lista privind seturile de date spatiale detinute de ANPM;

+¢ Lista privind serviciile web care asigura interoperabilitatea sistemelor informatice.

Lista cuprinzand documentele de interes public
¢ Corespondenta cu autoritati/institutii ale administratiei publice centrale sau locale;
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*» Ghiduri de utilizare aplicatii informatice cu interfata publica.
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