Ministerul Mediului si Schimbéarilor Climatice
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului

Agentia pentru Protectia Mediului Buzau

ANUNT

Agentia pentru Protectia Mediului Buzau, organizeaza, la sediul sdu din Buzau, str. Democratiei nr.11, concurs
de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante de; consilier, clasa I, gradul profesional
asistent, din cadrul compartimentului Relatii Publice si Tehnologia Informatiei, la data de 10.07.2017, ora
11,00, proba scrisa si in data de 13.07.2017, ora 10,00, proba de interviu.
Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 54 din legea nr. 188/1999, republicata
(r2), privind Statutul functionarilor publici, cu toate modificarile i completarile ulterioare, pentru ocuparea unei
functii publice si urméatoarele conditii specifice de participare la concurs:
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomade licenta, respectiv studii superioare de
lungd durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniile/ specializirile:
- Informaticd ,matematicd informaticd,ingineria sistemelor,calculatoare si tehnologia
informatiei.
- Curs ECDL complet

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie de consilier,
clasa I, gradul profesional asistent : 1 ani;
X - cunostinte, de operare pe calculator-PC la nivel mediu.
Inscrierea pentru concurs se face in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a I1I-a, pana la 26.06.2017, la sediul institutiei, la secretariatul comisiei de concurs, prin
depunerea dosarului de concurs care, va contine in mod obligatoriu:

-formularul de inscriere prevazut in anexa 3;

-copia actului de identitate;

-copiile diplomelor de studii ,suplimentele de diplome si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializdri;

-copia carnetului de munca, sau, dupa caz, o adeverintd TIP ANFP care si ateste vechimea in
munca §i, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

-cazierul judiciar ;

-adeverintd care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare
abilitate; adeverinta trebuie sa confina, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

-declaratie pe proprie raspundere sau adeverintd, care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de
politie politica.

Copiile de pe actele de mai sus vor fi insotite de documentele originale, in vederea certificarii
pentru conformitate, de cétre secretariatul comisiei de concurs sau, dupa caz, in copii legalizate.

Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin secretarul comisiei de concurs
din cadrul institutiei publice organizatoare a concursului.

Informatii suplimentare, pe site-ul unititii si la sediul acesteia.
Se anexeaza prezentului Bibliografia de concurs.



BIBLIOGRAFIE,

Pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie, de consilier clasa I, gradul profesional asistent, din
cadrul compartimentului Relatii Publice si Tehnologia Informatiei.

1.-0.U.G. 195/22 decembrie 2005 privind protectia mediului (MO nr. 1196/30.12.2005 )aprobata prin Legea
265/29.06. 2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:
Sunt necesare cunostinte de:

1.

SRR

Retele LAN, WAN, Internet, Intranet;

Instalari si configurari de echipamente in Retele locale (switch-uri, routere);

Instalari, configurari statii de lucru, imprimante, antivirus, arhivare;

Sisteme de operare Windows 7, 8.1, 10, Windows Server 2008

Instalare si utilizare a produselor pachetului MS Office 2007, Word, Excel, Power Point, Acces,
Outlook;

Bibliografie:

L.

S PN

Retele de comunicatii intre calculatoare — lon Banica

Retele de calculatoare — depanare si modernizare — Terry Ogletree

Windows 8 IES Special Edition — Michael Price, Editura In Easy Steps Limited

Microsoft Office 2007 Ghid vizual rapid pentru Windows, Emilian Cercel — Editura Niculescu
Emanuela Cerchez — Internet. Utilizarea Retelei de Intenet

Curs ECDL complet

-Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (r2) (MO nr. 365/29.05.2007).
-Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata MO nr. 525/02.08.2007).
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