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Agentia pentru Protectia Mediului Vrancea organizeaza Agentia PeNiIU Protecira ivicdruit

Vrancea organizeaza concurs de recrutare pentru postul vacant aferent functiei publice de executie de
consilier clasa I, grad profesional debutant din cadrul compartimentului <Buget, finante, administrativ,
resurse umane>.

e Data, ora si locul desfasurarii probei scrise:

- 4.05.2022, ora 10.00, la sediul Agentiei pentru Protectia Mediului Vrancea din Focsani, strada
Dinicu Golescu nr.2

o Conditiile de participare:

- Candidatii trebuie sa aiba studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta;

- Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art.465 din OUG 57/2019 privind Codul
administrativ:

a) are cetdfenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publicd. Conditia de a fi apt

din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei publice va fi dovedita prin adeverinfa care

atesta starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de

citre medicul de familie al candidatului — art. 49 alin. (1) lit. g) din H.G. nr. 611/2008.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei

publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau contra

autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,

infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau

dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in

executarea cireia a savarsit fapta, prin hotaréare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru

motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.

« Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 1.04.2022-20.04.2022

« Durata normald a timpului de munca 8h/zi,respectiv 40h/sapt.
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* Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

- Adresa de corespondentd: Agentia pentru Protectia Mediului Vrancea din Focsani, strada Dinicu
Golescu nr.2

- Telefon/fax: 0237217542/ 0237239584

- e-mail: office@apmvn.anpm.ro

- Persoana de contact si functia publica detinuta:

* Cristian Mihaela- consilier in cadrul compartimentului <Buget, Finante, Administrativ, Resurse
Umane>- APM Vrancea

in vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului candidatii
vor depune dosarul de concurs care va contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 a HG nr.61 1/2008;

- Formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 se pune la dispozifie candidatilor de cdtre

autoritatea sau institufia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de

internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul secfiunii dedicate publicitdfii concursului,
precum i la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitdfi de informare si relatii
publice, in format letric.

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea

studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de

licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si

ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau

pentru exercitarea profesiei;

- Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este previzut in anexa nr. 2D a HG
611/2008;

- Adeverintele care au un alt format decdt cel prevazut in anexa nr. 2D a HG 611/2008 trebuie s
cuprindda elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sda rezulte cel putin
urmadtoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurdrii activitatii, vechimea in muncd
acumulatd, precum §i vechimea in specialitatea studiilor.

g) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior

derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

- Adeverinta care atestd starea de sandtate confine, in clar, numdrul, data, numele emitentului Si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sandtdtii.

- Pentru candidatii cu dizabilitdfi, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd

starea de sandtate trebuie insofitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis

in conditiile legii.

h) copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor

publice pentru a caror ocupare este necesari indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic

si se testeaza prin proba suplimentara;
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i) cazierul judiciar;

- Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competenta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire.
In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit
legii si procedurii aprobate la nivel institutional

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

(3) Copiile de pe actele previzute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitafi poate inainta comisiei de concurs, in
termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele

.....

necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

BIBLIOGRAFIE:
Constitutia Romaniei, republicata;
Titlul I si 1T ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

e Hotararea de Guvern nr.1000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului si a institutiilor publice aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Naionale

Regulamentul de organizare si functionare al Agentiei Judetene pentru Protectia Mediului Vrancea
aprobat prin DECIZIA Nr. 77/ 2020 emisa de directorul executiv al APM Vrancea; (afisat pe
pagina de internet a Agenttiei pentru Protecttia Mediului Vrancea Web site : http://apmvn.anpm.ro)

e Regulamentul de Ordine Interioara al Agentiei pentru Protectia Mediului Vrancea aprobat prin
DECIZIA Nr. 78/ 2020 emisa de directorul executiv al APM Vrancea; (afisat pe pagina de internet
a Agenttiei pentru Protecttia Mediului Vrancea Web site : http://apmvn.anpm.ro)

Mentionam ca tematica pentru concurs este identica cu bibliografia pentru concurs
CANDIDATIH VOR AVEA IN VEDERE LA STUDIEREA ACTELOR NORMATIVE DIN
BIBLIOGRAFIE INCLUSIV REPUBLICARILE, MODIFICARILE SI COMPLETARILE
ACESTORA.
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Atributiile postului aferent functiei publice de consilier debutant din cadrul compartimentului
<Buget, Finante, Administrativ, Resurse Umane>- APM Vrancea:

asigurd sistemul informational zilnic intre directorul executiv si angajatii unitatii;

asigurd inregistrarea intregii corespondente a unitiii, primite si expediate, prin completarea la zi a
registrelor de intrare — iesire;

transmite corespondenta primita si repartizata de citre conducitorul institutiei catre serviciile de
specialitate in vederea solutionrii problemelor;

transmite documentele intrate la registratura institutiei conducatorului institutiei, zilnic sau de mai
multe ori pe zi in functie de urgentele aparute;

primeste si inregistreaza toate documentele de iesire din unitate, documente pe care le inregistreaza
in registrul de iesiri al institutiei;

tine evidenta corespondentei electronice:

- listeaza §i inregistreaza mail-urile primite;

- trimite mail-urile care trebuiesc expediate de pe adresa office;

asigurd implementarea in cadrul unitdii a evidentei electronice pentru corespondenta unitatii
(intrari, iegiri);

raspunde de péstrarea §i utilizarea in conditiile legale a stampilelor unitatii (stampila rotunda,
stampila pentru numere de intrare a corespondentei );

asigurd evidenta tuturor unititilor colaboratoare cu numir de telefon, adresa, etc;

asigurd efectuarea convorbirilor telefonice solicitate de ciitre conducétorul unitatii;

raspunde la telefonul-centrald din secretariat si asigurd legaturile telefonice cu personalul unitatii;
transmite faxurile solicitate de conducitorul unitétii si de cétre compartimentele acesteia;

respectd circuitul documentelor si informatiilor in institutie si in afara acesteia, potrivit
reglementérilor cu caracter general si special;

asigurd expedierea corespondentei citre unitatile, institutiile, furnizorii si alti colaboratori ai APM
Vrancea; (intocmeste borderourile citre unitétile postale si citre Posta Militar3);

asigurd evidenta deplasdrilor intregului personal al unitatii prin emiterea ordinelor de deplasare si
completarea registrului de evidenta a acestora;

asigurd evidenta timbrelor postale;

raspunde de evidenta deseurilor colectate selectiv si asigurd raportarea acestora conform
prevederilor legale in vigoare;

raspunde de gestionarea spatiului administrativ care apartine ca sediu de functionarea acestuia in
conditii optime: constatare, analizare si solicitare prin intocmire referate de necesitate in vederea
achizitionarii de servicii/bunuri necesare functiondrii in bune conditii;

primeste ofertele de achizitii publice pe care le preda presedintelui comisiei de evaluare;
informeaza personalul biroului BFARU privind emailurile primite si corespondenta repartizati;
intretine in bune conditii de functionare copiatorul, imprimanta, faxul, telefonul si alte
echipamente/aparate/bunuri aflate in dotare/folosintd, avand obligatia de a anunta in scris orice
defectiune si solicitarea remedierii acesteia;

asigurd conditiile necesare desfasurdrii tuturor intrunirilor, prezentarilor si dezbaterilor, care au loc
in cadrul institutiei;

raspunde de respectarea normelor de disciplind si a normelor etice in indeplinirea atributiilor si
realizarea obiectivelor, in relatiile cu functionarii publici, cu cetatenii si cu ceilalti beneficiari ai
serviciilor prestate de functionarii publici;
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o asigurd integritatea documentelor pe care le prelucreaza si le arhiveazd conform legislatiei in
vigoare;

o inregistreaza pentru activitatile specifice procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru
implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;

o findeplineste si alte atributii primite de la coordonatorul compartimentului, precum si de la
directorul executiv al APM Vrancea, din domeniul de activitate, in limitele prevazute de ROF;

o respectarea prevederilor HG 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 319/2006 —Legea securitatii si sanatdtii in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Intocmit Cristian Mihaela, consilier compartiment BFA RU
Data 1.04.2020 CK—‘?"%’
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