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Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL
AGENTIEI JUDETENE PENTRU PROTECTIA MEDIULUI

Intocmit in temeiul Hotararii Guvernului nr. 1000/2012 cu modificarile si
completarile ulterioare, privind reorganizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului si a institutiilor publice aflate in
subordinea acesteia.

PARTEA |
ROLUL SI FUNCTIILE

AGENTIEI PENTRU PROTECTIA MEDIULUI

1. Agentia Judeteana pentru Protectia Mediului (denumita in continuare APM) se
reorganizeaza si functioneaza in conformitate cu prevederile Hotararii
Guvernului nr.1000/2012 cu modificarile si completarile ulterioare, privind
reorganizarea §i functionarea Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului si
a institutiilor publice aflate in subordinea acesteia, ale Hotararii Guvernului nr.
43/20020 privind organizarea si functionarea Ministerului Mediului Apelor si
Padurilor, precum si a altor acte normative aplicabile.

2. Agentia pentru Protectia Mediului este institugie publicd cu personalitate
juridica, aflatda in subordinea Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului, cu
statut de serviciu public deconcentrat, finantata de la bugetul de stat.

3. Agentia pentru Protectia Mediului indeplineste la nivel judetean atributiile
Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului, respectiv: implementarea
politicilor, strategiilor si legislatiei in domeniul protectiei mediului la nivel
judetean.

4. Agentia pentru Protectia Mediului emite acte de reglementare in domeniul

protectiei mediului, in conformitate cu competentele atribuite de catre Agentia
Nationala pentru Protectia Mediului, prevazute in legislatia in vigoare.
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PARTEA all-a

STRUCTURA DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A AGENTIEI
PENTRU PROTECTIA MEDIULUI

1. Agentia pentru Protectia Mediului asigura, prin compartimentele de specialitate,
realizarea activitatilor de protectie a mediului la nivelul judetului

2. Structura organizatoricad a Agentiei pentru Protectia Mediului este stabilita prin
organigramad si se aproba prin decizie a presedintelui Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului.

3. Regulamentul de Organizare si Functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului
se supune periodic actualizarii.

Agentia pentru Protectia Mediului are urmatoarea structura organizatorica:

Director Executiv

Compartimentul Relatii Publice si Tehnologia Informatiei

Serviciul Avize, Acorduri, Autorizatii

Serviciul/Biroul/Compartimentul Calitatea Factorilor de Mediu
Serviciul/Biroul/Compartimentul Monitorizare si Laboratoare
Biroul/Compartimentul Buget, Finante, Administrativ si Resurse umane

o bk wbdh -

PARTEA alll-a
CONDUCEREA AGENTIEI JUDETENE PENTRU PROTECTIA MEDIULUI

Conducerea Agentiei pentru Protectia Mediului este asigurata de un director
executiv numit prin decizie a presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia
Mediului, in conditiile legii.

ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV AL
AGENTIEI PENTRU PROTECTIA MEDIULUI

Directorul executiv al Agentiei pentru Protectia Mediului are urmatoarele atributii
principale:
a) organizeaza, coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de intreaga activitate a
Agentiei pentru Protectia Mediului, cu respectarea procedurilor legale utilizate in
realizarea acesteia, conform regulamentului de organizare si functionare;
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b) indeplineste functia de ordonator tertiar de credite, si raspunde, potrivit legii, de :
bl) angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor
bugetare repartizate si aprobate numai pentru realizarea sarcinilor agentiei pe care o
conduce, potrivit prevederilor din bugetul aprobat si in conditiile stabilite prin
dispozitiile legale;
b2) realizarea veniturilor;
b3) angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;
b4) integritatea bunurilor incredintate agentiei pe care o conduce;
b5) organizarea si finerea la zi a contabilitatii i prezentarea la termen a situatiilor
financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare;
b6) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si
a programului de lucrari de investitii publice;
b7) organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;
€) coordoneaza procesul de colaborare cu celelalte agentii judetene pentru protectia
mediului si cu Agentia Nationala pentru Protectia Mediului, prin serviciile de specialitate
ale agentiei pe care o conduce;
d) verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare, ludnd masuri imediate de
climinare a deficientelor constatate a activitatilor de parcurgere a procedurilor de
reglementare si emitere a avizelor/acordurilor, autorizatiilor/autorizatiilor integrate de
mediu, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare;
e) raspunde pentru nerespectarea procedurilor in emiterea actelor de reglementare(
referitoare la competenta, termene, incadrare, etc. );
f) reprezintd agentia pentru protectia mediului in relatiile cu tertii, precum si in fata
organelor de control;
g) dispune, urmareste indeplinirea si raspunde pentru masurile operative necesare in
vederea realizarii atributiilor ce revin agentiei, din actele normative in vigoare si din
deciziile conducerii ANPM;
h) coordoneaza, monitorizeaza si raspunde de implementarea la nivel local a legislatiei,
politicilor si strategiilor de mediu care transpun legislatia europeand si internationald
adoptatd de Romania;
I) coordoneaza, monitorizeaza si raspunde pentru indeplinirea obligatiilor asumate prin
acordurile si tratatele internationale la care Romania este parte, la nivel judetean;
j) aproba referatul de avizare a Planului de Mentinere a Calitatii Aerului, conform
Procedurii de avizare a PMCA, elaborata de ANPM, conform HG nr.257/2015;
k) asigura si raspunde pentru raportarea, la termenele stabilite, a stadiului
implementarii legislatiei de mediu la nivel judetean;
I) coordoneaza procesul de dezvoltare durabild la nivel judetean si asigura demersurile
necesare n vederea institutionalizarii si aprobarii PLAM de catre autoritatile competente;
m) coordoneaza, monitorizeaza si raspunde pentru desfasurarea in conditii optime a
activitatilor privind colectarea, prelucrarea, raportarea si gestionarea datelor de mediu, la
nivel local, detinute de serviciile din subordinea sa;



Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

n) coordoneaza, monitorizeaza si raspunde pentru desfasurarea in conditii optime a
activitatilor privind realizarea, intretinerea si actualizarea bazelor de date la nivelul
agentiei;

0) dispune administrarea site-ului agentiei;

p) aproba documentatia tehnica intocmita de serviciile si compartimentele tehnice precum
si a celui economico-administrativ aflat in subordine;

I aproba fundamentarea necesarului de cheltuieli materiale, investitii si de personal,
precum si pentru alte titluri de cheltuieli si le inainteaza ordonatorului secundar de credite;
S) reprezintd agentia in relatiile si intdlnirile de lucru cu alte autoritati i institutii, in
scopul aplicarii politicilor de mediu la nivelul judetului;

s) asigura intarirea capacitatii institutionale si administrative a agentiei;

t) numeste si elibereaza din functie, in conditiile legii, personalul de conducere al APM,
cu avizul presedintelut ANPM;

t) numeste si elibereaza din functie, in conditiile legii, personalul de executie al APM,;

z) coordoneaza gestionarea eficienta si unitara a resurselor umane din cadrul agentiei;
aa) raspunde de realizarea evaludrii performantelor profesionale a ntregului personal si
realizeaza evaluarea performantelor profesionale pentru sefii de servicii/birouri si a
personalului din compartimentele aflate in subordonare directd;

bb) organizeaza constituirea colectivelor temporare, fara modificarea structurii
organizatorice, cu aprobarea presedintelui ANPM;

cc) raspunde de rezolvarea petitiilor, plangerilor prealabile si reclamatiilor
administrative;

ee) raspunde, potrivit legii, de luarea masurilor necesare pentru protectia securitatii si
sanatatii personalului agentiei, inclusiv pentru prevenirea riscurilor profesionale,
asigurarea informarii si instruirii personalului, de aplicarea masurilor de aparare
impotriva incendiilor si de consecintele producerii incendiilor, precum si de
organizarea si functionarea pazei unitatilor, bunurilor si valorilor pe care le detin, cu
orice titlu;

ff) raspunde de administrarea si gestionarea, in conditiile legii, a integritatii
patrimoniului agentieli;

gg) raspunde de respectareca prevederilor in vigoare referitoare la pastrarea
secretului/confidentialitatii asupra datelor, informatiilor si documentelor referitoare la
activitatea agentiei;

hh) dispune organizarea controlului financiar preventiv propriu si evidenta
angajamentelor in cadrul Biroului/compartimentului Buget, Finante, Admistrativ si
Resurse Umane;

i) solicita deschiderea/retragerea de credite bugetare conform Legii nr. 500/2002 cu
modificarile si completarile ulterioare;

jJ) aduce la cunostinta conducerii ANPM problemele deosebite aparute pe parcursul
activitatii, propunand totodata masurile necesare pentru imbunatatirea activitafii agentiei;
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kk) coordoneaza activitatea de informare a factorilor de decizie in situatii de urgenta
generate de riscurile specifice MMAP;

Il) coordoneaza activitatile legate de programe si proiecte;

mm) asigura facilitarea accesului specialistilor la informatia tehnica de mediu;

nn) stabileste masurile privind formarea profesionala a angajatilor din subordine si
coordoneaza activitatile necesare pentru realizarea acestora;

00) dispune masuri pentru furnizarea, din oficiu sau la cerere, a informatiilor sau datelor
de mediu, in conformitate cu prevederile legale;

pp) coordoneaza colaborarea cu Garda Nationala de Mediu si cu reprezentantii locali ai
Administratiei Nationale ,,Apele Romane” in emiterea actelor de autorizare si in realizarea
controlului conformarii si aplicarii legislatiei de mediu;

gq) prezinta Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului: Raportul anual privind modul
Ir) asigura accesul publicului la informatia de mediu si in procesul de luare a deciziilor
privind reglementarea activitatilor/instalatiilor care intra sub incidenta legislatiei de mediu
n vigoare;

ss) raspunde de cresterea capacitatii institugionale in conformitate cu cerintele directivelor
europene in domeniul protectiel mediului;

s$) asigurd implementarea Sistemului Integrat de Mediu la nivelul Agentier pentru
Protectia Mediului,

tt) raspunde de luarea masurilor necesare pentru elaborarea si/sau dezvoltarea, precum
si de operarea optima a sistemului de control intern/managerial, inclusiv a procedurilor
formalizate pe activitati in cadrul agentiei pe care o conduce si constituie, prin decizie,
0 comisie pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a
implementarii si/sau dezvoltarii sistemului de control intern/managerial, numind
presedintele acestei comisii;

tt) raspunde, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor privind protectia informatiilor
clasificate;

uu)verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare, luand masuri imediate de
eliminare a deficientelor constatate in procesul de identificare a instalatiilor in care se
desfasoara activitati care intra sub incidenta schemei de comercializare a certificatelor de
emisii de gaze cu efect de sera in perioada 2021-2030;

wV) verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare, ludnd masuri imediate de
eliminare a deficientelor constatate in procesul de colectare si transmitere a datelor si
informatiilor necesare pentru elaborarea Inventarului National al Emisiilor de Gaze cu
Efect de Sera (INEGES) de catre ANPM,;

ww) verifica si raspunde de modul de organizare i coordonare, ludnd masuri imediate
de eliminare a deficientelor constatate a activitatilor privind prelevarea, pregatirea,
masurarea, interpretarea, validarea, raportarea si gestionarea analizelor de mediu, la
nivel local, detinute de serviciile din subordinea sa;
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xX) raspunde pentru respectarea structurii retelei informatice propuse la nivel central de
ANPM si asigura implementarea propunerilor IT n reteaua locala;

yy) raspunde de respectarea strategiei unitare de integrare si consolidare a infrastructurii
IT aprobata de ANPM,;

aaa) verifica si raspunde de modul de organizare i coordonare, luand masuri imediate de
eliminare a deficientelor constatate in activitatea de formulare a raspunsurilor la
solicitarile referitoare la desfasurarea procedurilor de reglementare si la implementarea
legislatiei specifice in domeniul legislatie orizontala;

bbb) coordoneaza, monitorizeaza si raspunde de modul de implementare a legislatiei
referitoare la emiterea actelor de reglementare pentru planuri, programe, proiecte si
activitati cu impact asupra mediului;

ccc) coordoneaza si monitorizeaza si raspunde de implementarea legislatiei de mediu
privind Directivele IPPC, LCP,COV, SEVESO I, Regulamentul EMAS;

ddd) coordoneaza si monitorizeaza si raspunde de implementarea legislatiei care
transpune directivele specifice domeniului legislatiei orizontala;

eee) coordoneaza si monitorizeaza implementarea legislatiei privind responsabilitatea
pentru prevenirea si remedierea daunelor aduse mediului (OUG 68/2007 actualizata,
privind raspunderea de mediu) si asigurarea de consultantd in stabilirea masurilor
reparatorii s1 la evaluarea caracterului semnificativ al prejudiciului asupra mediului in
conformitate cu prevederile Directivei 2004/35/CE privind raspunderea de mediu.

fff) participa impreund cu reprezentanti ai MMAP, ANPM, in cadrul comisiilor de
specialitate/secretariate tehnice pe probleme de mediu;

ggQ) verifica si raspunde de modul de organizare a activitatii de arhivare la nivelul APM,
conform legislatiei in vigoare;

hhh) verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare, luand masuri imediate
de eliminare a deficientelor constatate in activitatile specifice domeniului Deseuri,
domeniului Chimicale si domeniului Sol-Subsol in vederea indeplinirii atributiilor
prevazute in legislatie si ROF;

i) verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare, luand masuri imediate
de eliminare a deficientelor constatate in activitdtile de colectare si prelucrare a datelor
in vederea urmadririi implementarii legislatiei in domeniul gestiondrii deseurilor si
chimicalelor si elaborarii rapoartelor si indicatorilor specifici,

jjj)verifica si raspunde de modul de organizare si coordonare a activitatii din domeniul
bazelor de date, laborator de incercari, elaborare inventare de emisii, rapoarte si sinteze,
planuri de calitate aer,etc.;

kkk) asigura implementarea la nivelul institutiei a Strategiei Nationale Anticoruptie,
elaborarea Planului de integritate pe care il aproba prin act administrativ, desemneaza
coordonatorul implementdrii Planului de integritate si persoanele de contact;

[I) indeplineste orice alte atributii prevazute de actele normative in vigoare in domeniul
protectiei mediului, sau stabilite de catre conducerea Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului in conditiile legii.

mmm) asigura implementarea la nivelul institutiei a prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 privind protectia protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.



Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

PARTEA a IV-a

ATRIBUTIILE SI RELATIILE FUNCTIONALE EXISTENTE iN
STRUCTURA DE ORGANIZARE A AGENTIEI PENTRU PROTECTIA
MEDIULUI

SECTIUNEA |

COMPARTIMENTUL
RELATII PUBLICE SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Compartimentul Relatii Publice si Tehnologia Informatiei isi desfasoara activitatea in
domeniile:

1. Relatii Publice si Comunicare
2. Tehnologia Informatiei

Atributii generale:

a) asigura derularea activitatii de relatii cu publicul conform legislatiei in vigoare;

b) asigura accesul cetatenilor la informatiile de interes public;

C) initiaza, sprijind, Incurajeaza i dezvolta parteneriatul cu societatea civild;

d) asigura legatura cu mass-media §i cu organizatiile nonguvernamentale care
activeaza in domeniul protectiei mediului;

e) impreuna cu compartimentele de specialitate din APM organizeaza manifestari
de promovare si diseminare privind informatia de mediu (intalniri, simpozioane,
colocvii, mese rotunde etc.);

f)imbunatateste procesul de comunicare interna si externa in cadrul APM;

g) asigura comunicarea prin canale functionale, conform legislatiei in vigoare, la
solicitarea conducerii APM.

h) colaboreaza cu celelalte compartimente din APM pentru transmiterea de
informatii referitoare la activitatea agentiei, cu respectarea legislatiei in vigoare;

I)realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;

J)asigura cooperarea in domeniul relatiilor internationale, cu acordul ANPM.

k) implementeaza prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.



Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

1. Domeniul Relatii Publice si Comunicare
Atributii specifice:

I) actualizeaza permanent informatiile de interes public postate pe site-ul APM;

m) raspunde la solicitarile de informatii de interes public si urmareste termenele de
solutionare a petitiilor;

n) intocmeste raspunsurile la petitiile, reclamatiile si sesizarile transmise institutiei,
in functie de punctele de vedere primite de la compartimentele de specialitate,
in conformitate cu actele normative in vigoare;

0) asigura, la solicitarea scrisa sau verbala, accesul populatiei la informatiile de
interes public;

p) realizeaza accesul la informatiile de interes public care se comunica din oficiu
prin: afisare la sediul institutiei, publicare in mijloacele de informare Tn masa
si/sau publicatii proprii (cand este cazul), precum si pe pagina proprie de
internet;

q) pentru informatiile solicitate verbal, se precizeaza conditiile in care are loc
accesul la informatiile de interes public si dupd caz furnizarea pe loc a
informatiile solicitate;

I) inainteaza petitiile, reclamatiile, sesizarile catre compartimentele de specialitate,
in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de trimitere a
raspunsului;

S)urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsului si se ingrijeste de
expedierea raspunsului cdtre petitionar, conform prevederilor legale;

t)intocmeste un raport semestrial pe baza caruia institutia va analiza activitatea
proprie de solutionare a petitiilor;

u) intocmeste la solicitarea ANPM, raportari privind informatia publica de
mediu/informatii de interes public;

V) asigura publicarea buletinului informativ al APM, care cuprinde informatiile de
interes public comunicate din oficiu;

W) se preocupa de mentinerea unei bune organizari in cadrul APM a punctului de
informare-documentare al institutiei si a accesului publicului la informatiile
furnizate din oficiu;

X) proceseaza date si informatii primite de la toate compartimentele din APM, in
vederea alcatuirii de informari si/sau comunicate de presa, conform legislatiei in
vigoare;

y) transpune in forma publicistica informatiile primite de la compartimentele de
specialitate si transmite informatiile solicitate de mass-media prin email sau fax;

z) asigura partea de comunicare a APM-ului, redacteaza materialele de presa, le
supune spre aprobarea conducerii i urmareste transmiterea lor in timp util;
colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul APM pentru
realizarea unei informari coerente catre mass-media;
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aa) organizeaza (atat logistic, cat si informational) conferinte de presa si alte
evenimente mediatice;
bb) pastreaza evidenta interviurilor si declaratiilor oficiale din cadrul

reuniunilor interne si internationale din domeniu;

cc)urmareste modul 1n care se reflectd in presa activitatile APM , conform
monitorizarilor mass-media;

dd) gestioneaza, din punctul de vedere al comunicarii eficiente, situatiile de
criza;

ee)propune drepturi la replica la articolele aparute in mass-media, acolo unde se
impune acest lucru, impreuna cu conducerea APM;

ff) informeaza si consiliaza conducerea institutiei si compartimentele din cadrul
APM asupra materialelor aparute in mass-media;

gqg) stabileste interviuri, participari la emisiuni radio/TV, precum si
intrevederi ale reprezentantilor APM cu jurnalistii din presa scrisa si audio-
vizuala;

hh) intocmeste materialele-suport in vederea participarii la diferite emisiuni
radio/TV, in baza informatiilor primite de la compatimentele de specialitate;

I1) asigura realizarea de brosuri sau materiale de prezentare necesare evenimentelor
organizate de APM, sau evenimente la care participa reprezentanti ai APM,
conform bugetelor prevazute;

jJ) asigura organizarea de evenimente mediatice (seminarii, mese rotunde,
concursuri, expozitii etc.) pe plan intern si international;

kk) identifica tematici in vederea organizarii de evenimente mediatice;

II) asigura logistica realizarii unei arhive in format electronic a imaginilor audio-
video a momentelor importante din cadrul evenimentelor mediatice, Tn vederea
transmiterii catre mass-media, precum si a postérii lor pe site-ul APM;

mm) verifica actualizarea site-ului oficial al APM:;

nn) se ingrijeste de elaborarea actelor necesare pentru desfdasurarea
campaniilor de informare si de relatii publice ale APM;

00) analizeaza si evalueaza reflectarea Tn presa a actiunilor intreprinse de
APM,;

pp) asigura legatura cu organizatiile non-guvernamentale la nivel local.

2. Domeniul Tehnologia Informatiei
Atributii specifice:
a) asigura asistenta tehnica pentru utilizarea aplicatiilor informatice din APM ;
b) asigura asistenta tehnica in implementarea, exploatarea si dezvoltarea solutiei de
sistem informatic integrat adoptatd de ANPM ;
C) asigura inventarul electronic al echipamentelor hardware si comunicatii existente
in APM ;
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d) asigura inventarul electronic a licentelor sistemelor de operare existente in APM;

e) administreaza aplicatia de email pe domeniul APM ;

f) administreaza portalul web pe sectiunea dedicata APM ;

g) asigura securitatea si protectia datelor la nivel de APM ;

h) asigura implementarea politicilor de securitate adoptate la nivel national pentru
APM ;

1) asigura evidenta in format electronic si pe suport hartie a corespondentei intre
prizele de retea si switch-uri, routere etc;

J) asigura intretinerea si exploatarea optima a echipamentelor de tehnica de calcul si
de comunicatii la nivelul APM ;

k) asigura suport tehnic si asistenta tehnica de specialitate pentru achizitiile publice
specifice;

I) asigura suport tehnic si asistentd tehnica de specialitate in proiectele cu
componenta privind Tehnologia Informatiei s1 Comunicatii;

M) organizeaza si administreaza biblioteca informationala a APM : carti, brosuri,
compact discuri etc;

n) gestioneaza si dezvolta baze de date privind rezultatele monitorizarilor transmise
de catre agentii economici si/sau alte institutii de la nivel judetean cu care APM se
afla in relatii de colaborare.

0) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern
: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern in cadrul agentiei;

p) respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

SECTIUNEA I
SERVICIUL AVIZE, ACORDURI, AUTORIZATII

Serviciul Avize Acorduri Autorizatii isi desfasoara activitatea in domeniile:
1. Evaluare Impact
2. Controlul Poluarii
3. SEVESO
4. Schimbari Climatice

Atributii generale:

a) participa la fundamentarea tehnico-stiintifica pentru elaborarea actelor normative in
domeniul evaluarii impactului asupra mediului, evaluarea strategica a planurilor si
programelor, participarea publicului la luarea deciziilor si a documentelor necesare
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b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

procesului de armonizare a legislatiei nationale cu legislatia UE la solicitarea MMP
si/sau ANPM;

participad la activitatea de elaborare a procedurilor de emitere a avizelor/acordurilor/
autorizatiilor/autorizatiilor integrate de mediu la solicitarca MMAP si/sau ANPM,;
parcurge proceduri de reglementare si emite avize/acorduri, autorizatii/autorizatii
integrate de mediu, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

colaboreaza, la solicitarca MMAP, in procesul de aplicare a procedurii de
autorizare/autorizare integratd a activitatilor cu posibil impact transfrontier precum si
pentru proiectele care intra sub incidenta directivei EIA;

elaboreaza raportari specifice la solicitarea MMAP si ANPM;

intocmeste raspunsuri la solicitarile referitoare la desfasurarea procedurilor de
reglementare si la implementarea legislatiei specifice in domeniul legislatie orizontald;
monitorizeaza implementarea legislatiei referitoare la emiterea actelor de reglementare
pentru planuri, programe, proiecte si activitati cu impact asupra mediului;

coordoneazd si monitorizeazd implementarea legislatiei de mediu privind Directivele
Emisii Industriale, SEVESO Ill, si administreaza la nivel local bazele de date specifice;
raspunde de implementarea legislatiei care transpune directivele specifice domeniului
legislatiei orizontala

asigura implementarea legislatiei privind responsabilitatea pentru prevenirea si
remedierea daunelor aduse mediului (OUG 68/2007 privind raspunderea de mediu, cu
modificari ulterioare) si asigurarea de consultanta in stabilirea masurilor reparatorii si la
evaluarea caracterului semnificativ al prejudiciului asupra mediului in conformitate cu
prevederile Directivei 2004/35/CE privind raspunderea de mediu.

colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul institutiei in scopul elaborarii rapoartelor de
sinteza privind starea mediului;

colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul institutiei in vederea elaborarii programelor
de pregatire de specialitate a personalului apartindnd altor autoritdti cu atributii in
domeniul protectiei mediului;

m) colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul institutiei in vederea intocmirii raspunsurilor

n)
0)

P)

Q)

la petitii, plangeri prealabile si alte solicitari de informatii specifice, dupa caz;

participa impreuna cu reprezentanti ai MMAP, ANPM, in cadrul comisiilor de
specialitate/secretariate tehnice pe probleme de mediu;

colaboreaza cu Compartimentul Resurse Umane, in vederea elabordrii programelor de
pregatire de specialitate a personalului apartindnd autoritatii publice locale pentru
protectia mediului;

asigurd si stabileste cerintele privind actualizarea paginii de web a APM pentru
domeniile specifice serviciului;

sustine si se implica in initiativele societatii civile in domeniul protectiei mediului;
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I) stabileste legaturi cu autoritati si institutii publice pentru comunicarea de date si
informatii de mediu;

S) constatd neconformitatile cu actele de reglementare emise, la sesizarea GNM si/sau a
altor autoritati competente conform atributiilor stabilite prin OUG 195/2005 aprobata
prin Legea 265/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, adoptd si propune
masurile legale in vigoare;

t) colaboreaza cu GNM 1in procesul de emitere a actelor de autorizare si aplicarii legislatiei
de mediu;

U) organizeaza, asigura secretariatul si participa la sedintele CAT;

V) coordoneaza la nivel local activitatile specifice privind informarea publicului si asigura
participarea publicului la luarea deciziilor;

W) pregateste documentele in vederea arhivarii;

X) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare
pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiet;

y) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern
: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern in cadrul agentiei;

z) Respectarea prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

aa)implementeaza prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Atributii specifice
1. Domeniul Evaluare Impact
a) parcurge proceduri de reglementare si emite avize/acorduri/autorizatii/
autorizatii integrate de mediu, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare;

b) organizeaza la nivel local bazele de date referitoare la evidenta avizelor,
acordurilor, autorizatiilor de mediu, autorizatiilor integrate de mediu;

C) colaboreaza cu structurile GNM 1in vederea asigurarii respectarii cerintelor din
actele de reglementare;

d) organizeaza, asigura secretariatul si participa la sedintele CAT;

e) participa la dezbaterile publice organizate conform procedurilor de emitere a
actelor de reglementare;

f) centralizeaza la nivel local raportarile referitoare la activitatea de emitere a
actelor de reglementare si modul de implementare a legislatiei specifice si
transmite informari periodice la ANPM;
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g) parcurge anumite etape din procedura de emitere a avizelor de mediu pentru
planuri si programe, acorduri de mediu, autorizatii de mediu, aplicarea vizeli
anuale a AM/AIM pe baza competentelor delegate/stabilite de catre ANPM;

h) organizeaza la nivel local bazele de date referitoare la evidenta procedurilor de
emitere a avizelor, acordurilor, autorizatiilor/autorizatiilor integrate de mediu, in
vederea actualizarii si diseminarii acestor date, inclusiv pe pagina web proprie;

1) constatd neconformitatile cu actele de reglementare emise, la sesizarea GNM
si/sau a altor autoritdfi competente conform atributiilor stabilite prin OUG
195/2005 aprobatda prin Legea 265/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare, adopta si propune masurile legale Tn vigoare;

j) colaboreaza cu GNM in procesul de emitere a actelor de autorizare si aplicarii
legislatiei de mediu;

k) analizeaza calitatea rapoartelor de EIM/BM elaborate de persoane fizice/juridice
atestate si propun retragerea atestatului in conditiile legii;

I) acorda la cerere consultanta tehnica de specialitate persoanelor fizice/juridice
referitoare la procedurile de reglementare, continutul documentatiilor si a altor
probleme specifice privind mediul;

m) acorda asistenta la cererea MMAP, ANPM 1n evaluarea rapoartelor de mediu
pentru planurile si programele elaborate de alte autoritati si in luarea deciziilor
privind emiterea/respingerea acordarii avizului de mediu;

n) centralizeaza datele la nivel local si transmite la GNM masurile din programele
pentru conformare conform protocolului incheiat intre ANPM si GNM.

2. Domeniul Controlul Poluarii
a) monitorizeaza implementarea Directivei Emisii Industriale
b) monitorizeazd implementarea Regulamentului nr. 166/2006 (EPRTR) -
Registrul European al Poluantilor Emisi s1 Transferati;

C) analizeaza si valideaza, la nivel local, calitatea datelor din bazele de date
referitoare la Directiva Emisii Industriale,Directiva SEVESO I11, Regulamentul
EPRTR, in vederea actualizarii si disemindrii acestor date, inclusiv pe pagina
web proprie;

d) realizeaza/reactualizeaza, la nivel local, inventarele instalatiilor/activitatilor care
intra sub incidenta Directivei Emisii Industriale si realizeaza evidenta
instalatiilor carora li se aplicad Regulamentul nr.166/2006;

3. Domeniul SEVESO

a) indeplineste atributiile Secretariatului de risc pentru controlul pericolelor de
accident major in care sunt implicate substante periculoase;
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b)

d)

9)

h)

)

monitorizeaza si raspunde de implementarea la nivel de judet a dispozitiilor
Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident major in care sunt
implicate substante periculoase si ale legislatiei subsecvente din domeniu;
identificd/inventariaza titularii activitatilor, respectiv amplasamentele care intra
sub incidenta prevederilor Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de
accident major 1n care sunt implicate substante periculoase si ale legislatiei
subsecvente din domeniu;
participa la verificarea in teren a amplasamentelor, respectiv a titularilor de
activitate, cu privire la obligatiile prevazute in Legii 59/2016 privind controlul
asupra pericolelor de accident major in care sunt implicate substante periculoase
si ale legislatiei subsecvente din domeniu;
colaboreaza si schimba informatii, in conditiile legii, cu autoritatile locale si cu
organisme neguvernamentale;
solicita titularilor de activitate si celorlalte autoritati locale informatii necesare
desfasurarii activitatii Secretariarului de risc ;
verificd luarea madsurilor pentru prevenirea accidentelor cu impact asupra
sanatatii omului si a mediului si limitarea consecintelor acestora;
colaboreaza cu autoritatile publice investite la nivel judetean in aplicarea
prevederilor Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident
major in care sunt implicate substante periculoase si ale legislatiei subsecvente
din domeniu;
n caz de accident major:
- informeaza imediat Secretariatul de risc din ANPM privind producerea
unui accident;
- verifica continutul notificarii accidentelor conform legislatiei in vigoare;
- participa la schimbul de informatii cu reprezentantii desemnati de
titularul de activitate si cu celelalte autoritati locale;
- participa la cercetarea la fata locului a accidentelor §i intocmeste
raportul final pe care il transmite Secretariatului de risc din ANPM;
- tine evidenta notificarilor,
- urmareste luarea tuturor masurilor de interventie si remediere necesare,
urgente, pe termen mediu sau lung, de catre titularul activitafii,
- colecteaza si verifica informatiile necesare pentru analizarea completa a
aspectelor tehnice, organizatorice si manageriale ale accidentului major;
- stabileste impreuna cu titularii activitatilor masurile preventive ce se
impun pentru evitarea unor viitoare accidente;
- pune la dispozitie compartimentului pentru relatii publice informatii
privind posibile efecte, inclusiv pentru situatii cu impact transfrontier,
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- organizeaza comisia pentru investigarea accidentelor majore si participa
la lucrarile acesteia.

J) participa la evaluarea grupurilor de obiective si a situatiilor probabile declansarii
efectului Domino;
K) instituie si actualizeaza un registru care va cuprinde urmatoarele:

- informatiile referitoare la amplasamentele care intra sub incidenta Legii
59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident major in care
sunt implicate substante periculoase si ale legislatiei subsecvente din
domeniu;

- evidenta accidentelor;

- analiza cauzelor producerii accidentului major, experienfa acumulata si
masurile preventive necesare pentru prevenirea altor asemenea
accidente.

I) pune la dispozitie compartimentului pentru relatii publice informatii referitoare la:

- proiectarea unor noi amplasamente carora le sunt aplicabile prevederile
Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident major in
care sunt implicate substante periculoase si ale legislatiei subsecvente din
domeniu;

- modificarile aduse amplasamentelor existente, carora le sunt aplicabile
prevederile Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de
accident major in care sunt implicate substante periculoase si ale
legislatiei subsecvente din domeniu,

- dezvoltarile in jurul amplasamentelor existente, care intra sub incidenta
Legii 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident major in
care sunt implicate substante periculoase si ale legislatiei subsecvente din
domeniu.

s) transmite informatiile solicitate de secretariatele de risc din ANPM si MMAP.

4. Domeniul Schimbari Climatice
a) identifica instalatiile in care se desfasoara activitati care intra sub incidenta schemei
de comercializare a certificatelor de emisii de gaze cu efect de sera in perioada
2021-2030 si informeaza ANPM cu privire la acestea;
b) indeplineste orice alte atributii stabilite prin actele normative in domeniul
schimbarilor climatice.

) raspunde, in limita competentei la sesizarile transmise de catre ANPM.
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SECTIUNEA 111
SERVICIUL/BIROUL/COMPARTIMENTUL
CALITATEA FACTORILOR DE MEDIU

Serviciul/Biroul/Compartimentul Calitatea Factorilor de Mediu isi desfasoara
activitatea in urmatoarele domenii:

1. Domeniul Deseuri
Domeniul Chimicale
Domeniul Biodiversitate
Domeniul Sol, Subsol
Dezvoltare Durabila
Programe, Proiecte

ok wn

1. Domeniul Deseuri

Atributii specifice:
a) monitorizeaza implementarea legislatiei de mediu in domeniul gestionarii deseurilor,
la nivel judetean
b) 1inainteaza rapoarte catre ANPM privind actiunile de implementare a legislatiei
referitoare la gestionarea deseurilor la nivel judetean
C) elaboreaza rapoarte privind starea mediului la nivel judetean, pe domeniul
gestionarea deseurilor
d) asigura suportul tehnic pentru elaborarea actelor de reglementare, pe domeniul
propriu de activitate, si participa la vizite de amplasament
e) asigura suportul tehnic pentru elaborarea raspunsurilor la sesizari, reclamatii,
intrebari din partea presei, pe domeniul propriu de activitate
f)  asigura suportul tehnic si participa la activitati de informare si constientizare, pe
domeniul propriu de activitate
g) participa la controale tematice, la solicitarea GNM
h) participa in programe si proiecte nationale si internationale in domeniul gestionarii
deseurilor
1) colaboreaza la elaborarea si monitorizarea planurilor de gestionare a deseurilor
J)  aproba transporturile de deseuri periculoase pe teritoriul Romaniei
k) emite avizul de imprastiere a namolului conform legislatiei in vigoare privind
protectia mediului si in special a solurilor, cand se utilizeazd namoluri de epurare in
agricultura
[) aproba planurile elaborate de operatorii economici in vederea eliminarii
echipamentelor care contin sau sunt contaminate cu PCB
m) identifica operatorii economici care trebuie sa raporteze date si informatii referitoare
la generarea si gestionarea deseurilor si asigura instruirea acestora
n) colecteaza, valideaza si prelucreaza date si informatii referitoare la gestionarea
deseurilor, conform cerintelor legale in vigoare, pe urmatoarele domenii:
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generarea si gestionarea deseurilor municipale si industriale

deseuri de ambalaje

deseuri de echipamente electrice si electronice (DEEE)

vehicule scoase din uz (VSU)

deseurilor de baterii si acumulatori

echipamente cu PCB / PCT

uleiuri uzate

namoluri de la epurarea apelor uzate orasenesti

depozitarea deseurilor

incinerarea deseurilor

transportul deseurilor pe teritoriul Romaniei

0) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;

o 0O O 0O 0o 0o o O o o o

realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern :
procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern in cadrul agentiet;

p)respectarea prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

r)implementeaza prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
st privind libera circulatie a acestor date.

2. Domeniul Chimicale
a) monitorizeaza implementarea legislatiei de mediu in domeniul chimicale, la nivel
judetean
b) 1nainteaza rapoarte catre ANPM privind actiunile de implementare a legislatiei
referitoare la chimicale la nivel judetean
C) elaboreaza rapoarte privind starea mediului la nivel judetean, pe domeniul chimicale
d) asigura suportul tehnic pentru elaborarea actelor de reglementare, pe domeniul
propriu de activitate, si participa la vizite de amplasament
e) asigura suportul tehnic pentru elaborarea raspunsurilor la sesizari, reclamatii,
intrebari din partea presei, pe domeniul propriu de activitate
f) asigura suportul tehnic si participa la activitati de informare si constientizare, pe
domeniul propriu de activitate
g) participa la controale tematice, la solicitarea GNM
h) participa in programe si proiecte nationale si internationale in domeniul chimicale
1) identifica operatorii economici care trebuie sa raporteze date si informatii referitoare
la chimicale si asigurd instruirea acestora
J) colecteaza, valideaza si prelucreaza date si informatii in domeniul chimicale,
conform cerintelor legale in vigoare, si Intocmeste inventarele specifice privind:
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o 1mportatorii §i exportatorii de substante si preparate sub incidenta procedurii
PIC

o substantele care depreciaza stratul de ozon s1 operatorii economici care
desfasoara activitati cu aceste substante

o gazele fluorurate cu efect de sera si operatorii economici care desfasoara
activitati cu aceste substante

o cladirile care contin azbest in constructie, al articolelor si materialelor cu
continut de azbest care devin deseuri, al depozitelor cu deseuri de azbest

o poluantii organici persistenti si substantele care vor fi incluse in anexele
Regulamentului 850/2004 si ale Conventiei Stockholm privind poluantii
organici persistenti

o operatorii economici care desfasoara activitati cu mercur si metale grele
operatorii implicati si substantele restrictionate conform Regulamentului
552/2009

o operatorii implicati Tn activitati cu substante eligibile la nregistrare conform
Regulamentului 1907/2006

K)realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial
intern : procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea
controlului managerial intern in cadrul agentiei;

l)realizeaza inventarul anual al instalatiilor ce utilizeaza substante clasificate ca
fiind cancerigene, mutagene si toxice pentru reproducere (CMR) si a cantitatilor

folosite;
3. Domeniul Biodiversitate
Atributii generale:
a) participa la elaborarea si implementarea programelor si proiectelor in domeniul

b)

c)

d)
€)

f)

9)

protectiei naturii, conservarea speciilor si habitatelor, ce urmeaza a fi finantate din
bugetul public national sau din alte surse, cu consultarea ANPM;

implementeaza si/sau sprijind implementarea politicilor si strategiilor privind
educatia ecologica si constientizarea publicului in domeniul ariilor protejate;
asigurd accesul publicului la informatia de mediu, consultarea si participarea
acestuia la luarea deciziilor privind mediul;

sustine si se implica in initiativele societdtii civile in domeniul protectiei mediului;
realizeazd pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;
realizeaza activitatile specifice implementdrii sistemului de control managerial
intern : procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea
controlului managerial intern n cadrul agentiei;

respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.
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a)

b)

9)
h)

)

K)

Atributii specifice:
implementeaza legislatia din domeniul conservarii naturii, biodiversitatii si
utilizarii durabile a componentelor sale;
deruleaza procedura de evaluare adecvata pentru planuri/proiecte susceptibile sa
genereze un impact semnificativ asupra ariilor naturale protejate de interes
comunitar;
analizeaza capitolul de biodiversitate din cadrul documentatiilor privind
proiectele/planurile care pot avea un efect negativ semnificativ asupra ariilor
naturale protejate, habitatelor naturale, speciilor de flora si fauna sélbatica,
analizeaza documentatii tehnice in vederea emiterii declaratiei autoritatii
responsabile cu monitorizarea siturilor Natura 2000 pentru proiectele majore cu
finantare din fonduri comunitare, in conformitate cu prevederile Regulamentului
CE 1828/2006;
analizeaza informatiile GIS privind planuri/proiecte/activitati in raport cu ariile
naturale protejate;
participd in cadrul Comisiilor de Analiza Tehnica;
contribuie la monitorizarea speciilor si habitatelor de interes national si comunitar;
realizeaza si gestioneaza baza de date privind reteaua de arii naturale protejate;
implementeaza Sistemul Integrat de Management si Constientizare in Romania a
retelelei Natura 2000 (SINCRON);
implementeaza componenta Conservarea Naturii din cadrul Sistemului Integrat de
Mediu (SIM);
emite autorizatii de recoltare/capturare si/sau achizitie si/sau comercializare a
florilor de mina, a fosilelor de plante si fosilelor de animale vertebrate si
nevertebrate, precum si a plantelor si animalelor din flora si, respectiv, fauna
salbatica in conformitate cu prevederile legislatiei specifice;
transmite Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului, un raport referitor la
aplicarea derogarilor in cazul speciilor strict protejate, conform legislatiei in
vigoare;

m) inventariaza, monitorizeaza si actualizeaza trimestrial datele privind gradinile

n)
0)

P)

Q)

zoologice, acvariile publice si centrele de reabilitare si/sau ingrijire;

actualizeazad anual lista colectiei de animale detinute in gradinile zoologice,
acvariile publice, centrele de reabilitare si/sau ingrijire;

transmite Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului date relevante 1in
conformitate cu cerintele registrului national privind capturile si uciderile
accidentale;

inregistreaza si realizeaza inventarul privind specimenele CITES in conformitate
cu prevederile legislatiei specifice;

participa la cursuri si programe de perfectionare profesionald, intalniri, conferinte,
simpozioane, pe probleme de protectia naturii;
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I asigura educarea si informarea publicului privind obligatiile ce le revin pentru
protectia si conservarea capitalului natural la nivel local.

s) indeplineste orice alte obligatii specifice care decurg din prevederile legislative
in vigoare sau care sunt atribuite de catre ANPM.

t) realizeaza si actualizeaza baza de date privind privind locatiile pentru introducerea
deliberata in mediu si introducerea pe piatd a organismelor modificate genetic la
nivel local;

u) publica la sediul agentiei pentru protectia mediului, din judetul unde urmeaza sa
aiba loc introducerea deliberatd in mediu a unui organism modificat genetic,
informatia destinata publicului conform procedurii de autorizare.

V) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial
intern : procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea
controlului managerial intern in cadrul agentiei;

w) respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

4.Domeniul Sol, Subsol
Atributii specifice:

a) desfasoara activitatile specifice, conform prevederilor legale Tn vigoare, in scopul
inventarierii, investigarii, evaluarii, remedierii s monitorizarii zonelor 1n care solul
si subsolul sunt contaminate;

b) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;

) respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

d) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial
intern : procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea
controlului managerial intern in cadrul agentiei;

5. Domeniul Dezvoltare Durabila

Atributii specifice:
a) claboreazd/actualizeaza Planul Local de Actiune pentru Mediu (PLAM),
monitorizeaza §i raporteaza periodic stadiul implementarii acestuia catre Agentia
Nationala pentru Protectia Mediului ;
b) intreprinde demersuri in vederea institutionalizarii si aprobarii PLAM de catre
Consiliul Judetean;
C) elaboreaza Raportul anual de evaluare a rezultatelor implementarii PLAM la nivel
judetean,;
d) colaboreaza cu institutii publice si operatori economici pentru identificarea,
promovarea propunerilor de proiecte de mediu ce vor fi incluse in PNAPM,;
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e) urmareste, la nivel judetean stadiul implementarii si sursele de finantare pentru
proiectele cuprinse in Portofoliul PNAPM si trimite rapoarte periodice Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului;

f) transmite ANPM-ului date privind indicatorii de mediu necesari completarii fiselor
si chestionarelor statistice;

g) participa la elaborarea, monitorizarea si actualizarea strategiei si planului de
dezvoltare la nivel judetean;

h) organizeaza si deruleaza activitati de educatic In domeniul protectiei mediului si
dezvoltarii durabile si sustine initiativele societatii civile in aceste domenii;

1) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiet;

J) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern
: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern in cadrul agentiei;

k) respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Sailaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationald Anticoruptie.

5. Domeniul Programe, Proiecte
Atributii specifice:

a) evalueaza si actualizeaza periodic in colaborare cu Agentia Nationala pentru Protectia
Mediului si cu alte autoritdti publice, oportunitatile de finantare din cadrul programelor
cu diferite surse de finantare;

b) colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul APM la actualizarea surselor
potentiale de finantare, pentru proiectele propuse sau derulate de catre Agentia pentru
Protectia Mediului;

C) participa la programe, proiecte internationale i parteneriate in proiecte de interes
public, cu avizul Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului;

d) participa si elaboreaza propuneri de proiecte in domeniul protectiei mediului, n
vederea accesarii de fonduri nationale si internationale;

e) asigura realizarea periodica a rapoartelor privind monitorizarea derularii proiectelor de
la nivelul institutiei si a unei evidente a programelor si proiectelor finantate din fonduri
comunitare nerambursabile postaderare, precum si din imprumuturi externe
contractate sau garantate de stat rambursabile sau nerambursabile, care se actualizeaza
permanent;

f) asigura urmarirea derularii in bune conditii a proiectelor ce urmeaza a se implementa
intr-un domeniu de interes, pentru zona propusa (derularea finantarilor, indeplinirea
tintelor din termenii de referin{d agreati ai proiectului);

g) sprijina implementarea acordurilor, conventiilor, protocoalelor incheiate de
ANPM/APM 1in domeniul protectiei mediului;

h) indeplineste si alte atributii in domeniu stabilite de catre conducerea institutiei.
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1) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern :
procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern in cadrul agentiei;

respecta prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Sailaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationala Anticoruptie.

)

c)

d)

e)

SECTIUNEA V
SERVICIUL/BIROUL/COMPARTIMENTUL
MONITORIZARE SI LABORATOARE

Serviciul/Biroul/Compartimentul Monitorizare si Laboratoare are in
coordonarea sa urmatoarele compartimente:

Domeniul Evaluare Calitate Aer
Domeniul Sinteza si Rapoarte
Domeniul Laboratoare

Atributii generale:
inainteaza rapoarte lunare ciatre ANPM privind actiunile de implementare ale
directivelor cuprinse Tn acquis-ul comunitar de mediu din domeniul protectiei
atmosferei si schimbarilor climatice la nivel judetean;
raspunde, in limita competentei, la sesizarile din teritoriu transmise catre
ANPM,;
urmareste modul de implementare a Strategiei si Planului national de actiune
privind schimbarile climatice, la nivel local,
dispune masuri pentru ameliorarea si menginerea calitatii aerului, in functie de
rezultatele evaluarii calitatii acestuia, la nivel judetean;
asigura accesul publicului la informatiile privind calitatea aerului in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, la elaborarea rapoartelor in
conformitate cu prevederile legislatieci Comunitatii Europene si cu prevederile
conventiilor internationale privind protectia atmosferei, la care Roméania este
parte;

f)participa la activitatea de fundamentare tehnico-stiingificd pentru elaborarea

9)
h)

actelor normative in domeniul legislatiei orizontale la solicitarea ANPM;
implementeaza legislatia specifica din domeniul protectiei mediului;
elaboreaza rapoarte de sinteza, la nivel judetean, privind starea mediului;

I) elaboreaza Raportul anual privind starea factorilor de mediu la nivel judetean, pe

care 1l transmite la ANPM si pe site-ul institutiei;

J)monitorizeaza stadiul indeplinirii angajamentelor in domeniul protectiei mediului,

la nivel judetean, asumate prin planurile de implementare negociate cu Comisia
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Europeana in procesul de aderare la Uniunea Europeana si intocmeste periodic
rapoarte de evaluare pentru informarea Agentiei Nationale pentru Protectia
Mediului;

k) colaboreaza, la nivel judetean, la derularea activitatilor specifice rezultate din
angajamentele internationale ale Romaniei in domeniul protectiei mediului;

I) colaboreaza cu alte autoritati publice la elaborarea, monitorizarea si actualizarea
strategiilor si planurilor de dezvoltare la nivel judetean;

M) organizeaza si deruleaza activitati de educatie in domeniul protectiei mediului si
dezvoltarii durabile si sustine initiativele societatii civile in aceste domenii;

n) asigura suportul tehnic la solutionarile notificarilor, primite din teritoriu, de la
ANPM, din partea altor autoritati publice centrale, in domeniul sau de activitate;

0) transmite date si rapoarte solicitate de catre Agentia Nationald pentru Protectia
Mediului;

p) colecteaza si analizeaza datele de mediu, la nivel judetean, in vedereca
fundamentarii strategiilor si programelor regionale;

q) participa la completarea/actualizarea  chestionarelor privind stadiul
implementarii directivelor, deciziilor si reglementarilor din acquis-ul comunitar,
la nivel judetean;

I coordoneaza activitatea de evaluare a efectelor instrumentelor politicii de mediu
asupra activitatii agentilor economici din judet;

S)organizeaza si operecaza monitorizarea integrata a factorilor de mediu din judet,
din punct de vedere al calitatii aerului, nivelului de zgomot, deseurilor si
radioactivitatiit mediului;

t)verifica atingerea standardelor si a tintelor de calitatea aerului la nivel judetean,
conform prevederilor legislatiei europene si nationale;

u) identifica tendintele pe termen lung a concentratiilor de poluanti in aerul
ambiental, la nivel judetean;

V) asigura implementarea, la nivel judetean, a prevederilor legislatiei in vigoare
privind functionarea Retelei Nationale de Monitorizare a Calitatii Aerului;

w) asigura implementarea, la nivel judetean, a prevederilor legislatiei in vigoare
privind functionarea Retelei Nationale de Monitorizare a Radioactivitatii
Aerului,

X) participa la elaborarea planurilor de mentinere a calitatii acrului si a planurilor
de calitate a aerului si monitorizeazd, impreuna cu autoritatea publica de
inspectie si control in domeniul protectiei mediului, aplicarea acestora si asigura
integrarea acestora in planul local de actiune pentru protectia mediului, in
colaborare cu serviciile descentralizate ale celorlalte autoritati de specialitate ale
administratiei publice centrale, cu autoritdtile administratiei publice locale, cu
alte institutii specializate si cu titularii de activitate;

y) urmaresc si analizeaza aplicarea planurilor si programelor de gestionare a
calitatii aerului la nivel teritorial si elaboreaza rapoarte anuale;
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z) participa la derularea activitatilor din cadrul Sistemului national de evaluare si
gestionare integrata a calitatii acrului;

aa) informeaza operativ . ANPM, autoritatea publicd centrala pentru protectia
mediului, alte autoritati centrale si locale, potrivit atributiilor si competentelor
acestora, in cazul producerii unor evenimente deosebite cu impact asupra
calitatii aerului si care aduc prejudicii sdnatatii umane;

bb) pune la dispozitia autoritatilor teritoriale pentru sanatate, agricultura si
alimentatie, lucrari publice, administratiei publice locale, informatiile necesare
in activitatea de elaborare si punere in aplicare a strategiilor sectoriale legate de
calitatea atmosferei; participa la programe si proiecte internationale si la
parteneriate in proiecte de interes public, in baza mandatului Presedintelui
Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului;

cC)urmareste respectarea conformarii cu angajamentele asumate 1n cazul
instalatiilor care au obtinut perioade de tranzitie;

dd) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;

ee)elaboreaza propuneri privind instruirea personalului pe domeniile de activitate
vizand monitorizarea calitatii mediului, baze de date, inventare de emisii.

ff) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial
intern : procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea
controlului managerial intern in cadrul agentiei;

gg)respectarea prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj,
pentru implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationala Anticoruptie.
hh)implementeaza prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind

protectia protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

1. Domeniul Evaluare Calitate Aer
Atributii specifice:

a) realizeaza si actualizeaza inventarul de emisii de poluanti atmosferici, la nivel
judetean, pe care il introduce in aplicatia SIM, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

b) realizeaza Registrul EPRTR prin colectare chestionare, validarea lor si
introducerea in baza de date SIM,;

C) urmareste respectarea plafoanelor de reducere progresiva a emisiilor de poluanti
atmosferici in conformitate cu legislatia in vigoare;

d) urmareste stadiul implementarii la nivel judetean a legislatiei europene si
nationale privind evaluarea si managementul calitatii aerului inconjurator;

e) asigura implementarea cerintelor legislatiei in vigoare privind calitatea aerului
inconjurdtor precum si a celei referitoare la gestionarea Retelei Nationale de
Monitorizare a Calitatii Aerului la nivel judetean;
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f) efectueaza activitatile

g) reazlizeaza activitatile desfasurate la nivel judetean in cadrul Sistemului
National de Gestionare Integratd a Calitatii Aerului care include Sistemul
National de Monitorizare a Calitatii Aerului si Sistemul National de Inventariere
a Poluantilor Atmosferici;

h) valideaza datele provenite din Reteaua Nationala de Monitorizare a Calitatii
Aerului la nivel judetean si le transmite la ANPM;

1) intocmeste buletine zilnice privind calitatea aerului, rapoarte lunare si anuale
privind calitatea aerului si le publicd pe site-ul institutiei, pentru informarea
publicului interesat;

J) evalueaza calitatea aerului, pe baza de masuratori, la nivel de judet;

k) participa la elaborarea si implementarea programelor de asigurare a calitatii
datelor;

[) participa la elaborarea planurilor de mentinere a calitatii aerului si a planurilor
de calitate a aerului si monitorizeaza, Tmpreund cu autoritatea publicd de
inspectie si control in domeniul protectiei mediului, aplicarea acestora;

m) verifica planurile de calitate aer si de mentinere calitate aer Intocmite la nivel
judetean si le trimite spre avizare ANPM;

n) elaboreaza rapoarte privind stadiul si efectele realizarii masurilor din planurile
de calitate a aerului, din planurile de mentinere a calitatii aerului si din planurile
de actiune pe termen scurt;

0) implementeaza, la nivel judetean, prevederile normelor si reglementarilor
privind calitatea aerului si emisiile de poluanti in atmosfera;

2. Domeniul Sinteza si Rapoarte
Atributii specifice:

a) elaboreaza Raportul anual privind starea factorilor de mediu la nivel judetean,
pe care il transmite Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului si 1l afiseaza
pe pagina de WEB a institutiei;

b) realizeaza rapoarte sintetice, la nivel judetean, privind calitatea factorilor de
mediu, la cererea ANPM sau a altor institufii si organizatii de la nivel national
si local;

C) monitorizeaza stadiul indeplinirii angajamentelor in domeniul protectiei
mediului, la nivel judetean, asumate prin planurile de implementare negociate
cu Comisia Europeand in procesul de aderare la Uniunea Europeand si
intocmeste periodic rapoarte de evaluare pentru informarea Agentiei Nationale
pentru Protectia Mediului;

d) sintetizeaza in format standard si raporteaza saptamanal catre ANPM, agendele
de activitati ale APM cu precizarea activitatilor/evenimentelor de impact
realizate pentru saptdmana in curs si cele preconizate a se realiza in sdptamana
ce urmeaza;



Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

e) elaboreaza lunar Sinteza datelor de interés gestionate de agentiile judetene de
protectia mediului si o transmite ANPM;

f)elaboreaza lunar si transmite catre ANPM Fisa sintetica a judetului;

g) elaboreaza lunar si anual si transmite catre ANPM Fluxul informational-
decizional privind evenimentele cu impact major asupra mediului produse Tn
judet;

h) elaboreaza semestrial si transmite catre ANPM rapoarte privind situatii de
prejudiciu adus mediului, conform OUG68/2007;

I) elaboreaza rapoarte privind stadiul realizarii masurilor cuprinse in Programul de
Guvernare, pe care le transmite Institutiei Prefectului Judetului Salaj;

J)asigura colectarea si analiza datelor la nivel judetean in vederea fundamentarii
strategiilor si programelor nationale;

k) monitorizeaza situatiile de urgenta produse pe raza administrativ-teritoriala si le
raporteaza catre ANPM si COSU — MMP la termenele si in formatele standard
stabilite prin Ordinul MMP pentru aprobarea fluxului informational-decizional
de avertizare-alarmare in cazul producerii unor situatii de urgenta generate de
riscurile specifice MMP;

l)realizeaza si transmite catre ANPM alte materiale de sinteza si/sau rapoarte
solicitate de aceasta.

m) centralizeaza si valideaza inventarele emisiilor totale anuale de COV provenite
din activitati si instalatii care utilizeaza solventi organici cu continut de COV;

n) intocmeste evidenta instalatiilor care desfasoara activitati conform Anexei I al
Regulamentele nr.166/2006 pe raza judetului respectiv si informeazd ANPM
despre necesitatea reactualizarii intrarilor in Registrul E-PRTR din anul in curs;

0) informeaza operatorii de pe raza judetului, care au obtinut autorizatii noi de
functionare, si desfasoara activitati listate in Anexa I, de necesitatea cunoasterii
prevederilor Ghidului de raportare sub Regulamentul nr.166/2006 si conditiile
n care se inscriu in Registrul EPRTR;

p) popularizeaza adresa accesibila pe Internet a Registrului National PRTR si a
Registrului European PRTR (E-PRTR);

q) aloca operatorilor numarul unic de identificare in Registrul national al
poluantilor emisi si transferati (EPRTR) si administreaza evidenta acestora pe
durata a minimum 10 ani, conform algoritmului stabilit la nivel national;

) monitorizeaza raportarea on line a operatorilor economici care s-au inscris in
Registrul E-PRTR

S) analizeaza si valideaza, la nivel local, calitatea datelor din baza de date E-PRTR
din punct de vedere al consistentei, consecventei si credibilitatii in colaborare cu
serviciul monitorizare si biroul deseuri din cadrul APM.
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a)
b)
c)

d)

0)

h)

)

K)

1)

3.Domeniul Laboratoare
Atributii specifice:

efectueaza prelevari si incercari in domeniile: calitatea acrului (pulberi in
suspensie, pulberi sedimentabile, poluanti gazosi, precipitatiilor atmosferice),
radioactivitatea aerului, nivel de zgomot ambiant, ape uzate si ;
efectueaza determinari de laborator ale indicatorilor fizico-chimici;
asigura calitatea si1 controlul calitatii datelor obtinute in procesul de
monitorizare;
asigura prestarea unor servicii de laborator pentru persoane fizice sau juridice
(clienti externi) in domeniile sale de competenta, fard a perturba activitatea
desfasurata conform prevederilor si cerintelor legislative nationale si
comunitare;
intocmeste rapoarte de incercare pentru determindrile efectuate pentru terti, iar
pentru determinarile de monitorizare conduce registre pe domenii de factori de
mediu;
asigurd efectuarea verificarii metrologice si a etalondrii pentru echipamentele de
laborator, care conform prevederilor legale trebuie supuse controlului
metrologic;
asigurd desfasurarea programului standard si special de prelevare, pregatire,
masurare a radioactivitatii factorilor de mediu;
implementeaza si respectd legislatia nationald armonizatd cu prevederile si
cerintele legislatiei comunitare si referentialele in vigoare, in toate activitatile de
prelevare/masurare/incercare desfasurate;
asigurd calitatea analizelor efectuate prin documentarea si mentinerea unui
sistem de management, in conformitate cu standardul SR EN I1SO/ CEl
17025:2018 - Cerinte generale pentru competenta laboratoarelor de incercari si
etalonare;
asigura verificarea, intrefinerea si etalonarea corespunzatoare a echipamentelor
din cadrul statiile automate de monitorizare si din laborator, cu respectarea
referentialelor si procedurilor in vigoare, stabilite la nivel national;
asigura trasabilitatea tuturor masurdrilor efectuate la etaloanele, materialele de
referinta nationale si internationale;
participd la scheme de comparari interlaboratoare, la nivel national si
international;

m) asigura informatiile necesare actualizarii bazelor de date privind monitorizarea

n)
0)

p)

factorilor de mediu la nivel national;

asigura intretinerea echipamnetelor si curatenia laboratorului de incercari;
transmite ANPM raportarile privind functionarea SSRM din cadrul RNSRM, in
conformitate cu reglementarile in vigoare;

participa la stabilirea cerintelor de monitorizare din autorizatiile integrate de
mediu, ajuta la interpretarea datelor obtinute din automonitorizare, efectueaza
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verificari ale datelor din automonitorizare si contribuie cu informatii la
revizuirea periodicd a acestor autorizatii;

q) efectueaza rapoartele lunare, anuale si orice alte rapoarte solicitaate de ANPM
referitoare la activitatea laboratorului, starea functionarii apraturii, etc.;

I) participa la instruirile organizate de catre ANPM sau de alte institutii abilitate;

S) raspunde, in limita competentei, la sesizari primite de la persoane fizice si
juridice si asigurd suportul tehnic la solutionarile notificarilor primite de catre
APM si ANPM, din partea altor autoritati publice centrale;

t) asigura furnizarea datelor si informatiilor necesare realizarii informarii
publicului cu privire la calitatea mediului, potrivit reglementérilor legale in
vigoare;

u) implementeaza legislatia specifica din domeniul protectiei mediului;

SECTIUNEA VI
BIROUL/COMPARTIMENTUL
BUGET, FINANTE, ADMINISTRATIV SI RESURSE UMANE

Biroul/Compartimentul Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane isi
desfasoara activitatea in urmatoarele domenii:

1. Financiar-contabilitate

Buget si Executie

Achizitii publice si urmarire contracte
Administrativ

Resurse Umane

a0

Atributii generale:
a) organizeaza si tine evidenta financiar contabila a agentiei, potrivit Legii nr. 500/2002
privind finantele publice, Legii nr. 82/1991-Legea contabilitatii republicata;
b) asigura fundamentarea si eclaborarea proiectului bugetului de cheltuieli pentru
activitatea proprie si il supune spre aprobare ordonatorului secundar de credite;
C) propune rectificari in bugetul de cheltuieli propriu;
d) organizeaza si conduce contabilitatea operatiunilor de incasari si plati derulate prin
conturile proprii;
e) 1intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale;

f) exercita controlul financiar preventiv propriu asupra operatiunilor stabilite prin decizia
Directorului executiv si aprobatd de ordonatorul secundar de credite;

g) efectueaza calculul drepturilor salariale si al altor drepturi de personal cu aplicarea
reglementarilor legale;

h) intocmeste lunar raportarile privind asigurarile de sanatate, contributia la fondul de



Regulament de organizare si functionare al Agentiei pentru Protectia Mediului

somaj, CAS etc.;

I) organizeaza si indruma inventarierea valorilor materiale si banesti in cadrul agentiei;
J) urmareste asigurarea lunard a surselor de finantare pentru materiale, personal,
obiectivele de investitii si alte titluri de cheltuieli, elaborand necesarele de credite bugetare
pentru fiecare titlu de cheltuieli si transmitandu-le spre aprobare ordonatorului secundar ;
k) asigura monitorizarea tuturor titlurilor de cheltuielilor ( personal, bunuri si servicii,
investitii,fonduri europene etc) prevazute in bugetul agentiei si o transmite ordonatorului
secundar de credite;

[) analizeaza si urmareste cheltuiala cu eficienta a fondurilor bugetare aprobate agentiei;
m) promoveaza investitiile si elaboreaza documentele privind aprobarea acestora;

n) fundamenteaza lista de investitii si 0 supune spre avizare conducerii agentiei i spre
aprobare ordonatorului secundar de credite;

0) actualizeaza periodic, conform prevederilor legale si a modului de realizare a
obiectivelor de investitii, lista cheltuielilor de capital, o inainteaza spre analiza si avizare
conducerii APM , Tn vederea trimiterii spre aprobare ordonatorului secundar de credite;
P) centralizeaza realizarile fizice si valorice, lunare, trimestriale si anuale, corelandu-le
cu datele contabile, pentru programul de investitii al agentiei, aflat in derulare, conform
listelor aprobate;

q) asigurd activitatea de achizitii de bunuri si servicii, casari de mijloace fixe;

I) organizeaza serviciile de paza a sediului, intretinerea si curatenia locurilor de munca,
a echipamentelor de birou, a instalatiilor sanitare, de iluminat si de incalzire;

S) organizeaza activitatile de registratura: primirea si inregistrarea tuturor documentelor
interne sau din afara institutiei, prezentarea acestora conducerii agentiei pentru repartizare
sau semnare, asigura distribuirea si expedierea acestora si fine evidenta timbrelor si
marcilor postale;

t) organizeaza activitatea de inregistrare si pastrare a documentelor ce alcatuiesc arhiva
institutiet;

u) procurd, in limitele necesarului aprobat, materialele administrativ-gospodaresti, cu
respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice;

V) urmareste si executa activitatea de exploatare si reparare a mijloacelor de transport si
urmareste incadrarea in consumurile de combustibil normat al autoturismelor;

w) colaboreaza cu organele de control ale Curtii de Conturi, punand la dispozitie
documentele supuse controlului si intocmind situatiile solicitate de acestea in timpul
misiunilor;

X) urmareste incadrarea Tn plafoanele alocate pentru plata utilitatilor;

y) verifica documentele justificative privind avansurile acordate salariatilor pentru
indeplinirea unor atributii de serviciu;

z) urmareste decontarea in termen legal a avansurilor acordate salariatilor care au
efectuat deplasari;
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aa) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele
necesare pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei.

bb) realizeaza activitatile specifice implementarii sistemului de control managerial intern:
procedurile, bazele de date si rapoartele necesare pentru implementarea controlului
managerial intern n cadrul agentiei;

cc) respectarea prevederilor Planului de integritate , aprobat la nivel de APM Salaj, pentru
implementarea masurilor cuprinse in Strategia Nationala Anticoruptie.
dd)implementeaza prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
st privind libera circulatie a acestor date.

1. Domeniul Financiar Contabilitate

Atributii specifice:

a) organizeaza si tine evidenta financiar contabila a agentiei, potrivit Legii nr.
500/2002 privind finantele publice, Legii nr. 82/1991-Legea contabilitatii
republicat;

b) analizeaza legalitatea si oportunitatea operatiunilor si actiunilor cuprinse 1n
documentele de cheltuieli si corecta lor incadrare pe subdiviziunile clasificatiel
bugetare;

C) intocmeste situatiile financiare proprii, trimestriale si anuale;

d) organizeaza si indruma inventarierea valorilor materiale si banesti in cadrul Agentiei
pentru Protectia Mediului ;

e) participa la stabilirea rezultatelor inventarierii si la valorificarea acestora;

f) exercita controlul financiar preventiv propriu asupra operatiunilor din care se nasc,
se modifica ori se sting drepturi si obligatii patrimoniale intre Agentia pentru
Protectia Mediului si alte persoane juridice si fizice, In conditiile legii;

g) reflecta in contabilitatea Agentiei pentru Protectia Mediului, operatiunile privind
primirea si utilizarea sumelor din cofinantare si finantare din fondurile externe
nerambursabile;

h) colaboreaza cu organele de control ale Curtii de Conturi, punand la dispozitie
documentele supuse controlului si intocmind situatiile solicitate de acestea in timpul
misiunilor;

I) controleaza si raspunde de aplicarea cu strictete a reglementarilor legale privind
calculul drepturilor salariale si altor drepturi de personal pentru salariatii din Agentia
pentru Protectia Mediului ;

J) intocmeste lucrari cu privire la plata salariilor in conformitate cu prevederile legale,
pentru salariatii agentiei;

K) intocmeste lucrari privind monitorizarea cheltuielilor cu salariile, bunurile si
serviciile, alte transferuri, proiecte cu finantare din FEN;
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I) intocmeste lunar raportarile privind asigurarile de sanatate, contributia la fondul de
somaj, CAS, etc.;

m)  elibereaza adeverinte privind salariile (veniturile) realizate de salariatii agentiei,
pentru obtinerea unor credite, pentru giranti, case de sanatate, judecatorie, medicul de
familie etc.;

n) organizeaza fluxul intern a documentelor de evidenta primara;

0) tine evidenta sintetica si analitica a cheltuielilor, in functie de natura acestora;

p) intocmeste notele contabile si centralizatoarele pentru debitarea, respectiv creditarea
conturilor;

q) urmareste incadrarea in plafoanele alocate pentru plata utilitatilor;

r) intocmeste documentatia necesara ridicarii din banca a sumelor pentru efectuarea
deplasarilor 1n straindtate si in tard, in conformitate cu prevederile legale;

s) verifica deconturile intocmite de salariatii care se deplaseaza in strainatate si in tara in
interesul serviciului;

t) verifica documentele justificative privind avansurile acordate salariatilor pentru
indeplinirea unor atributii de serviciu;

u) urmareste respectarea dispozitiilor legale privind decontarea, cheltuielilor pentru
procurarea de materiale, a lucrarilor de reparatii si intretinere, privind activitatea proprie
a Agentiei pentru Protectia Mediului ;

V) efectueaza operatiuni de casierie.

2. Domeniul Buget si Executie
Atributii specifice:

a) stabileste necesarul de credite pentru Agentia pentru Protectia Mediului si
modificarile necesare;

b) urmareste si verifica respectarea disciplinei financiare si bugetare;

C) intocmeste si Inainteaza directiei de resort din cadrul ANPM, in termenele si
conditiile prevazute de reglementarile in vigoare, cererile pentru deschideri de
credite pentru activitatea proprie;

d) verifica si analizeaza legalitatea si necesitatea actelor justificative de cheltuieli si
justa lor incadrare pe subdiviziunile clasificatiel bugetare;

e) urmareste modul de executare a bugetului de venituri si cheltuieli si propune
masurile necesare pentru respectarea dispozitiilor legale privind disciplina
financiara;

f) colaborecaza cu departamentul financiar-contabilitate din ANPM 1in vederea
intocmirii situatiilor financiare trimestriale si anuale;

g) fundamenteaza, pe baza documentelor justificative, necesarul de credite bugetare
pentru cheltuielile de personal, materiale si capital;

h) verifica contractele pentru achizitii de bunuri, servicii sau lucrari din agentie,
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intocmeste formele de platd pe care le supune controlului financiar preventiv propriu
si executa plata;

1) urmareste derularea contractelor prin incadrarea platilor efectuate in prevederile
contractuale;

j) analizeaza disponibilul din extrasele de cont pentru incadrarea acestuia in limita
creditelor bugetare deschise;

K) efectueaza alte operatiuni rezultate din sarcinile trasate de conducerea agentiei sau de
legislatia in vigoare.

3. Domeniul Achizitii Publice si Urmarire Contracte
Atributii specifice:

a) intocmeste planul anual de achizitii publice pe care il supune spre aprobare conducerii
agentiet;

b) intocmeste in colaborare cu compartimentele beneficiare ale institutiei documentatia de
atribuire a contractelor de achizitii publice de la publicarea anuntului de participare,
pana la incheierea contractului si urmareste derularea acestuia;

C) intocmeste programul de investitii publice, precum si notele de fundamentare ale
obiectivelor de investitii si le supune spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare
ordonatorului secundar de credite;

d) participa la Intocmirea documentatiei necesara avizarii in C.T.E - APM a studiilor de
prefezabilitate si de fezabilitate pentru investitiile cu finantare de la bugetul de stat,
credite externe sau alte surse constituite in acest scop si le prezintd spre aprobare in
C.T.E.— ANPM;

e) colaboreaza cu institutele de proiectare - cercetare si cu alte societdti comerciale de
proiectare care elaboreaza documentatiile tehnico-economice pentru realizarea
investitiilor;

) solicita, intocmeste documentatia necesara si urmareste obtinerea avizelor si
acordurilor prevazute de reglementarile legale pentru promovarea investitiilor publice;

g) verifica proiectele tehnice, urmarind incadrarea acestora in prevederile studiilor de
fezabilitate, precum si respectarea conditiilor din acordurile si avizele emise;

h) verifica documentatiile tehnico-economice si supune avizarii conducerii agentiei,
devizele generale ale obiectivelor de investitii definitivate ca urmare a rezultatelor
licitatiilor pentru lucrari noi, a celor modificate ca urmare a indexarilor legale, cu
incadrarea n limita valorica conform Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
avizul prealabil al ordonatorului principal de credite si a celor definitivate In urma
termindrii lucrarilor, conform situatiior de plati;

I) participa, ca reprezentanti ai agentei, in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor,
receptii finale si comisii de evaluare pentru lucrarile publice,

J) participa la redactarea deciziilor de constituire a comisiilor de evaluare, comisii de
receptii la terminarea lucrarilor si comisii de receptii finale pentru fiecare investitie din
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lista cheltuielilor de capital, le supune avizarii conducerii agentiei si asigura difuzarea
acestora.
4. Domeniul Administrativ
Atributii specifice:

a) achizitioneaza, in limitele necesarului aprobat, materialele administrativ-
gospodaresti, articole de biroticd, consumabile, cu respectarea prevederilor legale
privind achizitiile publice;

b) urmareste derularea contractelor de intretinerea si curatenia locurilor de munca, a
serviciilor de paza, a echipamentelor de birou, a instalatiilor sanitare, de iluminat si
de incalzire;

C) intocmeste si tine la zi evidenta tehnico-operativa a aprovizionarii cu materiale si
piese de schimb;

d) elaboreaza si inainteaza spre aprobare programul de intretinere, revizii si reparatii a
mijloacelor fixe, masinilor si utilajelor din dotarea agentiei;

e) clibereaza foile de parcurs, asigura si acorda viza de buna circulatie rutiera a
mijloacelor de transport;

f) urmareste intretinerea si repararea mijloacelor de transport din dotarea unitatii in
conditii de sigurantd in circulatie;

g) emite si semneaza bonuri de consum, de piese de schimb, subansamble, carburanti
si lubrefianti pentru mijloacele de transport din dotarea agentiei,

h) organizeaza activitatile de registratura: primirea §i inregistrarea tuturor
documentelor interne sau din afara institutiei, prezentarea acestora conducerii APM
pentru repartizare sau semnare, asigura distribuirea si expedierea acestora si tine
evidenta timbrelor si marcilor postale;

1) raspunde de respectarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, utilizarea
si inregistrarea stampilelor si sigiliilor;

J) raspunde de inregistrarea, organizarea si pastrarea documentelor ce alcatuiesc arhiva
institutiei;

K) executa si alte atributii stabilite prin dispozitia conducerii APM

5. Domeniul Resurse Umane
Atributii specifice:

a) intocmeste structura organizatorica detaliata si statul de functii ale agentiei si le
supune spre aprobare Presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului;

b) intocmeste statul nominal de personal al agentiei si il supune aprobarii directorului
executiv;

C) urmareste si asigura aplicarea corectd a reglementarilor legale in vigoare
referitoare la numirea/incadrarea, salarizarea si promovarea personalului din
aparatul propriu al agentiei;

d) stabileste drepturile salariale pentru personalul agentiei, in conformitate cu actele
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f)

9)

h)

normative in vigoare;

elaboreaza documentatia privind cheltuielile cu salariile aferente aparatului
propriu si o transmite la Agentia Nationalda pentru Protectia Mediului pentru
fundamentarea proiectului pentru bugetul de venituri si cheltuieli;

elaboreazd trimestrial, dacd este cazul, documentatia privind aprobarea
transformarii posturilor vacante, precum si modificarea in ceea ce priveste
calitatea acestor posturi §i o transmite spre aprobare Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului;

elaboreaza documentatia pentru avizarea functiilor publice de conducere si de
executie utilizate de agentie, de catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici;
elaboreaza Planul de ocupare a functiilor publice pentru agentie si il transmite
Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului in vederea centralizarii;

I)asigurd organizarea concursurilor, elaborarea documentatiilor pentru obtinerea

)

K)

avizelor prevazute de reglementarile legale in vigoare si monitorizeaza ocuparea
posturilor vacante pentru aparatul propriu al agentiei;

asigura secretariatul comisiilor de concurs si al comisiilor de solutionare a
contestatiilor pentru concursurile organizate in vederea recrutarii sau promovarii
personalului agentiet;

intocmeste, periodic sau de cate ori este cazul, raportari statistice privind situatia
posturilor vacante existente in Agentia pentru Protectia Mediului si gradul de
ocupare a acestora si le comunicd Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului
sau altor institutii interesate;

l)intocmeste si transmite, in termen, darile de seama statistice privind forta de munca

si cheltuielile de personal si toate celelalte situatii privind salariatii agentiei;

m) elaboreaza proiecte de decizii privind numirea/eliberarea, modificarea sau

p)

Q)

suspendarea raportului de serviciu, atat pentru functionarii publici de conducere
cat si pentru cei de executie, precum si de sanctionare pentru personalul din
aparatul propriu al Agentiei pentru Protectia Mediului ;

comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termen de 10 zile
lucratoare, orice modificare intervenita in situatia functionarilor publici;
elaboreaza contracte individuale de munca pentru personalul contractual si le
modifica prin acte aditionale, in conditiile legii, de cate ori este cazul;

elaboreaza proiecte de decizii privind constituirea comisiilor de concurs si a
comisiilor de solutionare a contestatiilor de cate ori se organizeaza concursuri
pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul agentiei;

asigura operarea permanentd a tuturor modificarilor intervenite in raporturile de
serviciu si de munca ale personalului agentiei;

asigura intocmirea, completarea permanentd, pastrarea si evidenta dosarelor
profesionale ale functionarilor publici §i personalului contractual din aparatul
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propriu al agentiei,
s) elibereaza adeverinte sau alte documente prevazute de reglementarile legale, la
solicitarea salariatilor sau a altor persoane fizice sau juridice indreptatite;

t) coordoneaza activitatea de elaborare a fiselor postului, pentru toate functiile
cuprinse in statul de functii, in conformitate cu atributiile stabilite prin
Regulamentul de Organizare si Functionare al agentiei;

u) coordoneaza activitatea de elaborare a rapoartelor de evaluare a performantelor
profesionale individuale pentru functionarii publici si a fiselor de evaluare pentru
personalul contractual din cadrul agentiei;

V) asigura organizarea perioadei de stagiu pentru functionarii publici debutanti si
definitivarea acestora la incheierea stagiului;

W) intocmeste si actualizeaza permanent documentatia privind vechimea in munca a
salariatilor agentiei si acordd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
drepturile ce decurg din aceasta;

X) elaboreaza documentatia privind programarea concediilor de odihna pentru
salariatii agentiei, o supune aprobarii directorului executiv al agentiei si urmareste
modul de efectuare sau reprogramare a acestor concedii;

y) elaboreaza documentatia privind programarea concediului de odihna pentru
directorul executiv al agentiei, o supune aprobarii presedintelui Agentiei Nationale
pentru Protectia Mediului i urmareste modul de efectuare sau reprogramare a
acestor concedii;

z) primeste si tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pentru
functionarii publici care ocupa functii publice de conducere si de executie din
cadrul agentiei, asigura afisarea lor pe pagina de Internet a institutiei si le transmite
la Agentia Nationala de Integritate (ANI);

aa) elaboreaza proiectul de regulament intern pe care il supune spre aprobare
directorului executiv al agentiei, dupa consultarea compartimentelor din structura
organizatorica si a sindicatului sau a reprezentantilor salariatilor, dupa caz;

bb) comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, trimestrial,
raportul privind respectarea normelor de conduita;

cC)acorda asistenta de specialitate sefilor de serviciu/birou si salariatilor agentiei
pentru aplicarea corecta a legislatiei in vigoare;

dd) organizeaza, coordoneaza si monitorizeaza activitatea de formare profesionalad a
personalului din agentie in conformitate cu actele normative in vigoare;

ee)intocmeste anual proiectul planului de formare profesionald a personalului,
proiectul planului de masuri privind perfectionarea profesionald a personalului
agentiei, le supune consultarii sindicatelor, avizarii de catre comisia paritard si
aprobarii directorului executiv si le transmite la Agentia Nationald pentru Protectia
Mediului pentru avizare;
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ff) monitorizeaza aplicarea masurilor privind formarea profesionala a functionarilor
publici din cadrul institutiei si Intocmeste trimestrial un raport privind stadiul
realizarii masurilor planificate pe care il transmite Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului;

gg) Intocmeste anual raportul privind planul de perfectionare profesionalda si
fondurile alocate in scopul instruirii functionarilor publici, Tn formatul standard
stabilit prin ordin al A.N.F.P., asigurand transmiterea acestuia Agentiei Nationale
pentru Protectia Mediului;

hh) asigura consultanta si asistenta functionarilor publici de conducere din cadrul
institutiei In stabilirea masurilor privind formarea profesionald a functionarilor
publici din subordine;

Il) asigura, conform solicitarilor, comunicarea catre ANPM a altor situatii statistice
si rapoarte curente pe linie de formare profesionala a angajatilor proprii;

PARTEA aV-a
DISPOZITII FINALE

1. Prezentul Regulament-cadru de Organizare si Functionare al Agentiei pentru

Protectia Mediului intrd in vigoare la data aprobarii prin decizia Directorului
Executiv al APM Sala;.

. Regulamentul de Organizare si Functionare va fi completat sau modificat ori de cate
ori intervin noi atributii de serviciu stabilite in competenta agentiei conform actelor
normative aprobate.

. Personalul din compartimentele structurii organizatorice a Agentiei pentru Protectia
Mediului este obligat sa cunoasca si sa aplice prevederile Regulamentului de
organizare si functionare, precum si prevederile fisei postului pe care il ocupa.

. Potrivit competentelor, seful direct este obligat sa intocmeasca fisa postului pentru
toti salariatii din subordine.

. Nerespectarea prevederilor din Regulamentul de organizare si functionare constituie
abatere disciplinara si atrage dupa sine aplicarea sanctiunilor prevazute prin Ordonanta
de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ.



