Anexa

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A SUBCOMISIEI
DE MONITORIZARE

Dispozitii Generale

1.Scopul subcomisiei de monitorizare il constituie monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologicd a implementrii §i dezvoltarii unui sistem integrat de control
intern/managerial in cadrul institutiei care s asigure atingerea obiectivelor Agentiei
pentru Protectia Mediului intr-un mod eficient, eficace si economic cu respectarea legii,
a reglementdrilor si a deciziilor conducerii.

2.Conducerea subcomisiei de monitorizare este asigurati de presedinte sau, in cazul in
care acesta lipseste, de cétre supleant. Din motive intemeiate, in cazul neparticiparii a
presedintelui titular §i supleant, sedinta subcomisiei de monitorizare se reprogrameaz .

3.Secretariatul este asigurat de secretariatul tehnic.

4. Atributii

Atributiile Presedintelui subcomisiei de monitorizare

Presedintele comisiei de monitorizare are urmétoarele atributii principale:

° Aprobi ordinea de zi a sedintelor, stabiliti de comun acord cu secretariatul,
incluzand dac este cazul si propunerile membrilor de monitorizare, cu cel putin 5
zile lucritoare inainte de data desfésuririi sedintei.

° Asigurd conducerea sedintei si decide asupra participdrii la sedinta a altor
reprezentanti din cadrul institutiei a caror participare este necesard pentru clarificarea
aspectelor aflate pe ordinea de zi a sedintei.

* Semneazd hotirdrile subcomisiei de monitorizare, minutele sedintelor si lucrarile
transmise la ANPM pentru informare sau aprobare privind:

- Raportul asupra sistemului de control intern /managerial la data de 31Decembric
-Situatia centralizatoare anuala privind stadiul implementirii si dezvoltarii sistemului
de control intern /managerial

-Situatia sinteticd a rezultatelor autoevaluarii

-Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern /managerial
-Obiectivele generale

-Procedurile documentate-operationale si de sistem
-Alte lucrari
* Urmaregte respectarea termenelor stabilite de subcomisia de monitorizare pentru

transmiterea materialelor §i decide asupra masurilor ce se impun pentru respectarea
lor.
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e Reprezintd subcomisia de monitorizare in relatia cu Comisia de monitorizare a
ANPM 1in vederea indeplinirii scopului pentru care a fost infiintati comisia de
monitorizare.

Atributiile subcomisiei de monitorizare

Subcomisia de monitorizare are, In principal, urméitoarele atributii:

¢ Elaboreazi Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern
/managerial al agentiei care cuprinde obiectivele in controlului intern/managerial in
functie de stadiul implementérii §i dezvoltdrii acestuia stabilind pentru fiecare
standard de control intern/ managerial activitati, responsabili, termene, precum si
alte elemente relevante in implementarea si dezvoltarea sistemului de control
managerial, cum ar fi, elaborarea si aplicarea procedurilor documentate,
perfectionarea profesionala, etc. La elaborarea Programului de dezvoltare se vor avea
in vedere regulile minimale de management continute in standardele de control
intern /managerial aprobate prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului
nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern /managerial al entitatilor
publice, cu particularitétile organizatorice, functionale precum si alte reglementri i
conditii specifice.

* Supune aprobdrii conducerii Programul de dezvoltare si actualizarea acestuia, ori
de céte ori este necesar.

o Urmireste ca termenele previzute in Programul de dezvoltare si fie respectate si
decide mésurile ce se impun in cazul nerespectirii acestora.

* Coordoneazi procesul de actualizare a obiectivelor generale §i specifice a
activitdtilor procedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemului de
monitorizare a performantelor,a situatiei procedurilor si a sistemului de
monitorizare si raportare la Comisia de monitorizare ANPM.

e Centralizeazi riscurile semnificative in Registrul de riscuri.

* Analizeazd si prioritizeazd riscurile semnificative care pot afecta atingerea
obiectivelor generale ale functiondrii agentiei.

* Analizeaza, in vederea aprobdrii, informarea privind desfisurarea procesului de
gestionare a riscurilor, pe baza raportirilor anuale de la nivelul serviciilor/
compartimentelor.

¢ Coordoneaza procesul de actualizare a activititilor, la care se ataseaza indicatorii
de performanta sau rezultat pentru evaluarea acestora.

° Analizeazd in vederea aprobdrii informarea privind monitorizarea performantelor
anuale, elaborate de servicii / compartimente.

* Analizeaza i avizeaza procedurile documentate operationale si de sistem.

¢ Stabileste masurile de organizare si efectuare a operatiunii de autoevaluare a
sistemului de control intern/ managerial al Agentiei pentru Protectia Mediului
Tulcea.

Atributiile membrilor subcomisiei de monitorizare

In exercitarea atributiilor ce le revin cu privire la controlul intern/managerial membrii
subcomisiei au fard a se limita la acestea, urmatoarele atributii:
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Stabilesc si actualizeazé obiectivele specifice ale serviciului pe care il coordoneazi
derivate din obiectivele generale ale agentiei;

Stabilesc actiunile, activitatile si indicatorii de performantd pentru realizarea
obiectivelor specifice;

Identificdi, evaluiazd si prioritizeazd riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor
specifice si intreprind actiuni care sd mentind riscurile in limite acceptabile;
Inventariazd documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din servicii,
destinatiile documentelor, modul de comunicare intre servicii $i conducere si cu
alte entitatii publice/ private.

Monitorizeazi realizarea obiectivelor specifice, prin intermediul unor indicatori
cantitativi gi calitativi relevanti, inclusiv cu privire la economicitate, eficientd si
eficacitate §i Intocmesc raportul anual privind monitorizarea performantelor la
nivelul serviciului;

Elaboreazi Situatia centralizatoare anuald privind stadiul mplementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern /managerial conform Ordinului 600/2018-
Anexa 3, Capitolul I;

Efectuiazii operatiunea de autoevaluare a subsistemului de control intern/
managerial existent la nivelul serviciului pe care il conduc, prin completarea
chestionarului de autoevaluare prevdzut in Anexa 4.1 la Instructiunile privind
intocmirea, aprobarea i prezentarea raportului asupra sistemului de control intern/
managerial aprobate prin Ordinul 600/2018.

Iau masuri pentru imbundtatirea subsistemului de control intern/ managerial din
cadrul serviciului pe care il coordoneazi.

Atributiile secretariatului tehnic
Secretariatul subcomisiei de monitorizare are urmatoarele atributii principale:

Asigurd din punct de vedere tehnic si metodologic, monitorizarea , organizarea si
indrumarea serviciilor/compartimentelor din cadrul agentiei in realizarea
actiunilor privind implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern/
managerial.

Elaboreaza ordinea de zi a sedintelor subomisiei de monitorizare, intocmeste si
transmite prin e-mail cu cel putin 3 zile lucritoare Inainte de data desfasuririi
sedintei, adresele de convocare si materialele ce urmeazi a fi discutate in cadrul
sedintelor.

Asistd presedintele sau, dupa caz, supleantul acestuia in cadrul sedintelor,
redacteazd minutele §i hotirarile subcomisiei de monitorizare in termen de 3 zile
de la data desfasurdrii sedintei, pe care, dupa aprobarea presedintelui le transmite
tuturor membrilor.

Elaboreazi proiectul Programului de dezvoltare avand in vedere regulile
minimale de management continute in standardele de control intern /managerial,
Elaboreaza informarea anuald privind monitorizarea performantelor la nivelul
agentiei, in baza rapoartelor de monitorizare a performantelor elaborate de
serviciii/ compartimente.

Primeste de la servicii/ compartimente chestionarele de autoevaluare a stadiului
de implementare a standardelor de control intern/managerial Anexa nr.4.1 la
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Ordinul nr.600/201 8, le centralizeazd si intocmeste Situatia sinteticd a rezultatelor

autoevaludrii anexa 4.2;

Stabileste gradul de conformitate a sistemului de control intern/ managerial cu
standardele de control potrivit Anexei 3 Cap.l la Ordinul nr.600/2018 si
elaboreaza proiectul Raportului asupra sistemului de control intern /managerial al
Agentiei pentru Protectia Mediului la data de 31.12.20-- care se inainteazi spre
aprobare directorului executiv.

Prezintd subcomisiei de monitorizare o informare cu privire la gradul de
conformitate a sistemului de control intern/ managerial al APM Tulcea, rezultat in
urma elabordrii raportului si a lucrarilor aflate la baza acestuia.

Verificd respectarea prevederilor anexei nr.2B, Procedura documentati din
Ordinul nr.600/2018.

Propune subcomisiei de monitorizare profilul de risc si limita de toleranti la risc,
pe baza Registrului de Riscuri al institutiei.

Actualizeazd baza de date cu procedurile documentate de sistem si operationale
aprobate.

Pastreazd si arhiveazi documentatia relevantid cu privire la organizarea si
functionarea sistemului de control intern / managerial al Agentiei pentru Protectia
Mediului Tulcea.

S.Organizarea sedintelor si luarea deciziilor

Subcomisia de monitorizare se intruneste in plen cel putin odats pe semestru sau
ori de cite ori se considerd necesar pentru atingerea scopului pentru care a fost
constituita.
Deciziile subcomisiei de monitorizare se adoptd cu votul a cel pufin jumatate
plus unu din numarul votului membrilor prezenti si sunt cuprinse in hotiréri
scrise semnate de presedinte sau supleantul acestuia.
In cazul in care se constatd egalitate de voturi, opinia presedintelui subcomisiei
de monitorizare ori, dupa caz a supleantului care a prezidat lucrarile sedintei este
hotaratoare.
In situatia in care un membru titular nu poate participa la o sedintd sau nu fsi
poate indeplini o perioadd mai indelungats, din motive obiective, obligatiile ce ii
revin, acesta va delega un inlocuitor, persoani cu functie de conducere,
instiintdnd in scris secretariatul.
Discutiile in cadrul sedintelor se desfdsoard In functie de ordinea de zi aprobata,
fiind conduse de presedinte sau supleantul acestuia.
Secretariatul asigurd comunicarea necesari in vederea convocdrii gedintelor,
respectiv, redactarea si difuzarea materialelor necesare $1 consemneazi opiniile
exprimate in cadrul sedintei intr-o minuti.
Hotérérile subcomisiei de monitorizare si minutele

sedintelor sunt semnate de presedinte sau de supleantul care a prezidat lucrarile
sedintei i se transmit prin e-mail membrilor subomisiei de monitorizare in

termen de 5 zile lucritoare de la data desfasurarii sedintei, la adresa de e-mail
indicatd de acestia.
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