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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. | Elemente privind | Numele $i
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele Functia Data Semnatura
1.1. | Elaborat Sorina Preda Secretar 19.03.2018

Subcomisie de

monitorizare
1.2. | Verificat Viorica Pantur Sef Serviciu 19.03.2018
1.3. | Aprobat Alin Tulian Pregedinte 20.03.2018

Voicescu Subcomisie de

monitorizare

SCIM
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii formalizate

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia Componenta Modalitatea Data de la care se
crt. in cadrul editiei Lo L. L .

revizuita reviziei aplica prevederile

editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial X
2.2. | Revizia 0 X
2.3, | Revizia |
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei procedurii

operationala
Nr. Scopul difuzirii Exemplar nr. | Compartiment Functia Numele si Data Semniitura
crt, prenumele primirii
[ 2 3 4 5 6 o 7
3.1, | Aplicare, informare Serviciul Avize | Sef Serv. Ana Artarisi L3 (ﬁi‘/
Acorduri <23
v Autorizatii R.S %’)_ O
3.2 Aplicare, informare A Serviciul C.F.M. [ Sef Serv. Narcis Urea § g 3 )
33. Aplicare, informare A Serviciul M.L. Sef Serv. Viorica Pantur ké:fs 2 | ;“;{M; 25
3.4. | Aplicare, informare g Compartiment Cons. Silvia Nitu NS ’B (
BFARU e A%
35, Aplicare, informare -~ Servicii, Presedinte Transmitere in format electronic §i afisare pe
- compartimente subcomisie INTRANET Public Secretariat-SCIM
din cadrul APM Sefi  structuri
Vilcea organizatorice
de la APM
Vialcea /
3.6. Evidenta, arhivare (¢ Subcomisia Secretariat Sorina Preda / .
' SCIM APM subcomisie Z
Vilcea SCIM A,
17 Publicare pe site-ul ¢ Responsabii [T consilier Alina Florea %/‘ /
APM Vilcea ’ ST
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1. Scop

Procedura stabileste regulamentul de organizare §i functionare al Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologici a implementarii §i dezvoltarii sistemului de control intern managerial din cadrul
Agentiei pentru Protectia Mediului Vilcea numitd in continuare Comisie de monitorizare.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se utilizeazi de catre Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial din cadrul Agentiei pentru Protectia
Mediului Vélcea.

3. Documente de referinta
3.1 Legislatie primari (legi, ordonante, regulamente comunitare, directive)

o Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicata, privind controlul intern si controlul financiar preventive,
cu modificarile si completérile ulterioare.

3.2 Legislatie secundari (hotiriri, ordine, alte documente)

e H.G. nr. 1000/2012 privind reorganizarea $i functionarea Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului si
a institugiilor publice aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/12.06.2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entititilor publice, cu modificdrile si completdrile previzute de 0.5.G.G. nr.
200/12.04.2016.

¢ Decizia Presedintelui A.N.P.M. nr. 620/05.11.2012 privind aprobarea Regulamentului cadru de
Organizare si Functionare pentru agentiile judetene.
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4.

Decizia Presedintelui A.P.M. Vélcea. nr. 20/11.09.2015 de constituire a Subcomisiei de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologicd a implementdrii si/sau dezvoltdrii sistemului de control
intern/managerial, modificatd prin Decizia nr. 35 /16.03.2018

Definitii, abrevieri si termeni utilizati

4.1. Definitii

Procedura formalizati - prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de lucru stabilite §i
a regulilor de aplicat, in vederea executarii activititii, atribufiei sau sarcinii si editate pe support hrtie
si/sau electronic. Procedurile formalizate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

P.O. (procedura operationald) - procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente {directii generale/directii/servicii/birouri} din cadrul Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului.

P.S. (proceduri de sistem) - procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul
tuturor compartimentelor/structurilor (directii generale/directii/servicii/birouri) din cadrul Agentiei pentru
Protectia Mediului Valcea.

4.2, Abrevieri

A.P.M. Valcea - Agentia pentru Protectia Mediului Vilcea
$.C.IM. - Sistemul de Control Intern Managerial al A.P.M. Viicea
P.S. - procedurd de sistem

P.O. - procedura operationala

4.3. Termeni utilizati

Subcomisia de monitorizare - comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
implementdrii i dezvoltdrii sistemului de control intern managerial din A.P.M. Vilcea, Infiintata prin
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Decizia Presedintelui Agentia pentru Protectia Mediului Vilcea nr. 20/11.09.2015 modificata prin
Decizia nr. 35 /16.03.2018
» Compartiment - servicii/compartimente aite structuri din cadrul Agentia pentru Protectia Mediului Valcea.
e Program de dezvoltare - Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial in A.P.M.
Vilcea
o Presedintele Subcomisiei - conform Deciziei Presedintelui A.P.M. Vilcea
¢ Membrii Subcomisiei - conform Deciziei Presedintelul A.P.M. Vélcea
5. Descrierea procedurii
5.1,  Structura organizatorici a Comisiei
Subcomisia are urmétoarea componenta:
a) Presedintele Subcomisiei:
Director executiv al A.P.M. Vilcea
¢) Membrii Subcomisiei sunt:
- sefi serviciw/coordonatori din aparatul propriu al A.P.M. Vilcea.
d) Secretarul Subcomisiei / inlocuitorul acestuia sunt desemnati de ciitre Presedintele Subcomisiei de
monitorizare.
Componenta nominali a Subcomisiei SCIM este prezentatd in Anexa nr. 3 la prezenta.
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5.2. Stabilirea ordinii de zi a sedintelor Subcomisiei de monitorizare

Propunerea pentru ordinea de zi a sedinfelor Subcomisiei de monitorizare se stabileste de cétre presedintele
subcomisiei. Acesta asigurd si conducerea sedintelor asigurdnd elaborare prin intermediul secretariatului
subcomisiei a minutelor sedintelor si hotadrarilor subcomisiet .

5.3. Convocarea reuniunii de lucru a Subcomisiei

Subcomisia se intruneste in plen ori de céte ori decide presedintele Subcomisiei de monitorizare sau la
propunerea Secretariatului Subcomisiel, dar cel pufin o dati pe semestru.

Secretariatul Subcomisiei elaboreazi, sub semnétura presedintelui Subcomisiei, adresa de convocare a
Subcomisiei.

Adresa de convocare, insotitd de documentele care vor {1 analizate/aprobate n cadrul reuniunti de lucru a
Subcomisiei, vor fi transmise membrilor Subcomisiei, in format electronic prin e-mail, cu cel putin 2 zile
lucrditoare inainte de data desfdsurdrii acesteia.

Secretariatul Subcomisiei asigurd comunicarea necesard in vederea convocarii sedintelor Subcomisiei,
respectiv redactarea si difuzarea documentelor.

Demersurile pentru rezervarea salii in care are loc reuniunea de lucru sunt realizate de cétre secretariatul
Subcomisteli.

5.4. Desfisurarea reuniunii de lucru a Subcomisiei

[ ]

Subcomisia functioneazi in plen.
Cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin doua treimi din membrii Subcomisiei sau a inlocuitorilor
lor de drept sau imputernicifi.
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e Discutiile se poarti pe ordinea de =zi aprobati sau in functie de solicitdrile membrilor
Subcomisiei/secretarul Subcomisiei, fiind conduse de presedintele Subcomisiei.

o Secretariatul Subcomisiei consemneazi opiniile exprimate in plenul Subcomisiei intr-o minutd, conform
formularului F-01-PS-01.

e Audrept de vot membrii Subcomisiei, precum si persoanele care de drept sau prin imputernicire scrisa pot
inlocui membrii Subcomisiei. Persoanele care sunt imputernicite si reprezinte membrii Subcomisiei
transmit din timp aceste imputerniciri Secretariatului Subcomisiei.

e Adoptarea deciziilor in cadrul Subcomisiei se realizeazd prin votul majoritatii membrilor prezenti la
reuniune.

e Deciziile luate in plenul Subcomisiei sunt cuprinse in hotarari scrise ale Subcomisiel.

5.5. Emiterea minutei i hotiririlor Subcomisiei

o Secretariatul Subcomisiei consemneazi in minutd opiniite exprimate in cadrul reuniunii Subcomisiei.

e Redactarea minutei reuniunii de lucru a Subcomisiei se face in timpul reuniunii Subcomisiei, de cétre
secretariatul acesteia, se contrasemneazd de membrii Subcomisiei /inlocuitorilor lor de drept/ imputernicifi
la finele reuniunii si se arhiveaza conform procedurii de citre Secretariatul subcomisiei.

e Hotirarile Subcomisiei, elaborate conform formularului F-02-PS-01, aprobate de presedintele
Subcomisiei se transmit:

o prin e-mail, membrilor Subcomisiei in vederea aplicérii deciziilor adoptate in cadrul reuniunii de
lucru, in termen de 6 zile lucritoare de la data desfisurdrii sedintei;
o Serviciului sisteme informationale pentru afigare pe site-ul A.P.M Vilcea;
Ulterior, acestea sunt arhivate de citre Secretariatul Subcomisiei.
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e Orice eventuala solicitare de refacere a hotérarilor transmise, ca urmare a unor modificari de legislatii sau
din motive fundamentate, este aprobati numai de catre presedintele Subcomisiei de monitorizare.

5.6. Consilierea serviciilor/compartimentelor de la nivelul Agentiei pentru Protectia Mediului Vilcea

privind elaborarea documentelor referitoare la activitatea de control intern managerial.

e Secretariatul Subcomisiei acordd sprijin metodologic §i consiliere responsabililor desemnati la nivelul
fiecdrei structuri functionale privind activitatea de control intern managerial.

e Secretariatul Subcomisiei consiliazi membrii acesteia, dupd caz, cu privire la documentele care trebuie
elaborate in domeniul controlului intern managerial.

o Consilierea poate fi acordatd, atdt in cadrul reuniunii Subcomisiei, cat gi prin contactarea directd a
secretariatului Subcomisiel.

¢ Membrii Subcomisiei, precum si responsabilii desemnati pentru activitatea de control intern managerial ai
diferitelor structuri functionale ale Agentiei pentru Protectia Mediului au posibilitatea de solicita asistenta
secretariatului Subcomisiei prin adrese, e-mail.

6. Responsabilitati

6.1. Subcomisia de monitorizare:

e Analizeazi si aprobi/respinge materialele incluse pe ordinea de zi pentru a fi supuse aprobdrii, cu
majoritate simpla de voturl.

o Aprobd procesul de actualizare a obiectivelor §i a activitdtilor la care se atageazd indicatori de
performantd sau de rezultat pentru evaluarea acestora.
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Analizeazd si prioritizeaza riscurile semnificative, care pot afecta atingerea obiectivelor generale ale
functiondrii entitdfii publice, prin stabilirea limitelor de tolerand la risc, anual, aprobate de cdtre
conducerea entitdtii, care sunt obligatorii si se transmit tuturor compartimentelor pentru aplicare.
Analizeazd si avizeazd procedurile formalizate gi le transmite spre aprobare conducdtorului entitdfii
publice.

Analizeazd, in vederea aprobdrii, informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitdfii,
elaboratd de secretarul Subcomisiei de monitorizare, pe baza raportdrilor anuale privind monitorizarea
performantelor anuale, de la nivelul compartimentelor.

Analizeazd, in vederea aprobdrii, informarea privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor,
elaboratd de Echipa de gestionare a riscurilor, pe baza raportirilor anuale, de la nivelul
compartimentelor.”

Elaboreazd Programul annual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial, denumit Program
de dezvoltare.

Coordoneazéi elaborarea procedurilor formalizate, respectiv a procedurilor de sistem si a procedurilor
operationale, pentru detalierea proceselor si activitdfilor derulate in cadrul entitdtii §i aducerea la
cunostintd personalului acesteia.

Adopté hotéréri.

Stabileste forma finala a informdrii care este inaintatd Presedintelui A.P.M. Vélcea, sub semnétura
Subcomisiei de monitorizare.

6.2. Presedintele Subcomisiei:

Decide modul de organizare §i de lucru al Subcomisiei de Monitorizare.
Aproba Regulamentului de organizare §i functionare al Subcomisiei de monitorizare.
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Aprobd/avizeazd, dupd caz situatiile semestriale/anuale/raportul anual privind stadiul implementirii
sistemului de control intern managerial la nivelul aparatului propriu al Agentiei pentru ProtectiaMediului
Valcea, situatii transmise cétre directia de specialitate din cadrul Agentiei Nationale pentru Protectia
Mediului.

Conduce reuniunile de lucru ale Subcomisiei de monitorizare.

Avizeazd procedurile formalizate §i le transmite spre aprobare conducdtorului entitdtii publice.

Decide asupra masurilor ce se impun pentru respectarea termenelor si pentru transmiterea materialelor.
Desemneazad Secretarul Subcomisiei de monitorizare si inlocuitorul acestuia.

Aprobd informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitdtii, elaboratd de secretarul
Subcomisiei de monitorizare, pe baza raportdrilor anuale privind monitorizarea performantelor anuale,
de la nivelul compartimentelor.

Aprobd informarea privind desfdsurarea procesului de gestionare a riscurilor, elaboratd de Echipa de
gestionare a riscurilor, pe baza raportarilor anuale, de la nivelul compartimentelor.”

6.3. Membrii Subcomisiei:

Solicita presedintelui intrunirea in plen a Subcomisiei de monitorizare.
Transmit secretariatului Subcomisiei materialele necesare parcurgerii etapelor Programului de dezvoltare.

Transmit secretariatului drafturile procedurilor formalizate (PS, PO) ce urmeazd a fi introduse in
Subcomisie.

Analizeazi observatiile $i propunerile formulate de membrii secretariatului.
Decid refacerea materialelor transmise, pe baza observatiilor si propunerilor formulate sau mentinerea lor.

Analizezd materialele supuse aprobarii Subcomisiei, formuleazd, dacid este cazul, si transmit
secretariatului Subcomisiei observatiile si propunerile pe marginea acestora.
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Ry

In cazul imposibilitatii participarii la sedintele Subcomisiei deleagé dreptul de participare i vot in cadrul
sedintelor inlocuitorului de drept sau imputernicesc in scris, in acest sens, o alté persoana.
Voteaza cu privire la punctele de pe ordinea de zi supuse aprobarii Subcomisiei.

6.4. Secretariatul Subcomisiei:

Asigura legatura dintre membrii Subcomisiei §i responsabilii desemnati la nivelul fiecarui
serviciw/compartiment din cadrul aparatului propriu al Agentiei pentru Protectia Mediului Vilcea.

Acorda sprijin metodologic si consiliere responsabililor desemnati la nivelul aparatului propriu al Agentiei
pentru Protectia Mediului Vélcea in realizarea sarcinilor aferente controlului intern managerial;

Verificd modul de elaborare a procedurilor/documentelor, monitorizeazd implementarea §i respectarea
calendarului activitatilor cuprinse in programul de dezvoltare a controlului intern managerial;

Prezinta, ori de céte ori este cazul, informari Subcomisiei cu privire la stadiul implementérii programului
de dezvoltare, pe baza informdrilor comunicate Tn acest sens, de serviciile/compartimentele independente
din cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului Valcea.

Pregateste, la solicitarea presedintelui Subcomisiei de monitorizare, ordinea de zi a reuniunilor de lucru
ale Subcomisiei si prezintd acesteia dificultatile intdmpinate in implementarea activitdtilor specifice
controlul intern/managerial.

Elaboreazi, la solicitarea Presedintelui Subcomisiei de monitorizare, regulamentul de organizare si
functionare al Subcomisiei de la nivelul Agentiei pentru Proteciia Mediului Vilcea.

intocmeste minutele sedintelor Subcomisiei in care sunt consemnate deciziile acesteia §i hotérérile
Subcomisiei (pe care le supune aprobarii Presedintelui Subcomisiei) iar ulterior le transmite spre
aplicare/informare responsabililor.
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o Asigura publicarea pe portalul intern al Agentiei pentru Protectia Mediului Valcea (public
SECRETARIAT- SCIM) documentele referitoare la activitatea de control intern/managerial, respectiv
proceduri, rapoarte, decizii, etc..

e Raspunde solicitarilor venite atat din partea organelor de control, cét §i din partea direciei de specialitate
din cadrul ANPM, MMAP.

o Intocmeste situatiile semestriale/anuale/raportul anual privind stadiul implementdrii sistemului de control
intern/managerial la nivelul aparatului propriu al Agentiei pentru Protectia Mediului Vilcea.

e Asigura multiplicarea si difuzarea adreselor de convocare si a materialelor discutate in cadrul reuniunilor
de lucru ale Subcomisiei.

o Claseaz, pistreaza si arhiveazd, in conformitate cu prevederile legale toatd documentatia aferenta
procesului de dezvoltare a sistemului de control managerial.

7. Anexe, inregistrari si arhivare

7.1. Anexe

Procedura cuprinde ca anexe modele ale celor doua formulare utilizate: Formular pentru redactarea minutelor
sedintelor Subcomisiei de monitorizare, Formular pentru redactarea hotararilor Comisiei de monitorizare,
precum si Anexa cu componenta nominald a Subcomisiei de monitorizare de la nivelul APM Vilcea.

7.2. Inregistriri

Formular pentru redactarea minutelor sedintelor Subcomisiei de monitorizare — cod F-01-P5-01.

Formular pentru redactarea hotdrarilor Subcomisiei de monitorizare — cod F-02-PS-01.

Anexa cu componenta nominald a Subcomisiei de monitorizare de la nivelul APM Valcea — cod F-03-PS-01.
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7.3.Arhivare de citre Secretar Subcomisiei SCIM

Nr Numi Arhivare
° IDenumirea anexei; Elaborator Aprobi r Difuzare Alte elemente
crt. exemplare .
Loc Perioadi
0 1 2 3 4 5 6 7 8
. Secretariat  cod F-01-PS- e
I. Anexa | SCIM 01 E g s SCIM 2018 - ...
Secretariat  [cod F-02-PS- P
2. Anexa 2 SCIM 01 2 E § SCIM 2018- ...
& 9
- By
3 A 3 Secretariat  jcod F-03-PS- E ;f SCIM 2018 -
: nexa SCIM  [ol s §53
5548
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Anexa 1

Formular pentru redactarea minutelor sedintelor Comisiei - cod F-01-PS-01

[

MINUTA SEDINTEI

Subcomisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a dezvoltirii sistemului
de control intern managerial din cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului Vilcea

Presedintele comisiei

1 Agenda gedintei

1.1 Coordonate

Data Locatie A.P.M Vilcea
Ori incepere Ori sfarsit
1.2  Otdinea de zi
1.3 Participanti
Nt. [Prenume si nume participant
crt.
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Membrit Subcomisiel

l

imputemici;i

Secretariat

Minuta sedingei Subcomisiei de monitortizare, coordonare $i indrumare metodologici a dezvoltirii
sistemului de control intern/managerial din data de

2.1 Inregistrarea discutiilos

|Nr. ]Detalii

2.2. Hotirari

lﬁr. IDetalii

Elaborat:

Agentia pentru Protectia
Mediului VALCEA

Serviciul

Monitorizare si Laboratoare

PROCEDURA DE SISTEM

REGULAMENTUL DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al Subcomisiei de monitorizare,
coordonare $i indrumare metodologici
a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial
din cadrul Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului
Cod: P.S. -01

Editia |

Revizia 0
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Anexa 2

Formular pentru redactarea hotararilor Comisiei de monitorizare — cod F-02 -PS-01.

HOTARAREA DT. oo/ eeevneeennenns

Subcomisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a implementarii si dezvoltrii sistemului
de control intern managerial din cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului Valcea constituitd in temeiul
Deciziei presedintelui APM Vilcea nr. 35/16.03.2018, in conformitate cu art.5.5. din P.S. - 01. Procedura de
sistem  privind organizarea i functionarea Subcomisiei de monitorizare, coordonare si indrumare

metodologica a implementirii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial din cadrul Agentiei pentru
Protectia Mediului Valcea,

HOTARASTE:

Art.1. Se avizeaza cu unanimitate de voturi, Programul de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial pentru anul 2018 al Agentiei pentru Protectia Mediului Vdlcea, inaintat AN.P.M — anexa nr. 1.

ATL?. Se avizeaza cu unanimitate de voturi PS - ... “Elaborarea si actualizarca Planului unual de
perfectionure profesionald a personalului din AN.P.M. si institufiile subordonate”™ — anexa nr. 2.

Art.3. Se avizeazd cu unanimitate de voturi PS - ... “Procedura privind managementul cererilor de
dezvoliare si modificare aplicatii informatice in cadrul Sistemubli Informaiic al AN.P.M. " — anexa nr. 3.
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Art.4. Anexele nr. 1- 3 fac parte integranta din prezenta hotdrire.

ATL5. Prezenta hotdrdre va fi publicata pe pagina de Internet a AN.P.M. www.anpm.ro la rubrica SIM $i pe
INTRANET spativ de hicru - secfiunca SCIM hup:&sim-pi.nepa local: 3 2200/ irj/porial

PRESEDINTE A.P.M. VALCEA

Alin lulian VOICESCU

Agentia pentru Protectia PROCEDURA DE SISTEM Editia |
Mediului VALCEA

REGULAMENTUL DE Revizia 0
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al Subcomisiei de monitorizare,

Serviciul coordonare si indrumare metodologicd | Pag 19 din 22
a implementirii si dezvoltarii
Monitorizare si Laboratoare sistemului de control intern managerial | Exemplar nr.: 0
din cadrul Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului
Cod: P.S. -01




MINISTERUL MEDIULUL ROMANIA

1918-2018 | SARBATORM IMPRELHA

Agentia Nationald pentru Protectia Mediului

Agentia pentru Protectia Mediului Valcea

Anexa 3
Anexa cu componenta nominali a Subcomisiei de monitorizare de la nivelul APM Vilcea — cod F-03-
PS-01

Nr. Nume §i Prenume Functia detinuti in Functia Structura
Crt. cadrul Subcomisiei detinuti in
SCIM APM Vilcea
l. VOICESCU ALIN | Presedinte Director APM Vilcea
TULIAN Executiv
2. ARTARISI ANA Membru Sef Serviciu Serviciul Avize,
Acorduri, Autorizatii
3. UREA NARCISA Membru Sef Serviciu Serviciul Calitatea
Factorilor de Mediu
4, VIORICA PANTUR | Membru Sef Serviciu Serviciul Monitorizare si
Laboratoare
5. | NITU SILVIA Membru Coordonator Compartiment Buget
Compartiment Finante Administrativ si
Buget  Finante | Resurse Umane
Administrativ si
Resurse Umane
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8.0. Diagtama de proces

= -OSGGR nr. 400/2015 modificatd prin OSGGR nr.200/2016
INTRAR! —

-Decizia Presedintelui A.P.M. VALCEA nr. 35/16.03.2018

Propuneri ale membrilor Subcomisiei si secretariatului Subcomisiei

crthernmiciai

LOrdinea de zi aprobat3 de presedintele

Secretariatul Subcomisiei
redacteazd un proiect de informare a
Presedintelui A.P.M. VALCEA privind
stadiul de realizare a Programului;

proiectul agreat de subcomisie este

(R T

Semestrial,

S el PO R L AT
BORAREA SINTEZE

y Secretariatul subccomisiei farmuleazd observatii §i propuneri aferente materialelor transmise de membrii Subcomisiei
e Secretariatul subccomisiei redacteazd sinteza materialelor gi le prezint3 spre avizare/aprobare Presedintelui Subcomisiei SCIM APM Vilcea

»

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI VALCEA
Adresa: Str. Remus Bellu, nr. 6, Vélcea, Cod 240156
Tel.: 0250.735.859 Fax.: 0250.737.921; E-mail: officei@apmvl.anpm.ro
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9.0 Cuprins
Numirul
componentel in Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag.
cadrul procedurii
formalizate
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz) 2
la reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 3
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din 4
cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 5
6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate 5
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
8. Descrierea procedurii formalizate 7
9, Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 10
10. |Anexe, Inregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 22
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