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Agentia Nationalid pentru Protectia Mediului

Agentia pentru Protectia Mediului Sibiu

DECIZIA
Nr. 117/10.04.2018

Ec. loan Fratici, Director Executiv al Agentiei pentru Protecia Mediului Sibiu, numit prin
Decizia Presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului nr. 13/09.01.2018;
in temeiul H.G. nr. 1000/2012 privind reorganizarea §i functionarea Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului i a institutiilor publice aflate in subordinea acesteia, cu modificirile i completarile
ulterioare;
Avénd in vedere:
- Art. 31 alin. (4) si (5) si art. 47 din Hotirdrea Guvernului nr 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completirile ulterioare;

emite prezenta

DECIZIE

Art.l. Se aprobd Procedura pentru organizarea si desfasurarea probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile de recrutare organizate de
Agentia pentru Protecfia Mediului Sibiu, prevazutd in anexa care face parte integrantd din prezenta
decizie.

Art.2. Prezenta decizie se comunica salariatilor din cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului Sibiu
in vederea conformarii si va fi postatd pe site-ul institufiei prin grija Compartimentului Relatii
Publice §i Tehnologia Informatiei.

DIRECTOR EXECUTIV

!
Aviz juridic pentry)iegalitate
Ana Thellr ag\n

4

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI SIBIU
Str. Hipodromului, nr.2A, Sibiu, jud. Sibiu, Cod 550360
E-mail: office@apmsb.anpm.ro; Tel. 0269/422.653, 0269/256.545; Fax. 0269/444.145




Anexi la decizianr. 117/10.04.2018

PROCEDURA PENTRU ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE
DE TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE iIN DOMENIUL TEHNOLOGIEI
INFORMATIEI LA CONCURSURILE DE RECRUTARE ORGANIZATE DE AGENTIA
PENTRU PROTECTIA MEDIULUI SIBIU

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI SIBIU
Str. Hipodromului, nr.2A, Sibiy, jud. Sibiu, Cod 550360

E-mail: office{@apmsb.anpm.ro; Tel. 0269/422.653, 0269/256.545; Fax. 0269/444.145
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1. SCOPUL PROCEDURII

1.1. Prezenta procedurd reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei detinute de candidati, in cadrul concursurilor de recrutare organizate de citre
Agentia pentru Protectia Mediului Sibiu.

1.2. Procedura se aplicd cu respectarea principiilor prevazute de Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile §i completdrile ulterioare, respectiv competenta, competitia, egalitatea de sanse,
profesionalismul, motivarea, transparenta.

1.3. Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul
tehnologici informatiei definute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului
prevazute in fisa postului aferenta functiei publice pentru care se organizeazi concursul.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

2.1. Proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
aplicd pentru concursurile organizate de citre APM Sibiu care necesita testarea competentelor specifice
in domeniul tehnologici informatiei, in cadrul probei suplimentare si se organizeaza in conditiile
prevazute de HG nr. 611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare.

2.2. Procedura este obligatorie, dupi aprobare prin decizia directorului executiv:

- pentru personalul APM Sibiu care participd la concursurile organizate de institutic in calitate de
presedinte, membru, secretar al comisiilor de concurs, expert in domeniul tehnologiei informatiei
desemnat pentru testarea competentelor/solutionarea contestatiilor ;

- pentru reprezentan{ii ANFP din cadrul Institutiei Prefectului numiti membri in comisia de concurs;

- pentru expertii cu care APM Sibiu va contracta, daci este cazul, servicii de consultant;

- pentru candidatii participanti la concursurile organizate in conditiile sus mentionate.

3. ASIGURAREA TRANSPARENTEI PROCEDURII

3.1. Procedura se aproba prin decizie a directorului executiv al APM Sibiu in conditiile prevazute la art.
47 alin. 3 din HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

3.2. Procedura se publicd pe site-ul APM Sibiu, la sectiunca Angajiri.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd (12) cu modificirile si
completérile ulterioare;

4.2. Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 privind organizarea si dezvoltareca carierei functionarilor
publici, cu medificarile si completirile ulterioare.

S.DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

5.1. Definitii ale termenilor

- Competente - Ansamblu multifunctional i transferabil de cunogtinte, deprinderi/abilititi si atitudini,
relevant in context, necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a unei functii publice .

- Expert - conform H.G. nr. 611/2008, cu modificirile §i completirile ulterioare, expertul este persoana
care are pregitirc de specialitate atestatd, potrivit legii, In domeniul in care se testeazi competentele
specifice ale candidatului prin proba suplimentara, respectiv in domeniul tehnologiei informatiei, si care
poate fi functionar public desemnat de directorul executiv al APM Sibiu din cadrul APM Sibiu, ori
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persoana cu care APM Sibiu a contractat servicii de consultan{a. Expertul nu poate fi membru al
comisiei de concurs sau, dupi caz, al comisiei de solufionare a contestatiilor.

- Proba suplimentari - Etapd in cadrul unui concurs care se organizeazd in situafia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit condifii specifice care necesiti definerea unor
competenie specifice in domeniul tehnologiei informatiei care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor,
proba scrisa i interviu si care se desfigoara ulterior afigdrii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai
tdrziu de data previzuti in anuntul de concurs pentru proba scrisi, fiind gestionata de catre unul sau mai
mulfi experti in domeniu, la solicitarea $i prin grija autoritafii sau instituiei publice organizatoare a
concursului.

5.2. Abrevieri ale termenilor

APM - Agentia pentru Protectia Mediului

ANFP — Agentia Nationald a Functionarilor Publici

HG - Hotarérea Guvernului;

TI - Tehnologia informatiei

6. DESCRIEREA POCEDURII

6.1. Generalitati

6.1.1. Proba suplimentari pentru testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
desfagoara ulterior afisirii rezultatelor la selecfia dosarelor, la data si ora stabiliti in anuntul de concurs,
dar nu mai tirziu de data prevazuti in anunful de concurs pentru proba scrisa si se gestioneazi de catre
unul sau mai multi experti in domeniu, desemnali prin decizie de citre directorul executiv. Proba se
evalueazi cu calificativul ,,admis” sau »respins”,

6.1.2. Pe baza conditiilor specifice prevazute in fisa postului, cu privire la competentele si nivelul de
cunostinfe specifice in domeniul tehnologiei informatiei, se va stabili gi nivelul de dificultate al testirii:
de bazi, mediu sau avansat, in conformitate cu tematica afigatd pe site-ul institutiei.

6.1.3. Pot fi desemnati in calitate de experti :

- functionari publici din cadrul institutiei care indeplinesc condifiile previzute la 5.1. (definitia
termenului "expert");

- persoane cu care APM Sibiu a contractat servicii de consultantd, dupa caz. .

6.1.4. Directorul executiv al APM Sibiu desemneazi prin decizie un expert TI pentru asigurarea
desfasurdrii probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei, precum si un expert TI responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de citre
candidati. Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor.

6.1.5. In cazul in care in cadrul APM Sibiu nu sunt identificati experti care pot evalua anumite
competenie spectfice in domeniul tehnologiei informatiei, institufia poate contracta servicii specifice in
acest sens, conform art.3 lit. €' din HG nr. 611/2008 privind organizarea §i dezvoltarea carierei
funcfionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.1.6. Persoana desemnati in calitate de expert in cadrul probei suplimentare are urmitoarele atributii
principale:

- elaboreazi cel putin 2 variante de subiecte, pe format de hartie, precum $1 baremul de corectare al
acestora, asumate prin semnéturi;

- stabileste punctajul maxim pentru fiecare subiect, care se comunica odati cu subiectele;

- supravegheazi candidatii in timpul desfasuririi probei suplimentare, daci este cazul;

- asigurd asistenta in situatiile in care exista probleme tehnice;

- noteazi pentru fiecare candidat proba suplimentara, acordant calificativul ,»-admis” sau ,,respins™;

- transmite secretarului comisiei rezultatele pentru a fi comunicate candidatilor;

- rdspunde pentru asigurarea confidentialititii subiectelor propuse.

6.1.7. Persoana desemnati in calitate de expert responsabil cu solufionarea eventualelor contestafii
depuse de cétre candidati are urmatoarele atributii principale:

- solufioneazi contestatiile depuse de candidati cu privire la notarea probei suplimentare;

- transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi comunicate candidatilor.
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6.1.8. Persoana desemnati in calitate de secretar are urmatoarele atributii principale:

- face prezenta candidatilor;

- supravegheazi candidatii in timpul probei suplimentare;

- semnaleazi problemele tehnice aparute in timpul probei suplimentare;

- afigeazi rezultatul probei suplimentare.

6.1.9. fnainte de inceperea probei suplimentare se face apelul nominal al candidatilor, in vederea
verificarii identititii. Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe baza cartii de identitate sau a
oricirui document care atestd identitatea, potrivit legii. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea
apelului nominal ori care nu pot face dovada identitdtii prin prezentarea cartii de identitate sau a oricarui
document care si ateste identitatea sunt considerati absenti.

6.1.10. Dupa verificarea identititii candidatilor, iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din concurs.
6.1.11. in incaiperea in care are loc testarea, pe toatd perioada derulirii acestuia, inclusiv a formalitatilor
prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisa detinerea sau folosirea
vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de comunicare la distanta.
6.1.12. Nerespectarea acestor dispozitii atrage eliminarea candidatului din proba de concurs. Expertul,
constatind incilcarea acestor dispozitii, elimind candidatul din sala, §i consemneaza cele intdmplate in
fisa individuala.

6.1.13. De regula, secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe toatd perioada
testarii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate fi inlocuit temporar
de catre expertul nominalizat.

6.2. Descrierea probei suplimentare

6.2.1. Proba suplimentars const3 in rezolvarea de citre candidati a unor subiecte, prin intermediul cédrora
s poatd fi dovedite cunostintele si abilitatile in domeniul utilizérii calculatorului pentru indeplinirea
atributiilor de serviciu.

6.2.2. Expertul desemnat elaboreazi cel putin 2 variante de subiecte, pe format hartie, precum §i
baremul de corectare al acestora. Seturile de subiecte se semneaza de cétre expert si se inchid in plicuri
sigilate purtand stampila institufiei. Subiectele vor contine intrebiri cu unul sau mai multe rdspunsuri
corecte, intrebiri deschise, completare de spatii libere sau potrivire de termeni si/sau cerinte privind
realizarca unor sarcini/operafiuni practice pe calculator, astfel incit candidatii si-si dovedeascd
aptitudinile in utilizarea aplicatiilor informatice.

6.2.3. La ora stabilitd pentru inceperea probei suplimentare expertul prezintd candidatilor seturile de
subiecte §i invitd un candidat sd extragé un plic cu subiectele, acesta fiind valabil pentru tofi participantii
la proba suplimentari.

6.2.4. Durata probei indiferent de gradul de dificultate si complexitate al subiectelor, este de 30 de
minute.

6.2.5. La finalizarea lucrarii ori la expirarea timpului alocat probei suplimentare, candidatul salveazi
lucrarea in folderul creat pe calculator in acest scop si apoi listeaza propria lucrarea. In coltul din dreapta
sus 1si va nota numele si prenumele gi va indoi coltul acesteia astfel incat numele sa nu fie vizibil iar
secretarul va aplica gtampila institufiei. Candidatii predau secretarului comisiei de concurs lucrarea
semnénd borderoul special intocmit.

6.2.6. In cazul in care candidatii termina proba suplimentara inainte de expirarea termenului alocat
acesteia, este necesar ca ultimii doi candidati sd raiména in sala de examen péna la finalizarea lucrérii de
catre ultimul candidat.

6.3. Modalitatea de evaluare si de stabilire a rezultatului ,,admis” sau ,,respins”.

6.3.1. Persoana desemnata in calitate de expert corecteaza lucririle, acordd conform baremului punctajul
corespunzitor pentru rezolvarea subiectelor probei suplimentare §i completeaza fisa individuala (Anexa
nr.1) pe care o inainteazi secretarului comisiei de concurs.

6.3.2. Pentru a fi declarati admisi candidafii trebuie s obtind minim 50% din punctajul aferent testului
pentru nivelul de dificultate la care participa.

6.3.3. In situafia in care candidatul nu obtine punctajul minim necesar promovirii acestei probe, se
considera ,,respins’’.
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6.3.4. In situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovirii acestei probe, se
considera ,,admis”.

6.3.5. Expertul transmite figa individuald in care a consemnat rezultatele "admis"/"respins" pentru
fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs (Figa individuala,
conform modelului de la Anexa nr. 1.

6.4. Modalitatea de comunicare a rezultatului

6.4.1. Rezultatul probei suplimentare se comunica de citre secretarul comisiei de concurs prin afigare la
sediul si pe pagina de internet a APM Sibiu, in termen de maximum 1 ora de la finalizarea corectdrii.
6.5. Termenul de contestare si termenul de solutionare a contestatiei

6.5.1. Dupa afisarca rezultatelor obtinute la proba suplimentard, candidafii nemuliumiti pot face
contestatie, n termen de maximum 2 ore de la data afisérii rezultatului probei suplimentare, care se
inregistreazi gi se transmite cu celeritate secretarului comisiei de concurs, sub sanctiunea decéaderii.
6.5.2. Secretarul comisiei informeaza expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor care dispune,
de reguld, de 1 ora pentru solutionarea acestora, incepind din momentul incetirii perioadei de depunere.
6.5.3. Expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor va analiza testul candidatilor care au depus
contestatie, precum si baremul de corectare, completeaza fisa individuald (conform modelului de la
Anexa nr.1) gi o transmite secretarului comisiei de concurs. Solutia poate fi de admitere sau respingere.
6.5.4. Fisa individuala prevdzutd la Anexa 1, completatd de cétre expertul TI desemnat pentru
solutionarea contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al concursului.

6.5.5. Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa 2), in urma solutionirii contestatiilor, se comunicd
de cétre secretarul comisiei de concurs prin afisare la sediul §i pe pagina de internet a APM Sibiu, in
termen de maxim 1 ord de la finalizarea solutiondrii contestatiilor. Totodatd, secretarul comisiei de
concurs va transmite rezultatele finale a probei suplimentare citre membrit comisiei de concurs, in
vederea asigurdrii participirii la proba scrisi a concursului de recrutare doar a candidatilor declarati
admisi la proba suplimentari.

6.6. Aménarea probei suplimentare, dupi caz;

6.6.1. In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurdrii probei
suplimentare, desfasurarea probei se poate aména, pentru o perioadi de maximum 15 zile calendaristice,
cu avizul ANFP.

6.6.2. In situatia constatirii necesitatii améanarii probei de concurs/concursului, APM Sibiu are obligatia
informdrii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate, daci este cazul, prin orice mijloc de
informare care poate fi dovedit.

7. ANEXE

Anexa nr. 1 - [isa individuald pentru expertul nominalizat la proba suplimentard de testare a
competentelor in domeniul tehnologiei informatiei/ pentru expertul nominalizat pentru solutionarea
contestatiilor la proba suplimentard de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei;
Anexa nr. 2 - Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.
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Anexa nr. 1

FISA INDIVIDUALA
pentru expertul nominalizat la proba suplimentari de testare a competentelor in domeniul
tehnologiei informatiei/ pentru expertul nominalizat pentru solutionarea contestatiilor la proba
suplimentari de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei

Functia publici sau functiile publice pentru care se organizeazi concursul:
1.

Numele si prenumele expertului:

Informatii privind proba suplimentari de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei/ privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentari de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei

Nivelul de cunostinte (de bazi, mediu sau avansat):

Data desfisuririi probei suplimentare:
Data i ora solutionirii contestatiei, dupi caz:

Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/solutionirii contestatici

1.

Semnitura expertului desemnat
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Anexanr. 2

REZULTATUL / REZULTATUL FINAL
al probei suplimentare de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei la concursul
de recrutare organizat pentru ocuparea functiei/functiilor publice de

Nivelul pentru
care 5 auu.test.at Rezultatul
. . abilitatile si .
Nr. Numele §i prenumele Functia pentru N probei
. . S - competentele .
crt. candidatului care candideazi NARA suplimentare
specifice In . .
. admis/respins
cadrul probei
suplimentare
1. Admis
Candidajii declarafi admisi vor sustine proba scrisa in data de..... ora....., la sediul APM Sibiu
Afisat astdzi, ....... ,ora ....., la sediul APM Sibiu,
Secretar,
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