Procedura de lucru pentru persoanele din cadrul Agentiilor teritoriale
pentru protectia mediunlui responsabile sii participe la Programul Casa
verde Clasic — persoane fizice

Depunerea dosarelor la sediul agentiilor

Persoana/Persoanele desemnatid/desemnate din cadrul agentiilor teritoriale
pentru protectia mediului inregistreazi dosarele de finantare ale solicitantilor,
care au domiciliul (potrivit cartii de identitate) pe raza teritorialy ale acestora,
incepand cu prima zi de deschidere a sesiunii de depunere.,

Persoana/Persoanele desemnati/desemnate primeste/sc  dosarele de
finantare in interiorul sesiunii de depunere a cererilor si in limita fondurilor
alocate fiecirui judet, actualizate automat de aplicatia informatici. Dacs suma
disponibild este mai mics decat suma solicitatd prin cererea de finantare, agentia
teritoriald nu accepti depunerea dosarului respectiv. Din momentul epuizarii
fondurilor disponibile agentia teritotiald nu maj primeste dosare si face publici
aceasta situatie prin postarea unui anunt la sediul acesteia,

Dosarul de finantare poate fi acceptat dacid este depus personal
(ATENTIE!!!! Acceptarea dosarelor depuse de o alti persoani decat solicitantul
reprezintd Incilcarea prevederilor legale), cu verificarea actului de identitate,
legat (in dosar cu sind), paginat (toate paginile scrise se numeroteaza) si opisat
(pentru fiecare document se va preciza pagina de la care incepe numerotarea
acelui document), intr-un singur exemplar, in plic (nesigilat).

Agentiile teritoriale primesc, in cadrul sesiunii de depunere, doar o cerere
de finantare pentru un singur tip de proiect aferent unuj singur imobil, respectiv
constructie si teren.Nu se primesc cereri de finantare care cumuleazi cele dous
tipuri de proiecte. In cazul imobilelor cu doi sau mai mulii coproprietari se
acceptd o singurd cerere de finantare pentru acel imobil, in cadrul sesiunii de
depunere

Cererea de finantare poate fi acceptati daci este completatd prin
tehnoredactare computerizats,

Persoanele responsabile din agentiile judetene pentru protectia mediului,
pe raza careia domiciliazi solicitantul, procedeazd la verificarea existentei



documentelor potrivit figei conformitiii administrative, previzute in anexa nr. 1
din ghidul de finantare (anexats prezentei proceduri).

Dosarul de finantare va cuprinde:

a) cerere de finantare nerambursabild, conform anexei nr. 2 la prezentul ghid,
completatd prin tehnoredactare computerizatid si semnatd de solicitant, in
original;

b) decizia emisd de ciitre autoritatea tutelars competenta teritorial, in copie
legalizatd, in cazul persoanei puse sub interdictie sau al persoanei asupra
cireia a fost instituiti curatela sau tutela potrivit prevederilor legale in
vigoare, din care si rezulte ci tutorele ori curatorul este expres mandatat si
actioneze si si incheie acte juridice in cadrul programului, in numele, pe seama
si In interesul persoanei ocrotite;

¢) declaratie pe propria rispundere a solicitantului, conform anexei nr. 3 la
prezentul ghid, completat si semnati de catre solicitant, in original;

d) actul de identitate al solicitantului, in copie;

e) actul de identitate al persoanei tutorelui sau curatorului, daci este cazul, in
copie;

f) extras de carte funciari pentru informare nu mai vechi de 30 de zile, valabil 1a
data depunerii cererii de finantare, care s3i ateste dreptul  de
proprietate/coproprietate al solicitantului asupra imobilului-teren si imobilului-
constructie pe care se implementeazi sistemul de incdlzire, in original, pentru
solicitantii care detin individual un imobil;

g) documentul eliberat de autoritatea publicd locald, care atesti adresa
- imobilului, in situatia in care adresa de implementare din cererea de finantare
difera de cea din extrasul de carte funciara, in original;

h) copia cartii funciare §i extras de carte funciard individuals; pentru
proprietiiti comune, pot fi maximum doui unitéti individuale trecute pe aceeasi
carte funciari, care adunate trebuie s3 fie egale cu 1 (un) Intreg;

i) pentru imobilele detinute in coproprietate se va depune o declaratie notariala,
semnatd de toti coproprietarii, din care si reiasd ci pentru imobilul respectiv se
va depune o singuri cerere de finantare, precum si persoana solicitantd, in
original;

J) certificat de atestare fiscals privind plata obligatiilor la bugetul local, emis pe
numele solicitantului, valabil la data depunerii dosarului de finantare, eliberat de
cdtre organele competente de pe raza cirora isi are domiciliul solicitantul, in
original;

k) certificat de atestare fiscalj privind obligatiile de plati citre bugetul de stat,
emis pe numele solicitantului, de ciitre organul teritorial de specialitate al
Ministerului Finantelor Publice, in termen de valabilitate la data depunerii
dosarului de finantare, in original;

1) certificat de cazier judiciar emis pe numele solicitantului, eliberat de citre
organul teritorial de specialitate al Ministeruluj Afacerilor Interne, in termen de




valabilitate la data depunerii dosarului de acceptare, in original sau copie
legalizats;

m) adeverintd privind existenta contului bancar al solicitantului finantarii, emisa
de o banca comerciald, sau extras de cont;

n) in cazul in care domiciliul solicitantului este diferit de locul de implementare
se va depune si certificat de atestare fiscala privind plata obligatiilor 1a bugetul
local, emis pe numele solicitantului, in original, valabil la data depunerii
dosarului de finantare, eliberat de citre organele competente de pe raza
teritoriald unde va fi implementat proiectul.

Se va verifica dacd aceste documente sunt prezentate in forma solicitaty
de ghid si anexa 1, respectiv, dacd sunt in original/copie legalizatd/copie.

In situatia in care exista diferente intre adresa din extrasul de carte
funciard si actul de identitate se va depune documentul eliberat de autoritatea
publicd locald, care atestd adresa imobilului.

Dacé doud persoane, sof si sotie, sunt proprietarii imobilului pe care se
implementeazi proiectul, acestia sunt coproprietari si este obligatorie depunerea
declaratiei notariale.

Dupi verificarea dosarului si doar in cazul in care acesta cuprinde toate
documentele potrivit figei conformititii administrative, persoana/persoanele
desemnati/desemnate din cadrul agentiei judetene pentru protectia mediului pe
raza careia domiciliazd solicitanrul, inregistreazi solicitantul in aplicatia
informatica pusa la dispozitie de citre AFM. Numirul de inregistrare generat de
aplicafia informatica va fi completat pe dosarul depus.

in aplicatia informatica informatiile se vor completa conform imaginii
urmatoare:
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Anexanr. 1
la ghidul de finantare

FISA
conformititii administrative

Numele si prenumele solicitantului: ...............oo.oovveveovvoi,

Nr. si seria actului de identitate: ...............o.co.ooooovooo

Nr. de inregistrare a dosarului de finantare la agentia teritoriali a Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului: .............oo.oooovovooo .

Document solicitat Da U Nu se

3 laplicd

1 Dosarul a fost depus personal fapt confirmat prin,
prezentarea actului de identitate

2 Cerere de finantare nerambursabild, conform anexei nr. 2 |
la ghidul de finantare a Programului privind instalarea
sistemelor de incalzire care utilizeazi energie regenerabili,
beneficiari persoane fizice, inclusiv inlocuirea sau
completarea sistemelor clasice de incilzire, beneficiari
persoane  fizice, completatdi prin  tehnoredactare
computerizatd si semnatd de solicitant, in original; ; I

Decizia emisd de citre autoritatea tutelars competents
teritorial, in copie legalizatd, in cazul persoanei puse sub
interdictie sau al persoanei asupra cireia a fost instituits
curatela sau tutela potrivit prevederilor legale in vigoare,
din care si rezulte ci tutorele ori curatorul este expres
mandatat sd actioneze si sd incheie acte juridice in cadrul
programului, in numele, pe seama si in interesul persoanei
ocrotite;

]

4 Declaratie pe propria rispundere a solicitantului, conform
anexei nr. 3 la ghidul de finantare a Programului privind
instalarea sistemelor de incilzire care utilizeazs energie




regenerabild, inclusiv  inlocuirea say completarea
sistemelor clasice de incilzire, beneficiari persoane fizice,
completatd si semnati de solicitant, in original;

Actul de identitate al solicitantului, in copie

actul de identitate al persoanei tutorelui sau curatorului,
daci este cazul, in copie

Extras de carte funciari pentru informare, nu maj vechi de
30 de zile, valabil Ia data depunerii cererii de finantare,
care sd ateste dreptul de proprietate/coproprietate  al|
solicitantului asupra imobilului teren si imobilului
constructie pe/in care se implementeazi sistemul de
incalzire va realiza proiectul, in original, pentru solicitantii!
care detin individual un imobil;

Copia cartii funciare §i extras de carte funciari
individual3, pentru proprietdti comune; pot fi maximum
doud unitafi individuale trecute pe aceeasi carte funciaré,é
care adunate trebuie si fie egale cu 1 (un) intreg;

Declaratie notariald semnati de toti coproprietarii, din care
sa reiasd cd pentru imobilul respectiv se va depune o
singuri cerere de finantare precum $i persoana solicitant,
pentru imobilele aflate n coproprietate, in original;

10

Documentul eliberat de autoritatea publicd locals, care
atestd adresa imobilului, in situatia in care adresa de
implementare din cererea de finantare difers de cea din
extrasul de carte funciara, in original;

11

Certificat de atestare fiscal privind plata obligatiilor la
bugetul local, valabil la data depunerii dosarului de
finantare, in original; !

Certificatul de atestare fiscali privind impozitele si taxele|
locale si alte venituri ale bugetului local, emis pe numele
solicitantului, de citre autoritatea publici locald in a cirei
razé teritoriald va fi implementat proiectul, in termen de
valabilitate la data depunerii dosarului de finantare, in
original (pentru cazurile in care domiciliul solicitantului

este diferit de cel al implementsrii proiectului);

13

Certificat de atestare fiscali privind obligatiile de plata
catre bugetul de stat, emis pe numele solicitantului, de
citre organul teritorial de specialitate al Ministeruluj




Finantelor Publice, in termen de valabilitate la data
depunerii dosarului de finantare, in original;

14

Adeverintd privind existenta contului bancar al
solicitantului finantarii, emisd de o bancd comerciali, sau
extras de cont;

15

Certificat de cazier judiciar emis pe numele solicitantului,
eliberat de catre organul teritorial de specialitate al
Ministerului Afacerilor Interne, in termen de valabilitate la
data depunerii dosarului de acceptare, in original sau copie
legalizata;

16

Plic

Numele si prenumele

persoanei desemnate din

e Semnitura Stampila agentiei
partea agentiei teritoriale .
- . teritoriale pentru
pentru protectia mediului . o
’ protectia mediului

NOTA:

In functie de documentul cu care solicitantul face dovada proprietétii imobilului
se vor bifa dupa caz punctele 7, 8, 9.




